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Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1.

§ 2.

Rozdzial 2

Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Chorzowie

zwany dalej ,Regulaminem”, okresla jej szczegdélowa organizacje wewnetrzng,

a w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)

zasady kierowania;
strukture organizacyjna;

zadania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

Powiatowym Inspektorze Sanitarnym - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

Powiatowej  Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowag  Stacjg
Sanitarno-Epidemiologiczng w Chorzowie;

Chorzowskiej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej - nalezy przez to
rozumie¢ przedsigbiorstwo Powiatowej Stacji w rozumieniu art. 2 ust.l pkt.8 ustawy
o dzialalnosci leczniczej

Ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14
marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ( Dz.U. z 2011r. Nr 212, p0oz.1263
z pbzn.zm. );

ustawie o dziatalno$ci leczniczej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 kwietnia

2011r. o dziatalnosci leczniczej ( Dz.U. z 2011r. Nr 112, poz.654 z pdz.zm.)

Zasady kierowania Powiatowg Stacjg

§ 3.1. Powiatowa Stacja jest aparatem pomocniczym Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktory

jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje swoje zadania bezposrednio, a takze przy pomocy

kierownikow komorek organizacyjnych i 0s6b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach

pracy.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora Sanitarnego zastepstwo petni upowazniony

przez niego pracownik w zakresie okreslonym w upowaznieniu.
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§ 4.

4. Powiatowa Stacja realizuje dziatalnos¢ lecznicza przy pomocy przedsiebiorstwa

w rozumieniu art. 2 ust.1. pkt 8 ustawy o dziatalnos$ci leczniczej pod nazwa ,,Chorzowska

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna”.

Do kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)
20)

sprawowanie kontroli nad realizacja zadan i kompetencji wykonywanych przez
Powiatowa Stacje, a okreslonych w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
1 w przepisach odrebnych;

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia merytoryczng, gospodarcza, finansowg
I administracyjng Powiatowej Stacji;

petnienie funkcji pracodawcy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy;

reprezentowanie Powiatowej Stacji na zewnatrz,

rozpatrywanie skarg i wnioskow;

ustanawianie polityki jakosci i jej celow;

angazowanie si¢ w tworzenie i wdrozenie systemu zarzadzania jako$cig oraz ciagle
doskonalenie jego skutecznosci;

wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien, a takze innych dokumentow
w postepowaniu administracyjnym i egzekucyjnym w administracji;

udzielanie upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych i postanowien oraz
podpisywania korespondencji w ustalonym zakresie;

udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji upowaznien do przeprowadzania czynnos$ci
kontrolnych i do naktadania mandatow karnych;

udzielanie pracownikom petomocnictw do dokonywania okreSlonych czynnosci
prawnych;

wydawanie zarzadzen, polecen stuzbowych i komunikatow;

zawieranie porozumien z innymi jednostkami administracji publiczne;;

zawieranie umoéw cywilno — prawnych;

sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego nadzorowanego terenu;
sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem plandéw zasadniczych przedsigwzig¢é oraz
sprawozdan z ich realizacji;

dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

sprawowanie nadzoru w zakresie ochrony informacji niejawnych;

sprawowanie nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowej Stacji;

kierowanie realizacja zadan obronnych;
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§ 5.

21)

22)

sprawowanie funkcji administratora danych osobowych dla zbioréw przetwarzanych
w Powiatowej Stacji.

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadcze;.

Do kompetencji kierownikow komorek organizacyjnych nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

kierowanie dzialalno$cig podleglych komorek organizacyjnych;

zapewnienie wlasciwej organizacji pracy w celu realizacji zadan przez podlegte komorki
organizacyjne;

realizowanie polecen Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

wstepne aprobowanie rozwigzan zatatwianych spraw, w szczegdlnosci projektow
rozstrzygni¢¢ i decyzji oraz innych dokumentow w postepowaniu administracyjnym
I W postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w podlegtych komorkach
organizacyjnych, dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

a) awansowania, wyrdzniania, karania,

b) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,

C) udzielania urlopow;

ustalanie projektow zakresow czynnosci dla podleglych pracownikow;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow:

a) dyscypliny pracy,

b) wilasciwego wykorzystania czasu pracy,

c) wiasciwego wykonywania obowigzkow,

d) przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;
sporzadzanie planow pracy 1 sprawozdan z dziatalnosci;

wspotdzialanie z kierownikami innych komorek organizacyjnych w realizacji zadan
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;

sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;

przeprowadzanie kontroli w obiektach w ramach sprawowania zapobiegawczego
1 biezagcego nadzoru sanitarnego;

realizowanie ustanowionej przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego polityki jakosci

1jej celow.



Rozdziat 3

Struktura organizacyjna oraz zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych

i 0s0b na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 6. W Powiatowe] Stacji wyodrebniono nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne

§7.1.

stanowiska pracy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wchodza:

a) Sekcja Epidemiologii,

b) Sekcja Higieny Zywnoéci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
¢) Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska,

d) Sekcja Higieny Pracy,

e) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy,

f) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Sekcja Ekonomiczna

Sekcja Administracyjno — Organizacyjna;

Sekcja Prawna;

Stanowisko do spraw O$wiaty Zdrowotnej;

Stanowisko do spraw Pracowniczych i Szkolen;

Stanowisko Pracy Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych.

Dziatalno$cig wyszczegolnionych komorek organizacyjnych kierujg ich kierownicy, Gtowny

Ksiegowy kieruje Sekcja Ekonomiczna.

. W przedsigbiorstwie pod nazwa Chorzowska Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

wyodrebniono nastepujace komorki organizacyjne:

1)

2)

3)

4)

5)

Oddziat Nadzoru Sanitarnego;

Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotne;.

Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu podlegaja komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy wskazane w schemacie struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Schemat struktury organizacyjnej Chorzowskiej Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Wykaz symboli komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej

Stacji stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



§ 8,

Do zadan pracownikow Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy realizacja postanowien

zawartych w dokumentach systemu jakos$ci oraz stosowanie si¢ do zarzadzen Glownego

Inspektora Sanitarnego w sprawie procedur i instrukcji przeprowadzania kontroli, a takze:

1) w zakresie epidemiologii:

a)

b)

d)

9)
h)

)

K)

koordynacja dziatan zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych,
zakazen 1 zatru¢ pokarmowych u ludzi, zakazen szpitalnych oraz ustalanie
priorytetow dziatan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w miastach Chorzow
i Swictochtowice w zakresie profilaktyki chordb zakaznych i zakazen,

prowadzenie nadzoru nad zglaszalno$cig przez lekarzy chorob zakaznych oraz
dodatnich wynikéw badan w kierunku biologicznych czynnikow chorobotworczych
przez kierownikéw laboratoriow,

klasyfikacja i rejestracja zgloszonych przez lekarzy choréb zakaznych w oparciu o
definicj¢ chorob zakaznych na potrzeby nadzoru epidemiologicznego, a w przypadku
braku takowych definicji w oparciu o kod ICD -10 i dane z wywiadu
epidemiologicznego,

prowadzenie rejestru: chordb zakaznych, dodatnich wynikéw laboratoryjnych
i nosicieli,

prowadzenie nadzoru nad postgpowaniem przeciwepidemicznym z osobami
zakazonymi lub podejrzanymi o zakazenie poprzez wdrozenie dzialan
przeciwepidemicznych w ogniskach chorob zakaznych oraz przeprowadzanie
dochodzen 1 wywiaddéw epidemiologicznych,

nadzor nad przestrzeganiem izolacji 0s6b chorych oraz ich przymusowe;j
hospitalizacji,

dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych w oparciu o w/w dokumenty,
sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych przewidzianych
obowigzujgcym programem szczepien ochronnych na dany rok oraz nad dystrybucja
szczepionek 1 zgltaszaniem niepozadanych odczyndéw poszczepiennych,

kontrole sanitarne punktow szczepien dotyczace wykonawstwa szczepien, zuzycia
preparatéw szczepionkowych, oraz dokumentacji zwigzanej ze szczepieniami,
prowadzenie magazynu szczepionek i dystrybucja preparatow szczepionkowych do
swiadczeniodawcow,

sporzadzanie wymaganych meldunkow, raportow i sprawozdan,

prowadzenie nadzoru nad raportowaniem przez szpitale wystepowania zakazen

szpitalnych i drobnoustrojow alarmowych,
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2)

3)

m) prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem badan do celow sanitarno
epidemiologicznych, majacych na celu wykrywanie zakazen i choréb zakaznych,
W tym roéwniez nadzorowanie poddawaniu si¢ postgpowaniu majagcemu na celu
pobranie lub dostarczenie materiatu do badan,

n) prowadzenie wykazu niepozadanych odczyndéw poszczepiennych,

0) przeprowadzanie kontroli w obiektach $wiadczacych ushugi medyczne w zakresie
oceny stanu sanitarnego, a w szczegolnosci procedur dezynfekcji i sterylizacji,

p) nadzor nad dziataniami obiektow S$wiadczacych ustugi medyczne w zakresie
zapobiegania szerzeniu si¢ zakazen i chordb zakaznych,

q) przeprowadzanie kontroli i wydawanie stosownych opinii o spetlnieniu wymagan
fachowych i sanitarnych, okreslonych obowigzujagcymi przepisami, dla
nadzorowanych obiektow celem rejestracji,

r) prowadzenie kontroli sanitarnych w ramach dziatan problemowych, w tym
rozpatrywanie interwencji mieszkancow dotyczacych zagrozen zwigzanych
Z obecnoscig szkodnikoéw sanitarnych,

S) nadzor nad przeprowadzaniem obowigzkowych akcji deratyzacyjnych,

w zakresie higieny zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku:

a) biezacy nadzor sanitarny nad  przestrzeganiem przepisow  dotyczacych
bezpieczenstwa zywnos$ci w szczegolnosci nad warunkami produkcji, transportu,
przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz warunkami zywienia zbiorowego,

b) nadzor nad jakoscig zdrowotng zywnosci,

C) biezacy nadzor sanitarny nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu
przedmiotami uzytku, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu
z zywnos$cig, kosmetykami oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wplyw na
zdrowie ludzi;

w zakresie higieny komunalnej i srodowiska:

a) biezacy nadzor sanitarny nad przestrzeganiem przepisOw okreslajacych wymagania
dotyczace higieny srodowiska, w tym dotyczace:

- jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz wody w nieckach
basenowych (monitoring sanitarnej jakosci wody),
- innych elementéw $rodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach,

b) biezacy nadzor sanitarny nad stanem higienicznym nieruchomosci, obiektow

i urzadzen uzyteczno$ci publicznej oraz $rodkoéw transportu 1 komunikacji

publicznej,



C) nadzér sanitarny nad przedsigwzigciami lub dzialaniami, mogacymi skutkowac
rozprzestrzenianiem chordb, prowadzony w ramach ustawy 0 chorobach zakaznych
1 zakazeniach 1 przepiséw wykonawczych oraz przepiséw odrebnych, w tym:

- ustawy 0 dzialalnosci leczniczej,
- ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych i przepiséw wykonawczych,
- ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych ,

d) kontrole sanitarne prowadzone w ramach dziatan problemowych, doraznych oraz
W zwigzku z rozpatrywaniem interwencji, dotyczacych szkodliwosci lub
ucigzliwosci $rodowiskowych, w tym wystepujacych w $rodowisku pomieszczen
przeznaczonych na pobyt ludzi,

4) w zakresie higieny pracy:

a) nadzor sanitarny nad warunkami $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie

powstawaniu chorob zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,

a w szczegolnosci:

kontrola przestrzegania przepisOw w sprawie ogélnych warunkoéw bhp,

podejmowanie dziatan administracyjnych w przypadku przekroczen stezen

I natgzen czynnikow szkodliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy,

nadzér nad warunkami pracy pracownikdéw narazonych na dziatanie szkodliwych

czynnikow biologicznych,

nadzér nad warunkami pracy pracownikow narazonych na dzialanie czynnikéw

rakotworczych
- nadzor nad spelnieniem przez pracodawcoOw obowigzkéw zwigzanych ze

stosowaniem substancji chemicznych i ich mieszanin,
- nadzér nad przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy
przygotowaniu, podawaniu przechowywaniu lekow cytostatycznych,

b) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie choréb zawodowych,
w tym wydawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku
podstaw do jej stwierdzenia,

€) nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych krajowych i wspolnotowych przepiséw
przez wprowadzajacych do obrotu substancje chemiczne i ich mieszaniny,

d) nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu
produktéw biobojczych 1 substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalno$ci

zawodowej,



5)

6)

e) nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych przepisow przez podmioty

wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3.

w zakresie higieny dzieci i mlodziezy:

a)

b)

c)

d)

nadzor nad przestrzeganiem zapisOw okreslajagcych wymagania  higieniczne

I zdrowotne, a w szczegolnosci dotyczacych:

- higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w szkotach
i innych placowkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych
1 w osrodkach wypoczynku,

- dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii,

- higienicznej oceny rozktadow zaje¢¢ lekcyjnych,

- oceny warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych,

- oceny realizacji wymogow w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji
1 preparatow chemicznych,

- zwigkszania aktywnos$ci fizycznej dzieci 1 mlodziezy poprzez ciagle
upowszechnianie kultury fizycznej i popularyzacje¢ kultury prozdrowotne;,

inspirowanie dziatan zmierzajacych do zwigkszenia liczby dzieci korzystajacych

z dozywiania oraz poprawy sposobu zywienia,

wspotpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za prawidiowe warunki higieniczno

zdrowotne w srodowisku dziecigco-mtodziezowym,;

prowadzenie dokumentacji niezb¢dnej do prawidtowego dziatania sekcji zgodnej

z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego:

a)

b)

c)

uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

uzgadnianie $rodowiskowych uwarunkowan dla przedsigwzig¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko w rozumieniu ustawy Prawo ochrony srodowiska pod
wzgledem wymagan higieniczno — sanitarnych,

wydawanie opinii w sprawie obowiazku sporzadzania raportu i jego zakresu
w odniesieniu do przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na

srodowisko - w rozumieniu ustawy Prawo ochrony srodowiska,

d) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych

€)

i zdrowotnych,
uzgadnianie warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania terenu pod wzgledem

wymogow sanitarno-higienicznych,
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f) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektoéw budowlanych,

g) przeprowadzanie kontroli obiektow budowlanych w toku budowy.

§ 9. Do zadan pracownikow Sekcji Ekonomicznej nalezy:

§ 10.

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

prowadzenie ksiggowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowej i sprawozdawczos$ci

finansowej w sposob umozliwiajacy:

a) terminowe i rzetelne przekazywanie informacji ekonomicznych o dziatalnosci
Powiatowej Stacji,

b) skuteczng ochron¢ mienia,

c) prawidlowe dochodzenie roszczen,

d) kontrolg realizacji wyznaczonych Powiatowej Stacji zadan,

e) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowos$ci, wykonywanych przez inne
komorki organizacyjne Powiatowej Stacji;

sporzadzanie list ptac;

przyjmowanie wptat i dokonywanie wyplat;

przeprowadzanie analiz wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu bedacych

w dyspozycji Powiatowej Stacji w celu uzyskania danych niezbednych do planowania

dziatalnosci finansowej oraz podejmowania wilasciwych decyzji gospodarczych, jak

rowniez nalezytej kontroli 1 oceny wykonanych zadan;

zapewnienie prawidtowosci, terminowosci 1 rzetelnosci sprawozdan finansowych;

podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania S$rodkéw egzekucyjnych

w egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych;

Do zadan Gtownego Ksiggowego nalezy:

1)
2)
3)

4)

nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci Stacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;
organizowanie kontroli finansowej wewnetrznej;

opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowe;j
Stacji;

dokonywanie wstgpnej kontroli legalno$ci dokumentow dotyczacych wykonywania
budzetu i jego zmian oraz nadzoér nad prawidlowoscig, terminowoscig i rzetelnoscig

sprawozdan finansowych.
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§ 11. Do zadan pracownikoéw Sekcji Administracyjno — Organizacyjnej nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

15)
16)

zapewnienie prawidtowej eksploatacji nieruchomos$ci, instalacji, urzadzen i sprzetu
poprzez:

a) nadzor nad ich eksploatacja,

b) przeprowadzanie okresowych przegladow,

C) ustalanie i realizacj¢ planéw konserwacji i remontow;

prowadzenie gospodarki materiatowej;

prowadzenie ksigg inwentarzowych $rodkow trwatych i1 pozostatych §rodkéw trwatych
(wyposazenia),

przeprowadzanie inwentaryzacji w Powiatowej Stacji,

prowadzenie ewidencji wyjazdow stuzbowych,

utrzymywanie pomieszczen Powiatowej Stacji 1 jej otoczenia w czystosci 1 porzadku;
ustalanie potrzeb i realizacja zaopatrzenia w materiaty, sprzgt i urzadzenia,

zapewnianie niezbednej konserwacji i napraw wyposazenia obiektu, instalacji, sprzetu

i urzadzen;

prowadzenie sekretariatu oraz obstuga kserografu;

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systeméw komputerowych oraz aktualizacja
strony internetowej Powiatowej Stacji,

nadzor i1 dbato$¢ o zachowanie poufnosci 1 bezpieczenstwa zasobow,

zapewnienie skutecznego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych,
przeprowadzanie przegladow oprogramowania 1 zapewnienie sprawno$ci sprzetu
komputerowego,

przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji dotyczacej udzielania zamowien
publicznych, a takze zamowien o wartosci ponizej 14 000 euro;

prowadzenie centralnego rejestru umow zawieranych przez Powiatowsg Stacje,
koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem:

a) oceny stanu bezpieczefstwa sanitarnego miast Chorzowa i Swietochtowic,

b) planu zasadniczych przedsigwzig¢ i sprawozdania z jego wykonania,

C) zbiorczych sprawozdan i analiz z dziatalno$ci Powiatowej Stacji,

opracowywanie projektow: statutu i regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji,

a takze przygotowywanie dokumentacji koniecznej do uzyskania wpisu do rejestru
podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza ,

prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

prowadzenie rejestru zarzadzen;

11



§ 12.

§ 13.

17) prowadzenie rejestru upowaznien i pelnomocnictw;
18) aktualizacja i przesylanie danych teleadresowych do Wojewodzkiej Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznej w Katowicach.

Do zadan pracownikéw Sekcji Prawnej nalezy:

1) obstuga prawna Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) obstuga prawna Powiatowej Stacji w zakresie spraw majatkowych, pracowniczych,
organizacyjnych wraz z zastepstwem procesowym w trybie wynikajacym z przepisow
ustawy o radcach prawnych;

3) informowanie komorek organizacyjnych o ukazujacych si¢ przepisach prawnych
majacych zastosowanie w dziatalnosci Powiatowej Stacji;

4)  doradztwo prawne na rzecz komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji;

5) opiniowanic pod wzgledem formalno-prawnym decyzji, postanowien, umow
cywilno-prawnych i projektow wewnetrznych aktow prawnych;

6) sporzadzanie opinii prawnych;

7) nadzor nad pobieraniem, wydawaniem i rozliczaniem bloczkéw mandatow karnych;

8) podejmowanie czynnoSci zwigzanych z prowadzeniem egzekucji administracyjnej
obowigzkow o charakterze niepieni¢znym, gdzie Powiatowy Inspektor Sanitarny jest
organem egzekucyjnym;

9) analiza stopnia i sposobu realizacji zadanh Powiatowej Stacji wynikajacych
z obowigzujacych przepisoOw w tym takze zarzadzen i polecen Powiatowego Inspektora

Sanitarnego.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Oswiaty Zdrowotnej nalezy:

1) realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu jako$ci oraz stosowanie si¢
do zarzadzen Gloéwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie procedur i instrukcji
przeprowadzania wizytacji;

2) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie dziatalnosci z zakresu o§wiaty zdrowotnej
1 promocji zdrowia w wybranych §rodowiskach;

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

4)  badanie skuteczno$ci wdrazanych programow edukacyjno-zdrowotnych;

5) prowadzenie poradnictwa w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu

czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;
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§ 14.

6)

ocenianie dziatalno$ci o$wiatowo — zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i1 inne
placowki o§wiatowo-wychowawcze podmioty lecznicze oraz inne podmioty, instytucje

1 organizacje, a takze udzielanie im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych i Szkolen nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

prowadzenie spraw osobowych i dokumentacji pracowniczeyj;

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej Z zawieraniem 1 rozwigzywaniem umow
o0 pracg, wynagrodzeniem oraz zmiang stanowiska pracy;

prowadzenie ewidencji pracownikéw czynnych i zwolnionych, ewidencji czasu pracy
(urlopy wypoczynkowe, macierzynskie, wychowawcze, bezplatne, zwolnienia lekarskie,
itp.);

wydawanie  legitymacji  stuzbowych,  ubezpieczeniowych, upowaznien do
przeprowadzania kontroli i zaswiadczen; a takze prowadzenie ewidencji wydanych
legitymacji i upowaznien;

kontrola porzadku i1 dyscypliny pracy;

przygotowywanie wnioskow w sprawie wyrdzniania, nagradzania i karania
pracownikow;

informowanie pracownikow o ich prawach i obowigzkach;

zatatwianie spraw zwigzanych z przej$ciem pracownika na emeryturg lub rentg;
analizowanie stanu zatrudnienia i wykorzystania czasu pracy w poszczego6lnych
komorkach organizacyjnych;

wspotdziatanie z Sekcja Ekonomiczng w zakresie zatrudnienia i wykorzystania
funduszu ptac;

wspoéldzialanie ze zwigzkami zawodowymi dzialajacymi w Powiatowej Stacji,
w zakresie rozwigzywania spraw pracowniczych oraz zapobiegania powstawaniu
konfliktow indywidualnych 1 zbiorowych;

opracowywanie sprawozdan z zakresu spraw pracowniczych;

zatatwianie spraw zwigzanych z kierowaniem pracownikow na wstgpne, okresowe
i kontrolne badania lekarskie;

przygotowywanie dokumentow zwigzanych z kierowaniem pracownikow na kursy,
szkolenia, konferencje i szkolenia specjalizacyjne ( wypeltnianie wnioskow, skierowan,
delegacji itp.);

organizowanie wstgpnych stazy pracy oraz praktyk studenckich i uczniowskich.
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§ 15. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

nalezy:

1) wykonywanie i aktualizowanie dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej z zakresu:
a) dzialania obrony cywilnej w Powiatowej Stacji,
b) przygotowania do przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym,
C) przygotowania do realizacji zadan obronnych;

2) planowanie, organizowanie i dokumentowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej, zadan
obronnych i reagowania w sytuacjach kryzysowych tj.:
a) szkolenie dla kadry kierowniczej w zakresie organizowania dziatah w sytuacjach

kryzysowych,

b) szkolenie stanu osobowego z zakresu powszechnej samoobrony ludno$ci;

3) wspotdziatanie z administracja samorzadows, rzadowa i innymi instytucjami
w sprawach dotyczacych obrony cywilnej, zadan obronnych i dziatania w sytuacjach

kryzysowych.

Rozdzial 4

Postanowienia koncowe

§ 16. Stacja moze prowadzi¢ ponadto niewyodrebniong organizacyjnie dziatalno$¢ wykraczajaca
poza zakres dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca migdzy innymi na
$wiadczeniu ushug, a uzyskane z niej dochody gromadzi na rachunku dochodow
budzetowych.

§ 17. Wysokos$¢ optat za badania i inne czynnosci kontrolne okresla si¢ w cennikach stanowigcych
zalaczniki do polecenia stuzbowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 18. Zmiany Regulaminu nastgpuja w trybie 1 na zasadach okreslonych dla jego nadania.
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