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Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1.Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w  (lieszynie,

zwany dale] ,,Regulaminem”, okresla jej szczegdlowa organizacje wewngtrzna,

a w szczegolnoset:

1) zasady kierowania;

2) strukture organizacyjna;

3) zadania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Powiatowym Inspektorze Sanitarnym - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowag Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna w Cieszynie;

3) ustawie o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia

14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 22011 r. Nr 212, poz. 1263);

Rozdzial 2

Zasady kierowania

§ 3. 1. Powiatowa Stacja jest aparatem pomocniczym Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
ktory jest jednoczes$nie Dyrektorem Powiatowej Stacji.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje swoje zadania przy pomocy:

1) Gléwnego Ksiggowego;
2) kierownikéw komorek organizacyjnych i oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny kieruje dziatalnoscia Powiatowej Stacji  w sposob
zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

4. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Inspektora Sanitarnego zadania i kompetencje
Powiatowego Inspektora Sanitarnego wykonuje upowazniony pracownik Powiatowej Stacji, w
zakresie okreslonym w upowaznieniu.

5. Powiatowa Stacja wykonuje swoje zadania przy pomocy przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
2, ust. 1 pkt 8 ustawy o dziatalno$ci leczniczej, ktore nosi nazwe Cieszynska Powiatowa Stacja

Sanitarno-Epidemiologiczna.



6. Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ dziatalno$¢ wykraczajaca poza dzialalnos¢ podstawowa
polegajaca na $wiadezeniu ustug w zakresie diagnostyki laboratoryjnej oraz profilaktyki, a rodzaj
ustug i wysokos¢ oplat pobieranych z tego tytutu okresla zarzadzenie Dyrektora.

§ 4. Do zadan i komp: tencji Powintowego Inspektora Sanit:rnego nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacjq zadan wykonywanych przez Powiatowg Stacje, okreslonych
w ustawie o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej i w przepisach odrgbnych;
2) pelnienie w stosunku do pracownikoéw Powiatowej Stacji funkcji pracodawcy w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z
pozn. zm.);
3) ustanawianie polityki jakosci i jej celow;
4) wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien, a takze innych dokumentow
w postgpowaniu administracyjnym i egzekucyjnym w administracji;
5) rozpatrywanie skarg i wnioskow;
6) udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji upowaznien do:
a) wydawania decyzji administracyjnych i postanowien oraz do podpisywania korespondencji
w ustalonym zakresie;
b) wykonywania czynnosci kontrolnych i do naktadania mandatéw karnych;
8) udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji petnomocnictw do dokonywania okreslonych
czynnosci prawnych;
9) wydawanie zarzadzen, polecen stuzbowych i komunikatow;
10) sprawowanie nadzoru nad sporzadzeniem planu zasadniczych przedsigwzig¢ Powiatowe] Stacji
oraz sprawozdania z jego realizacji;
11) zatwierdzanie rocznych plandéw szkolen;
12) zawieranie porozumien z innymi organami administracji publicznej;
13) zawieranie umow cywilno-prawnych;
14) dysponowanie $§rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,
15)sprawowanie nadzoru w zakresie ochrony informacji niejawnych;
16) kierowanie realizacjg zadan obronnych;
17) sprawowanie funkcji administratora danych osobowych dla zbioréw przetwarzanych
w Powiatowej Stacji.
18) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego nadzorowanego terenu,

19) zapewnienie funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej w Powiatowej Stacji.




§ 5.1. Praca komorek organizacyjnych kierujg kierownicy, do zadan ktérych nalezy
w szczegdlnosci:
1) kierowanic dziatalno$cig podle glych im komorek organizacyjnych;
2) zape'vnienic wladciwej organizacii yracy w podlegltych komorkach organizacyjrych;
3) wstepne akceptowanie sposobu zatatwienia sprawy, w szczegolnosei projektow rozstrzygnigé
oraz innych dokumentow w postgpowaniu administracyjnym 1 w postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji;
4) identyfikacja  potrzeb  szkoleniowych ~w  podlegtych  komérkach  organizacyjnych
i sporzadzanie propozycji do planow szkolen;
5) wnioskowanie do Powiatowego Inspektora Sanitarnego w sprawach pracownikow zatrudnionych
w podlegtych komoérkach organizacyjnych dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania, wyrdzniania, karania,
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) wudzielania urlopow;
6) sporzadzanie projektow zakresdéw czynnosci dla podlegtych pracownikow;
7) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow przepiséw bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
8) opracowywanie plandw zasadniczych przedsigwzie¢ oraz sprawozdan z dzialalnosci
kierowanej komorki organizacyjnej;
9) wspdtdziatanie z kierownikami innych komoérek organizacyjnych w realizacji zadan
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;
10) przeprowadzanie kontroli w obiektach w ramach sprawowanego zapobiegawczego 1 biezacego
nadzoru sanitarnego,
11) realizowanie ustanowionej przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego polityki jakosci
ijej celow;
12) sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.



Rozdziat 3

Struktura organizacyjna

§ 6.1. W sktad Powiatowe] Stacji wchodza nastgpuiace komoérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w tym:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
¢) Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska,
d) Sekcja Higieny Pracy,
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy,
f)  Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) 0Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;
3) Sekcja Oswiaty Zdrowotne;j;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych, Organizacyjnych i Szkolen;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
i Ochrony Przeciwpozarowej;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
8) Samodzielne Stanowisko Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
9) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.
2. W skiad Cieszynskiej Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej wchodza nastepujace
komorki organizacyjne:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego,
2) Sekcja Oswiaty Zdrowotne]

3. Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

4, Schemat struktury organizacyjnej Cieszynskiej Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej stanowi zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

5. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej

Stacji stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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Rozdzial 4

Zadania koynérek organizacyjnych i samodzielnych stanow:sk pracy

§ 7. Do zadan pracownikow Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu jakosci oraz stosowanie si¢ do

zarzadzen Glownego Inspektora Sanitarnego w sprawie procedur i instrukcji przeprowadzania

kontroli;

prowadzenie ewidencji 1 rejestrow wynikajacych z przepisow prawa stuzacych do wlasciwego

funkcjonowania Powiatowej Stacji;

przygotowywanie materiatbw do opracowywania analiz 1 ocen stanu sanitarnego powiatu

cieszynskiego;

przeprowadzanie kontroli sanitarnych planowych i1 ponadplanowych;

opracowywanie planu zasadniczych przedsiewzi¢¢ 1 sprawozdania z jego wykonania;

opracowywanie zbiorczych sprawozdan i analiz z dziatalnosci Powiatowej Stacji;

w zakresie epidemiologii:

a) koordynacja dziatan zwigzanych z zapobieganiem 1 zwalczaniem chordb zakaznych,
zakazen 1 zatru¢ pokarmowych u ludzi, zakazen zaktadowych oraz ustalonych priorytetow
dziatan Panstwowej Inspekeji Sanitarnej w powiecie cieszynskim w zakresie profilaktyki
chordb zakaznych i zakazen,

b) prowadzenie nadzoru nad zglaszalnoscig chordéb zakaznych przez lekarzy oraz dodatnich
wynikow badan w kierunku biologicznych czynnikow chorobotworczych przez
kierownikow laboratoriow,

¢) rejestracja 1 weryfikacja klasyfikacji zgloszonych choréb zakaznych przez lekarzy, w
oparciu o definicj¢ chordb zakaznych na potrzeby nadzoru epidemiologicznego, a w
przypadku braku takowych definicji w oparciu o kod ICD - 10 i dane z wywiadu
epidemiologicznego,

d) prowadzenie nadzoru nad postgpowaniem przeciwepidemicznym z osobami zakazonymi lub
podejrzanymi o zakazenie poprzez wdrozenie dzialan przeciwepidemicznych w ogniskach
chorob zakaznych oraz przeprowadzanie dochodzen i wywiaddéw epidemiologicznych,

e) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych,

f) sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych przewidzianych
obowigzujacym programem szczepien ochronnych na dany rok oraz nad dystrybucja

szczepionek 1 zglaszaniem niepozadanych odczynow poszczepiennych,



g) prowadzenie nadzoru nad raportowaniem przez szpitale wystepowania zakazen zaktadowych
i drobnoustrojéw alarmowych,

h) prowadzenic nadzoru nad wykonywaniem badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych,
majacych na celu wykrywanie zakazen i chorob zakaznych, w tym réwniez nudzorowanis
poddawaniu sie postgpowanit majacemu na celu pobranie lub dostarczenie materialu do
badan;

8) w zakresie higieny zywnosci i zywienia:

a) biezacy nadzor sanitarny nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy
zywnoscl oraz warunkami zywienia zbiorowego,

b) nadzér nad jakoscig zdrowotng zywnosci,

¢) biezacy nadzér sanitarny nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu przedmiotami
uzytku, materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia, kosmetykami
oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi,

9) w zakresie higieny komunalnej i srodowiska:

a) biezacy nadzér sanitarny nad przestrzeganiem przepiséw okreslajacych wymagania
dotyczace higieny srodowiska, w tym dotyczace:

— jako$ci: wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wéd powierzchniowych
ujmowanych do celow wodociagowych oraz wdéd wykorzystywanych do kapieli
i rekreacji (monitoring sanitarnej jakosci wody),

— innych elementdéw srodowiska w zakresie ustalonym w odrgbnych przepisach,

b) biezacy nadzor sanitarny nad stanem higienicznym nieruchomosci, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz srodkow transportu i komunikacji publicznej,

¢) nadzdér sanitarny nad przedsigwzigciami lub  dziataniami, mogacymi skutkowac
rozprzestrzenianiem choréb, prowadzony w ramach ustawy o chorobach zakaznych
i zakazeniach i przepiséw wykonawczych oraz przepisow odrebnych, w tym:

— ustawy o dziatalnos$ci leczniczej i przepiséw wykonawczych,
— ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz przepiséw wykonawczych,
— ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych,

10)w zakresie higieny pracy:

a) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne 1 zdrowotne
w szczegdlnosci dotyczace:

- warunkow zdrowotnych srodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu

choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,
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przestrzegania przez producentow, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu,
stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, preparaty chemiczne lub wyroby
obowiazkéw wyaikajacych 7 ustawy o substancjach i preparatach chemicznych oraz
7z rozporzadzen Wspd' ot Europejskich wymienionych w tej ustaw e

przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekuisoréw kat. 2 1 3
obowiazkow wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, rozporzadzenia
(WE) Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie prekursorow narkotykowych oraz
rozporzadzenia (WE) Rady okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami
narkotykow pomiedzy wspodlnota, a pafnstwami trzecimi,

przestrzegania wprowadzania do obrotu produktoéw biobojezych i substancji

czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej,

b) przygotowywanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw

do jej stwierdzenia;

11)w zakresie higieny dzieci i mtodziezy:

a) nadzor nad przestrzeganiem wymagan higienicznych i zdrowotnych w szkolach i innych

placowkach oswiatowo-wychowawczych w zakresie:

dostosowania sprzetu do wymagan ergonomii w przedszkolach i szkotach,
higienicznej oceny rozktadow zaje¢ w szkotach,

przestrzegania przepiséw w zakresie higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe,

przechowywania i stosowania substancji i preparatéw chemicznych,

ochrony zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych,
popularyzacja kultury prozdrowotnej, w tym kultury fizycznej przy wspoipracy
o$wiaty zdrowotnej,

higieny nieruchomosci i pomieszczen,

b) nadzor nad spelnieniem wymagan higieniczno-zdrowotnych o$rodkéw przeznaczonych na

wypoczynek dla dzieci 1 mlodziezy,

¢) nadzér nad przestrzeganiem wymagafl w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach

i innych placowkach o$wiatowo-wychowawcezych 1 w osrodkach wypoczynku,

d) wspolpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za prawidtowe warunki higieniczno-zdrowotne

w srodowisku dziecigco-mtodziezowym;

12)w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego:



a) uzgadniinie projektow miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium awarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego,

b) uzoadniinie $rodowiskowych uwarunkowan dla  przedsigwzig¢ mogacych znaczgco
ou dziatywa¢ na $rodowisko w rozumieniu ustawy Prawo ochrony $rodowiska peil
w. glede'n wymagan higieniczno — sanitarnych,

¢) wydawanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzania raportu 1 jego zakresu w odniesieniu
do przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywac na srodowisko - w rozumieniu ustawy
Prawo ochrony $rodowiska,

d) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglegdem wymagan higienicznych
i zdrowotnych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych,

e) wydawanie opinii co do zgodnos$ci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewzig¢ 1 zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest
wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze srodkdw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;j,

f) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych,

g) przeprowadzanie kontroli obiektéw budowlanych w trakcie budowy.

§ 8. Do zadan pracownikéw Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:
1) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci administracyjno-gospodarczej 1 technicznej
Powiatowej Stacji;
2) zapewnienie prawidtowej eksploatacji nieruchomosci, instalacji urzadzen 1 sprzetu;
3) zapewnicnic bezpieczenstwa przeciwpozarowego 1 kontrola przestrzegania przez
pracownikow przepisow w tym zakresie;
4) zapewnienie czystosci i porzgdku w Powiatowej Stacji;
5) prowadzenie sekretariatu — obstuga kancelaryjna zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
6) prowadzenie sktadnicy akt;

7) przeprowadzanie i organizowanie zamowien publicznych;

8) prowadzenie ewidencji wyjazdow stuzbowych;

9) organizowanie wyjazdéw samochodu shuzbowego na kontrole i pobory prob w ramach
realizacji zadan merytorycznych komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;

10) przeprowadzanie inwentaryzacji w Powiatowej Stacji;
11) prowadzenie kasy Powiatowej Stacji i przygotowywanie dokumentacji bankowej;

12) prowadzenie windykacji naleznosci budzetowych;




,w.wmw.,%

13) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z gospodarkg mandatows;

14) planowanic potrzeb w zakresic zaopatrzenia 1 wyposazenia w sprzet oraz $rodki niezbedne do

funkcjonowania Powiatowej Stacji.

D

2)
3)
4)

S)

6)

§ 9. Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej nalezy:

realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu jakosci oraz stosowanic si¢ do
zarzadzen Gltownego Inspektora Sanitarnego w sprawie procedur i instrukcji przeprowadzania
kontroli;

inicjowanie, organizowanie i prowadzenie dziatalnosci z zakresu o$wiaty zdrowotnej i promocji
zdrowia w wybranych $rodowiskach;

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

badanie skutecznosci wdrazanych programow edukacyjno-zdrowotnych;

prowadzenie poradnictwa w zakresie zapobiegania 1 eliminowania negatywnego wplywu
czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

ocena dziatalno$ci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez placowki szkolno-wychowawcze,
podmioty lecznicze, inne zaklady, instytucje, srodki masowego przekazu oraz udzielanie im

pomocy w prowadzeniu tej dziatalnoscei.

§ 10. Do zadan Samodziclnego Stanowiska Pracy do Spraw Pracowniczych, Organizacyjnych

i Szkolen nalezy:

)

2)
3)

4)
5)

6)

prowadzenie spraw pracowniczych, a w szczegolnosci:

a) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej zawierania 1 rozwigzywania umdw o prace,
wynagradzania oraz zmiany stanowiska pracy, przej$cia pracownika na emeryturg lub rente,
a takze wyr6zniania, nagradzania i karania pracownikdw,

b) prowadzenie akt osobowych, ewidencji pracownikow, urlopdw i zwolnien lekarskich,

¢) wypisywanie legitymaciji stuzbowych, ubezpieczeniowych i zaswiadczen o zatrudnieniu;

kontrola dyscypliny pracy i prowadzenie ewidencji czasu pracy;

wspdlpraca z Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym oraz zwigzkami zawodowymi

dziatajacymi w Powiatowej Stacji w zakresie spraw pracowniczych;

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych zatrudnienia;

prowadzenie rejestru upowaznien do przeprowadzania kontroli wydawanych na podstawie

rozporzadzenia Ministra Zdrowia;

opracowywanie projektu statutu i regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji oraz ich

zmian;
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7) prowadzenie rejestru skary i wnioskdw;
8) prowadzenic rejestru zarvadzen;
9) yrowarlzenie rejestru upowaznien 1 pelnomocnictw;

10) prowadzenic dokumentacji i sp:rzadzanie sprawozdan dotycz:cych : zkolen.

§ 11. Do zadan Samodziclnego Stanowiska Pracy (téwnego Ksiggowego nalezy:

1) wykonywanie zadan dysponenta trzeciego stopnia srodkéw budzetowych;

2) prowadzenie rachunkowodci na podstawie ustawy o rachunkowoset ;

3) prowadzenie ksiag rachunkowych na podstawie dowodoéw ksiggowych;

4) opracowywanie projektu planu budzetu Powiatowej Stacji i prowadzenie dzialalnosci
finansowej zgodnie z opracowywanym planem budzetowym;

5) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej;

6) prowadzenie ksiag inwentarzowych s$rodkoéw trwatych i pozostatych sSrodkéw trwatych
(wyposazenia);

7) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci  operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

8) dokonywanie‘wstegpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

9) gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawami;

10) naliczanie wynagrodzen i1 pochodnych od wynagrodzen;

11) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow;

12) wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

§ 12. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora do Spraw Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

1) sporzadzanie 1 przedstawianie Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy w celu zapobiegania zagrozeniu zycia 1 zdrowia pracownikdéw
oraz poprawy ich warunkdw;

2) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

3) udzial w opracowywaniu instrukcji bezpieczefistwa 1 higieny pracy oraz regulaminu

przeciwpozarowego;
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4)

3)

6)
7

opiniowanie instrukcji i zarzadzen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy i przepiséw
przeciwpozarowych;

prowadzenie dokui entacji 1 rejestrow dotyczacych problematyki bezpicozenstwa i higieny
pracy;

udzial w dochodzen ach pcwypadkowych;

prowadzenie szkolen wstepnych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz organizacja

szkolen okresowych.

§ 13. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw

Obronnych nalezy:

D

2)

3)

4)

wykonywanie i aktualizacja dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej w zakresie:

a) dziatania obrony cywilnej w Powiatowej Stacji,

b) przygotowywania do przeciwdziatania w sytuacjach kryzysowych,

¢) przygotowywania do realizacji zadan obronnych;

planowanie, organizowanic i dokumentowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej, zadan

obronnych i reagowania w sytuacjach kryzysowych tj:

a) szkolenie dla zaktadowej formacji obrony cywilne;j,

b) szkolenie dla kadry kierowniczej w zakresie organizowania dziatan w sytuacjach
kryzysowych,

¢) szkolenie dla catego stanu osobowego w zakresie powszechnej samoobrony ludnosci;

kierowanie catoscig czynnosci zwigzanych z gromadzeniem, przechowywaniem i konserwacja

sprzgtu obrony cywilnej bedacego na wyposazeniu Powiatowe] Stacji;

wspoétdzialanie z administracja samorzadowa, rzgdowa 1 innymi instytucjami w sprawach

dotyczacych obrony cywilnej, zadan obronnych i dzialan w sytuacjach kryzysowych.

§ 14. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji

Niejawnych nalezy:

1)
2)
3)
4)

S)
6)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych;

zapewnienie ochrony fizycznej Powiatowej Stacji;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych
informacji;

okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow;

opracowanie planu ochrony Powiatowej Stacji i nadzorowanie jej realizacji;

12



7

8)

D

2)

3)

4)

5)
6)

7

przeprowadzanie postgpowan sprawdzajacych w stosunku do pracownikéw majacych dostep do
informacji niejawnych;

szkolenie pracown kow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 15. Do zadan Stinowiska Pracy Radey Prawnego nalezy:

obstuga prawna Powiatowego Inspektora  Sanitarnego w  zakresie  postgpowania
administracyjnego, egzekucyjnego i w sprawach o wykroczenie lacznie z zastgpstwem

procesowym,

przygotowywanie projektéw 1 skladanie wnioskow o ukaranie do sadow rejonowych

i grodzkich;

przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedlug odrgbnych

przepisdw;

obstuga prawna Powiatowej Stacji w zakresic spraw majatkowych, organizacyjnych,

pracowniczych, tacznie z zastgpstwem procesowym;

szkolenie pracownikow w zakresie obowiazuj acego stanu prawnego;

wydawanie opinii prawnych;

doradztwo prawne na rzecz komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji.
Rozdzial 5

Postanowienia koncowe

§ 16. Zmiany Regulaminu nastepujg w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.

DS'YRE KTO

Cieszyn, dnia ﬁZSTY .. TE] WALGA ..........

Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej
w Cieszynie

mgr, Tevesa Banszel
RADCA PRAWINY

KTB 131
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu organizacyjnego.

Wykaz symboli komorek organizacyjnych i samodziclnych stanowisk pracy:

1) Panstwowy Powiatowy Inspektor 5: nitarny symbol: PPI5
Dyrektor PSSE

2) Oddziat Nadzoru Sanitarnego: symbol: ONS
a) Sekcja Epidemiologii symbol: ONS - EP
b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia symbol: ONS - HZZ
¢) Sekeja Higieny Komunalnej i Srodowiska symbol: ONS - HKiS
d) Sekcja Higieny Pracy symbol: ONS - HP
e) Sekcja Higieny Dzieci 1 Mlodziezy symbol: ONS - HDiM
f)  Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego

Nadzoru Sanitarnego symbol: ONS - ZNS

3) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny symbol: EA

4) Sekcja Odwiaty Zdrowotnej symbol: OZ

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw
Pracowniczych, Organizacyjnych i Szkolen symbol: KOS

6) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego
Ksiegowego symbol: GK

7) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora do Spraw
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony

Przeciwpozarowe;j symbol: BHP
8) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Obrony

Cywilnej i Spraw Obronnych symbol: OC
9) Samodzielne Stanowisko Pracy Pelnomocnika do

Spraw Ochrony Informacji Niejawnych symbol: IN

10) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego symbol: RP



Cieszyn, dnia . ?)/( 42?ﬁ4?u .....

Komisja Zaktadowa ZZK ,,Solidarnos¢ 80”przy PSSE w miejscu zaakceptowata
projekt regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznej w Cieszynie.
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