Zarzadzenie Nr 5/2016
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dabrowie Gorniczej
z dnia 30 maja 2016 r.

W sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Dabrowie Gorniczej

Dzialajac na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1412) w zwiazku z art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2015 1., poz. 618 z p6zn. zm.) oraz § 2 ust. 3 i § 8 ust. 2
Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno- Lp1dem1010g1cznej w Dgbrowie Gorniczej nadanego
Zarzadzeniem Nr 370/11 Wojewody Slaskwgo dnia 17 listopada 2011 r. wraz ze zmiang
wprowadzong Zarzadzeniem Nr 371/12 Wojewody Slaskiego z dnia 21 grudnia 2012 r.

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jako obowiazujacy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Dabrowie Goriczej Regulamin organizacyjny stanowiacy zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Traci moc dotychczas obowigzujacy Regulamin organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem wewnetrznym Nr  2/2013  Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Dabrowie Gorniczej z dnia 12 lutego 2013 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwcea 2016 r.

Powiatowa Stacja 8anitarno = Epidemiologiczna
w Dabrowie Gdmiczej

nv&gKTan

'/ L_.

Dyrektor PSSE w Dgbrowie Gorniczej
mgr Marzanna Kuc

KOMISJA ZAKLADOWA
NSzz .Solidarno é"

p Katarzyn,
PSS ‘-ur'\ lriﬁ}rm"‘u ng D /"

Be




Zatwierdzam Zatacznik do Zarzadzenia nr9 /2016
Dyrektora Powiatowe]j Stacji
WOV awodzki Sanitarno-Epidemiologicznej
FA . w Dabrowie Gérniczej
A A zdnia .29.99.. 2016

Regulamin organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Dabrowie Gorniczej



Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Dabrowie Gorniczej zwanej dalej ,,Regulaminem”, okresla:

1) zasady kierowania Powiatowg Stacja;

2) szczegbélowa organizacje wewnetrzng Powiatowej Stacii;

3) nazwy i zakresy dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Powiatowej Stacji, w tym zadania pracownikéw z uwzglednieniem czynnosci zwiazanych
z realizacjg zadan powierzonych Pafnstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Panstwowym Powiatowym Inspektorze Sanitarnym - nalezy przez to rozumieé
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Dabrowie Gorniczej;

2) Zastgpey Powiatowego Inspektora Sanitarnego — nalezy przez to rozumieé¢ Zastepce
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Dabrowie Gorniczej;

3) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna w Dgbrowie Gomiczej;

4) Dabrowskiej Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dabrowska Powiatowa Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng jako przedsigbiorstwo Powiatowej Stacji w rozumieniu art. 2
ust. 1 pkt 8 ustawy o dzialalnosci leczniczej;

5) ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia

14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1412).

Rozdzial 2

Zasady kierowania Powiatowg Stacjg

§ 3.1. Powiatowa Stacja jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktorej
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania okreslone w ustawie
o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

2. Dzialalnoscia  Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny, bedacy rownoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji i zwierzchnikiem shuzbowym

je] pracownikow oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniki jej pracy.
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§ 4.1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje swoje zadania
bezposrednio, a takze przy pomocy Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego oraz kierownikow oddziatow, sekeji i samodzielnych stanowisk pracy.

2. W czasie nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
zastepstwo pelni jego zastgpca, ktory przejmuje zadania i kompetencje Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. W przypadku niecobecnosci zaréwno Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, jak 1 jego =zastgpcy, zadania i kompetencje Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego wykonuje upowazniony pracownik Powiatowej Stacji, w zakresie
okreslonym w upowaznieniu.

4. Powiatowa Stacja wykonuje swoje zadania przy pomocy przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 8 ustawy o dzialalnosci leczniczej, ktoére nosi nazwe Dabrowska
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

5. Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ dziatalno$¢ wykraczajaca poza dziatalnosé
podstawowa polegajaca na $wiadczeniu ustug w zakresie diagnostyki laboratoryjnej oraz
profilaktyki, a rodzaj ushug i wysokos$¢ oplat pobieranych z tego tytutu okresla zarzadzenie
Dyrektora.

§ 5.1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania okreslone
w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz wynikajace z innych aktow prawnych,
a takze zapewnia wspoldzialanie z jednostkami administracji publicznej i innymi podmiotami.

2. Do zakresu zadan i kompetencji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan i1 kompetencji wykonywanych przez
Powiatowa Stacje, a okreSlonych w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
1 w przepisach odrgbnych;

2) nadzor nad dzialalnoscia merytoryczna, gospodarcza, finansowg i administracyjna
Powiatowej Stacji;

3) ksztaltowanie i realizacja polityki kadrowe;;

4) peinienie w stosunku do pracownikow Powiatowej Stacji funkcji pracodawcy
w rozumieniu ustawy Kodeks pracy;

5) wykonywanie obowigzkow dysponenta budzetu Powiatowej Stacji w ramach posiadanych
uprawnien;

6) reprezentowanie Powiatowej Stacji na zewnatrz;
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7) rozstrzyganie spraw spornych oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych
dziafalnosci Powiatowej Stacji i jej pracownikow;

8) ustanawianie polityki jakosci i jej celow;

9) angazowanie si¢ w system zarzadzania jakoscia oraz ciggle doskonalenie jego
skutecznosci;

10) monitorowanie skuteczno$ci kontroli zarzadczej Powiatowej Stacji;

1) wspolpraca z podmiotami leczniczymi, innymi jednostkami $wiadczacymi ustugi
medyczne oraz stowarzyszeniami w ochronie zdrowia w zakresie zapobiegania
i zwalczania chorob zakaznych oraz w zakresie promocji zdrowia;

12) wydawanie decyzji administracyjnych i postanowiefi w postepowaniu administracyjnym
i egzekucyjnym w administracji;

13) udzielanie upowaznien pracownikom do reprezentowania Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w kontaktach z mediami;

14) udzielanie upowazniei do wydawania decyzji administracyjnych i postanowien oraz
podpisywania korespondencji w ustalonym zakresie;

I5) udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji upowaznien do przeprowadzania czynnosci
kontrolnych i do naktadania mandatow karnych;

16) udzielanie pelnomocnictw;

17) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i polecen stuzbowych, w szczegélnosci w zakresie
organizacji dzialalnosci Powiatowej Stacji;

18) zawieranie porozumien z innymi organami i jednostkami administracji publicznej;

19) zawieranie umoéw cywilno — prawnych;

20) sporzgdzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego nadzorowanego terenu;

21) okreslanie szczegétowych zasad ochrony informacji niejawnych i ochrony danych
osobowych poprzez pelnienie funkcji administratora ochrony danych osobowych oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

22) kierowanie realizacjg zadan w zakresie obrony cywilnej, zadan obronnych i reagowania
w sytuacjach kryzysowych;

23) przestrzeganie przepisow z zakresu zaméwien publicznych i finanséw publicznych;

24) nadzér nad sporzgdzaniem sprawozdan z dziatalnoéci Powiatowej Stacji.

§ 6. Do zakresu zadan i kompetencji Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:
I) zastgpowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w czasie jego

nieobecnosci;



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

wykonywanie obowigzkéw pracodawcy w czasie nieobecnosci Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego na podstawie udzielonego upowaznienia;
sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez bezposrednio podleglte
mu komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy;
ustalanie projektow zakresu czynnosci dla kierownikéw podleglych komorek
organizacyjnych Oddzialu Nadzoru Sanitarnego i samodzielnych stanowisk pracy;
wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
przedkladanie Pafstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu wnioskow
w sprawach kadrowych, dotyczacych pracownikéw zatrudnionych w bezposrednio
podleglych mu komdrkach organizacyjnych;
reprezentowanie Powiatowej Stacji na zewnatrz podczas nieobecnosci Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
opracowywanie na podstawie informacji przedkladanych przez kierownikow komorek
organizacyjnych i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy:

a) stanu bezpieczenstwa sanitarnego nadzorowanego terenu,

b) planu zasadniczych przedsigwzie¢ i sprawozdan z jego wykonania,

¢) zbiorczych przedsiewzig¢ i analiz z dzialalnosci Powiatowej Stacji;
nadzér nad opracowaniem projektu Statutu i Regulaminu organizacyjnego Powiatowe]

Stacji;

10) wykonywanie innych zadaf zleconych przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego.

§ 7. Do zadan i kompetencji kierownikow komoérek organizacyjnych nalezy

w szczegblnosci:

D)
2)

3)

4

3)

kierowanie dziatalnoscia podlegtych komérek organizacyjnych;

zapewnienie wladciwej organizacji pracy w celu realizacji zadan w podlegtych komorkach
organizacyjnych;

realizowanie ustanowionej przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego polityki jakosci
1jej celow;

ponoszenie odpowiedzialnosci za prawidlowa i terminowa realizacj¢ zadan przez
pracownikow podlegtych komérek organizacyjnych:;

wstepne aprobowanie rozwigzan zalatwianych spraw, w szczegélnosci projektow
decyzji oraz innych dokumentéw w postepowaniu administracyjnym i w postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji;
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6) identyfikacja potrzeb szkoleniowych w podleglych komérkach organizacyjnych
1 sporzadzanie propozycji do planéw szkolen;
7) wnioskowanie do Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w sprawach
pracownikow zatrudnionych w podlegtych komorkach organizacyjnych, dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwiazywania stosunku pracy,
b) awansowania, wyrdzniania, karania,
¢) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
8) sporzadzanie projektow zakresow czynnosci dla podleglych pracownikow;
9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow:
a) dyscypliny pracy,
b) wlasciwego wykorzystania czasu pracy,
¢) wiasciwego wykonywania obowigzkow,
d) przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
10) opracowywanie planéw zasadniczych przedsiewzie¢ oraz sprawozdan z dziatalnosci
kierowanej komorki organizacyjnej i ponoszenie odpowiedzialnosci za ich sporzadzanie;
IT) wspoldzialanie z kierownikami innych komoérek organizacyjnych w realizacji zadan
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;
12) sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych

na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 8.1. W Powiatowej Stacji wyodrgbniono nastgpujace komorki organizacyjne
i samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktorego wchodza:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
¢) Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska,
d) Sekcja Higieny Pracy,
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy,

f)  Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;



2) Oddzial Laboratoryjny, w skfad ktérego wchodza:
a) Sekcja Badan Fizykochemicznych i Srodowiskowych,
b) Sekcja Badan Mikrobiologicznych, Choréb Zakaznych i Zakazen:
3) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wehqdza:
a) Sekcja Ekonomiczno — Finansowa,
b) Sekcja Administracyjna;
4) Samodzielne Stanowiska Pracy:
a) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,
b) Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego,
¢) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Stuzb Pracowniczych i Organizacyjnych,
d) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych,
¢) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora do spraw Bezpieczefistwa i Higieny
Pracy 1 Ochrony Przeciwpozarowej,
f) Samodzielne Stanowisko Pracy Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych,
g) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.
2. W sklad Dabrowskiej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wchodza
nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowisko pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego,
2) Oddziat Laboratoryjny,
3) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

§ 9.1. Dzialalnoscia wyszczegélnionych komoérek organizacyjnych kieruja ich
kierownicy, z tym, ze Sekcja Ekonomiczno-Finansows kieruje Glowny Ksiegowy.

2. Pracownicy niektorych komorek organizacyjnych moga wykonywaé swoje zadania
poza siedzibg Powiatowej Stacji.

3. Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu oraz jego zastepey
podlegaja komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wskazane w schemacie
struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowigcym Zalacznik nr 1 oraz Dabrowskiej
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej stanowiacym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

4. Wykaz symboli komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Powiatowej Stacji stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

S. Szczegblowy zakres zadan i kompetencji Zastepcy Powiatowego Inspektora

Sanitarnego, kierownikéw komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy



okreslaja zakresy obowigzkow/czynnodci, ustalane przez Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego.

Rozdzial 4

Zadania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§ 10. Do zadan pracownikéw Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wynikajacych z ustawy

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej nalezy realizacja ustalen zawartych w dokumentach

systemu zarzadzania oraz stosowanie si¢ do zarzadzen Glownego Inspektora Sanitarnego

w sprawie procedur i instrukcji przeprowadzania kontroli, a takze:

1) w zakresie epidemiologii:

a)

b)

d)

[1)=]
—

koordynacja dziatan zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych,
zakazen u ludzi, zakazen zaktadowych oraz ustalanie priorytetow dziatan Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej w miescie Dabrowa Gornicza i powiecie bedzinskim w zakresie
profilaktyki choréb zakaznych i zakazen;

prowadzenie nadzoru nad zglaszalnoscia przez lekarzy choréb zakaznych
i kierownikéw laboratoriéw dodatnich wynikoéw badan w kierunku biologicznych
czynnikow chorobotworczych;

biezaca weryfikacja rejestrowanych zachorowan i podejrzen zachorowan na choroby
zakazne w oparciu o0 X Rewizj¢ Migdzynarodowej Statystycznej Klasyfikacji Chordb
1 Probleméw Zdrowotnych oraz klasyfikacje¢ przypadkéw zgodnie z definicjami
choréb zakaznych na potrzeby nadzoru epidemiologicznego (przypadki: mozliwy,
prawdopodobny, potwierdzony);

prowadzenie rejestru: choréb zakaznych, dodatnich wynikow laboratoryjnych
1 nosicieli;

prowadzenie nadzoru nad dzialaniami przeciwepidemicznymi w ogniskach chorob
zakaznych i zatruciach, nadzor nad osobami zakazonymi i podejrzanymi o zakazenie;
przeprowadzanie dochodzen i wywiadow epidemiologicznych;

dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych w oparciu o w/w dokumenty;
sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych przewidzianych
obowiazujagcym programem szczepien ochronnych na dany rok oraz nad dystrybucja

szczepionek i zglaszaniem niepozadanych odezynow poszezepiennych;



2)

h)

i)

k)

)

p)

sporzadzanie wymaganych meldunkéw, raportéw i sprawozdan oraz ocena
1 monitorowanie sytuacji epidemiologicznej miasta Dgbrowa Goérnicza i powiatu
bedzinskiego;

prowadzenie nadzoru nad raportowaniem przez szpitale zakazen zaktadowych
i drobnoustrojow alarmowych;

prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem badan do celéw  sanitarno-
epidemiologicznych, majgcych na celu wykrywanie i zapobieganie zakazeniom
i chorobom zakaznym;

prowadzenie rejestru niepozadanych odezynéw poszczepiennych dla miasta Dabrowa
Gornicza i powiatu bedzifskiego;

prowadzenie rejestru choréb zakaznych oraz nosicieli dla miasta Dabrowa Gornicza
1 powiatu bedzinskiego;

przeprowadzanie kontroli w podmiotach leczniczych w zakresie stanu sanitarno-
higienicznego, przestrzegania zasad aseptyki i antyseptyki, wdrazania i stosowania
procedur postgpowania przeciwepidemicznego oraz szczepien ochronnych;
rozpatrywanie interwencji mieszkancéw miasta Dabrowa Gornicza i powiatu
bedzinskiego w przypadku mozliwosci wystapienia zagrozenia epidemiologicznego:
prowadzenie wykazu o0s6b pokasanych przez zwierzeta, nadzor nad realizacja
szczepien u 0s6b narazonych na wscieklizng (narazenie poekspozycyijne); wspotpraca
z Powiatowym Lekarzem Weterynarii;

zbieranie i przekazywanie danych dotyczacych ilosci hospitalizacji i zgonow

spowodowanych zatruciami $rodkami zastepczymi.

w zakresie higieny zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku:

a)

b)
c)

d)

biezacy nadzér sanitarny nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania
i sprzedazy zywnosci oraz warunkami zywienia zbiorowego;

nadzor nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

biezacy nadzér sanitarny nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu
przedmiotami uzytku, materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu
z zywnoscig, kosmetykami oraz innymi wyrobami moggcymi mie¢ wplyw na zdrowie
ludzi;

prowadzenie wymaganych rejestrow i ewidencji;

dziatania w zakresie systemu RASFF;

pobdr probek zywnosci zgodnie z ,,Planem pobierania prébek do badania zywnosci

w ramach urzedowej kontroli i monitoringu dla PIS”;



g) dzialania w ramach systemu RAPEX, w zakresie kosmetykow;

h) rozpatrywanie interwencji mieszkancow;

)

wspotpraca z innymi jednostkami inspekcyjnymi w ramach zawartych porozumien.

3) w zakresie higieny komunalnej i Srodowiska:

a)

b)

c)

d)

biezacy nadzor sanitarny nad przestrzeganiem przepisow okreslajacych wymagania
dotyczace higieny $rodowiska, w tym dotyczace:

— Jjakosci: wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, ujmowanych do

uzdatniania wod powierzchniowych oraz wod wykorzystywanych do kapieli
i rekreacji (monitoring sanitarnej jakosci wody),

— innych elementéw srodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach:
biezgcy nadzor sanitarny nad stanem higienicznym nieruchomosci, obiektow
I urzadzen uzytecznosci publicznej oraz srodkéw transportu i komunikacji publicznej;
nadzor sanitarny nad przedsigwzigciami lub dziataniami, mogacymi skutkowaé
rozprzestrzenianiem choréb, prowadzony w ramach ustawy o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi, przepisow wykonawczych oraz
przepisow odrgbnych, w tym:

— ustawy o dzialalnosci leczniczej i przepiséw wykonawczych,

— ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych i przepiséw wykonawczych,

— ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych; |
kontrole sanitarne prowadzone w ramach dzialan problemowych, doraznych oraz
W zwigzku z rozpatrywaniem interwencji, dotyczacych szkodliwosci lub ucigzliwosci
srodowiskowych, w tym wystepujacych w $rodowisku pomieszczen przeznaczonych

na pobyt ludzi.

4) w zakresie higieny pracy:

a)

b)

nadzor sanitarny nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy, a zwlaszcza
zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwiazanych
z warunkami pracy oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w tym zakresie;
kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych warunkéw zdrowotnych $rodowiska
pracy, w tym w zakresie utrzymywania stezen i natezen czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia ponizej dopuszczalnych norm;

kontrola przestrzegania przepisow w zakresie substancji chemicznych i mieszanin
przez producentow, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu, stosujace lub

eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny i wyroby:
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d)

f)
g
h)

i)
i)
k)

D

m)

kontrola przestrzegania przepisow w zakresie czynnikéw  rakotwoérczych
1 mutagennych w srodowisku pracy;

nadzo6r nad warunkami pracy pracownikéw narazonych na dziatanie szkodliwych dla
zdrowia czynnikéw biologicznych wystgpujacych w srodowisku pracy oraz ochrona
zdrowia pracownikow zawodowo narazonych na te czynniki;

kontrola przestrzegania ustawy o produktach biob6jczych;

nadzér nad wprowadzonymi do obrotu prekursorami narkotykow kategorii 2 i 3;
nadzor nad warunkami pracy przy magazynowaniu, dystrybucji i stosowaniu $rodkow
ochrony roslin;

nadzor nad wytwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu $rodkéw zastepezych;
kontrola przestrzegania przepisoéw w zakresie detergentow;

nadzér nad warunkami pracy przy przygotowywaniu, podawaniu i przechowywaniu
lekow cytostatycznych w podmiotach leczniczych;

kontrola prowadzonych prac przy usuwaniu materialéw zawierajacych azbest;
rozpatrywanie skarg pracownikdw na niewlasciwe warunki higieniczno-sanitarne

W miejscu pracy.

5) w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego:

a)

b)

d)

e)

uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

uzgadnianie  $§rodowiskowych uwarunkowan dla przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco/potencjalnie oddziatywa¢ na $rodowisko w rozumieniu przepisow
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko;

zajmowanie stanowiska w sprawie obowiazku przeprowadzania oceny oddziatywania
przedsigwzigcia na srodowisko w rozumieniu przepiséw o udostepnianiu informacji
o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na srodowisko;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych;
przeprowadzanie kontroli obiektow budowlanych w trakcie budowy oraz

uczestniczenie w dopuszczeniu ich do uzytkowania.

6) w zakresie higieny dzieci i mlodziezy:

11



)

2

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

a) nadzor nad przestrzeganiem wymagan higienicznych i zdrowotnych pomieszczen,
w ktorych funkcjonuja ztobki, placowki o$wiatowo-wychowawcze, szkoty wyzsze,
placowki pracy pozaszkolnej oraz osrodki wypoczynku dzieci i mlodziezy w zakresie:

— dostosowania i oznakowania mebli przedszkolnych i szkolnych do wzrostu
dzieci,

— higienicznej oceny rozkladow zaje¢ w szkotach,

— Dprzestrzegania przepisow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe,

— przechowywania i dystrybucji substancji i preparatéw chemicznych,

— nadzor nad gabinetami profilaktyki i pomocy przedlekarskiej w szkolach,

— ochrony zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych w zakladach dla dzieci i mlodziezy.

§ 11. Do zadan pracownikow Oddziatu Laboratoryjnego nalezy:

realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu zarzadzania;

opracowywanie dokumentdéw systemu zarzadzania i dziatalnosci technicznej oraz nadzér

nad dokumentami;

prowadzenie sprawozdawczosei dotyczacej dziatalnosci laboratoryjnej;

wykonywanie badan w ramach odwotan i interwencii;

udzial w badaniach biegtosci i poréwnaniach migdzylaboratoryjnych;

wykonywanie mikrobiologicznych, fizykochemicznych i organoleptycznych badan

zywnosci w ramach urzedowej kontroli i monitoringu w Zintegrowanym Systemie

Badania Zywno$ci wojewédztwa slaskiego;

wykonywanie mikrobiologicznych i fizykochemicznych badan wody przeznaczonej do

spozycia, wod powierzchniowych wykorzystywanych do zaopatrzenia ludnosci w wode

oraz do kapieli i rekreacji w Zintegrowanym Systemie Badania Wody wojewoddztwa

Slaskiego;

wykonywanie badan czynnikow szkodliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy

w  zakladach, w ktorych wystepuje szczegélne narazenie zawodowe w zwiazku

z prowadzonym postgpowaniem w sprawie choroby zawodowej oraz dokonywanie oceny

zgodnosci/niezgodnosci wynikéw z wymaganiami;

wykonywanie badan tlenku wegla oraz pomiaréw poziomu dzwigku w pomieszczeniach

przeznaczonych na pobyt ludzi;



10)prowadzenie badan w celu eliminowania choréb zakaznych i zakazen ze szczegolnym

uwzglednieniem badan w kierunku nosicielstwa zarazkow schorzen jelitowych: pateczek

z grupy Salmonella i Shigella;

11)wykonywanie badan bakteriologicznych i parazytologicznych w ramach nadzoru

epidemiologicznego oraz skutecznosci sterylizacji.

§ 12. Do zadan pracownikow Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowos$ci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

i zasadami polegajacymi na:

a) organizowaniu obiegu dokumentacji i kontroli dokumentéw finansowych,

b) stosowaniu obowiazujacych zasad ewidencji finansowo-ksiggowe;,

¢) stosowanie zasad / polityki rachunkowosci,

d) biezagcym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci w zakresie dziafalnosci

podstawowej oraz z tytulu sprzedazy ustug zleconych,

e) sporzadzaniu sprawozdawczos$ci obowiazujacej w jednostkach budzetowych.

w ramach kontroli wewngtrzne;j:

a) badanie i ocena w zakresie celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci i legalnosci,

b) badanie dziatania oraz sprawnosci organizacji pracy,
c) badanie efektywnosci dzialania i realizacji zadan,

d) badanie realizacji procesow gospodarczych, inwestycyjnych i innych rodzajow

dzialalno$ci.

organizowanie i prowadzenie dziatalnosci administracyjno-gospodarczej Powiatowe)
Stacji;

opracowywanie planu gospodarczego;

planowanie potrzeb w zakresie zaopatrzenia i wyposazenia w sprzet i srodki niezbgdne do
funkcjonowania Powiatowej Stacji, zgodnie z obowigzujacg ustawa o zamowieniach
publicznych;

zapewnienie prawidlowej obstugi kancelaryjnej oraz prowadzenie Skiadnicy Akt
Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

utrzymywanie w pelnej sprawnosci eksploatacyjnej wszystkich urzadzen i aparatury
laboratoryjnej i gospodarczej, sprawowanie nadzoru nad prawidiowa gospodarka
magazynowo-materiatowa oraz organizowanie i nadzor nad inwentaryzacja okresowa:
zapewnienie transportu dla potrzeb Powiatowej Stacji;

zapewnienie wiasciwych warunkow bhp oraz bezpieczenstwa p/pozarowego;



10) przeprowadzanie okresowej kontroli technicznej sprawnosci budynku, zgodnie z prawem

budowlanym:;

11) prowadzenie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, dokumentacji i nadzoru nad

gospodarkg mandatami karnymi.

§ 13. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej

1 Promocji Zdrowia nalezy:

1) realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu jakosci oraz stosowanie sie do

zarzadzen Glownego Inspektora Sanitarnego w sprawie standardéw postepowania podczas

realizacji interwencji w zakresie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

2) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci

z zakresu profilaktyki chordb zakaznych i promocji zdrowia w wybranych §rodowiskach:

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wiasnego zdrowia;

4) udziclanie wsparcia organizacyjnego, metodycznego i merytorycznego dla potrzeb

wdrazanych programow i akeji edukacyjno-zdrowotnych;

ocena dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez placowki szkolno-
wychowawceze i podmioty lecznicze oraz udzielanie im pomocy w prowadzeniu tej
dziatalnosci;

wspolpraca z instytucjami, organizacjami pozarzadowymi w ramach podejmowanych

dziatan prozdrowotnych;

7) podejmowanie czynnosci w zakresie zmniejszania zagrozen zdrowia publicznego

i

w obszarze Srodkéw zastepczych oraz prowadzenie dziatan profilaktycznych.
§ 14. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Stuzb Pracowniczych
Organizacyjnych nalezy:
1) nadzor nad racjonalnoscia, zgodnosdcia zatrudnienia i zaszeregowania z wymaganiami
kwalifikacyjnymi pracownikow zatrudnionych w Powiatowej Stacji;
2) prowadzenie spraw personalnych dotyczacych pracownikéw Powiatowej Stacji;
3) prowadzenie akt osobowych pracownikow Powiatowej Stacji i wszelkiej dokumentacji
obowigzujgcej w tym zakresie oraz komputerowej bazy danych;
4) sporzadzanie analiz, zestawien statystycznych i obowigzujacej sprawozdawczosci
w zakresie spraw personalnych;
5) opracowywanie projektow statutu, regulaminéw i zarzadzen wewnetrznych;
6) opracowywanie projektow wnioskéw o wpis lub zmiane do rejestru podmiotow

wykonujacych dziatalnosé lecznicza;
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7) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, centralnego rejestru upowaznien

1 pelnomocnictw oraz rejestru zarzgdzen wewnetrznych;

8) prowadzenie innych ewidencji i rejestréw niezbednych dla wlhasciwego

y
2)
3)

cwidencjonowania spraw pracowniczych.
§ 15. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gtéwnego Ksiggowego nalezy:
wykonywanie zadan dysponenta $rodkoéw budzetu panstwa trzeciego stopnia;
realizacja operacji budzetowych;
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi oraz nadzér nad prowadzeniem

rachunkowosci Powiatowej Stacji;

4) dokonywanie wstepnej zgodnosci operacji gospodarczych, finansowych z planem

finansowym;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Obrony Cywilnej

1 Spraw Obronnych nalezy:

D)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji planistycznej w zakresie:

a) dzialania obrony cywilnej Powiatowej Stacii,

b) przygotowania do przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym,

¢) przygotowania do realizacji zadan obronnych.
planowanie i dokumentowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej, zadan obronnych
i reagowania w sytuacjach kryzysowych;
szkolenie pracownikéw z zakresu powszechnej obrony ludnosci;
kierowanie caloscig czynnosci zwigzanych z gromadzeniem, przechowywaniem
i konserwacjg sprzetu obrony cywilnej dla potrzeb Powiatowej Stacji;
wspotdzialanie z administracjg samorzadows, rzadowa i innymi instytucjami w sprawach
dotyczacych obrony cywilnej, zadan obronnych i kryzysowych oraz uczestniczenie
w szkoleniach/¢wiczeniach obronnych;
realizacja spraw objetych tajemnica shuzbowa oraz innych zadan zwigzanych ze sprawami
obronnymi Powiatowej Stacji;
prowadzenie obowigzujacych ewidencji o charakterze obronnym.

§ 17. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora do spraw

Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

D

systematyczna kontrola warunkéw pracy oraz nadzor nad przestrzeganiem przepisow

dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;



6)

organizacja szkolei okresowych z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

prowadzenie postgpowania wyjasniajacego dotyczacych wypadku przy pracy i w pracy
oraz chorobami zawodowymi pracownikéw Powiatowej Stacii;

przeprowadzanie oceny ryzyka zawodowego stanowisk pracy Powiatowej Stacji;
sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz
stanu BHP na stanowiskach pracy zawierajgcych propozycje przedsigwzigé technicznych
I organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikoéw oraz poprawg warunkéw pracy;

udzial w opracowywaniu i kontrola realizacji planu poprawy warunkéw bezpieczefistwa
i higieny pracy Powiatowej Stacji.

§ 18. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Petnomocnika do spraw Ochrony

Informacji Niejawnych nalezy:

D

2)
3)

4)

4)

n
—

6)

7)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczefistwa
fizycznego;
zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych;
kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji;
prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 19. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:
obstuga prawna Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu
W zespolonej administracji rzadowej w zakresie postepowania administracyjnego,
egzekucyjnego, karnego oraz w sprawach o wykroczenie;
doradztwo prawne na rzecz komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;
obsluga prawna Powiatowej Stacji jako jednostki budzetowej bedacej podmiotem
leczniczym - w zakresie spraw cywilnych, pracowniczych, organizacyjnych, wiacznie
Z zastepstwem procesowym, w trybie wynikajacym z przepiséw o radcach prawnych;
informowanie o przepisach prawnych oraz szkolenie pracownikéw Powiatowej Stacji
w zakresie stosowania przez nich prawa;
nadzor nad prowadzeniem egzekucji administracyjnej w zakresie nakladania grzywien
w celu przymuszenia;
opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym decyzji, postanowiefi i umow cywilno-
prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych;

prowadzenie wymaganych rejestrow i ewidencii.
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Rozdzial 5

Postanowienia koncowe

§ 20. Zmiany Regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.

§ 21. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2016 .

Dabrowa Gérnicza, dnia 30.05.2016 . Powiatows Btacjs Sanitarms - Egidemiologiczna

w Dabroyie Gdrniczej
DYR é);g JOR
_ ~ [ [
%0 05. ZolC
mgr Marzanna Kuc
data i podpis
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Dabrowie Gérniczej
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10.

11

12,

Zalgcznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego

WYKAZ KOMOREK ORGANIZACYJNYCH, SAMODZIELNYCH
STANOWISK PRACY I STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W DABROWIE GORNICZEJ

WRAZ Z SYMBOLAMI

. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
. Zastegpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
. Oddziat Nadzoru Sanitarnego:

a) Sekcja Epidemiologii
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia
i Przedmiotow Uzytku
¢) Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska
d) Sekcja Higieny Pracy
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy
f) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

. Oddzial Laboratoryjny:

a) Sekcja Badan Fizykochemicznych i Srodowiskowych
b) Sekcja Badan Mikrobiologicznych, Chordéb Zakaznych
1 Zakazen

. Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:

a) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa

b) Sekcja Administracyjna

Samodzielne Stanowisko Pracy d/s Oswiaty Zdrowotne;j
1 Promocji Zdrowia

Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego
Samodzielne Stanowisko Pracy d/s Stuzb Pracowniczych
1 Organizacyjnych

Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Obrony Cywilnej

1 Spraw Obronnych

Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora

d/s Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowe;j

Samodzielne Stanowisko Pracy Pelnomocnika
d/s Ochrony Informacji Niejawnych
Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego
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OPINIA KOMISJI ZAKEADOWEJ NSZZ ,,SOLIDARNOSC”
PRZY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W DABROWIE GORNICZEJ

Akceptuje¢  tres¢ Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji  Sanitarno-

Epidemiologicznej w Dabrowie Gornicze;.

KOMISJA ZAKLaDOWA
NSzZz .Solidarncsé”
przy \4 0
PSSE w Dgbrowie Gérniczej'
Bedzin; ul. Kosciuszki 58 o
KZ NSZZ ,,Solidarno$¢™
przy PSSE w Dabrowie Gorniczej

.



