Protoko!l nrOK.1611.2.1.2017

z kontroli

przeprowadzonej W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Raciborzu kierowanej
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego mgr Karine Talabska.

Kontrole przeprowadzili przedstawiciele Slaskiego Pafistwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego:

1. Renata Cieslik-Tarkota - kierownik Oddzialu Epidemiologii dzialajaca na podstawie
upowaznienia nr 30, ktora dokonata wpisu w ksigzce kontroli Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 7.

2. Jozef Lipa — kierownik Oddziatu Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku dziatajacy
na podstawie upowaznienia nr 31, ktéry dokonal wpisu w ksiazce kontroli Powiatowej Stacji
Sanitarno - Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 6.

3. Wiktoria Szczygiet — starszy asystent w Oddziale Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow
Uzytku dzialajgca na podstawie upowaznienia nr 38, ktora dokonata wpisu w ksigzce kontroli
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 11.

4. Anna Tatar — kierownik Oddzialu Higieny Komunalnej 1 $rodowiska dziatajaca na podstawie
upowaznienia nr 34, ktora dokonata wpisu w ksigzce kontroli Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 9.

5. Bogdan Czapla — kierownik Oddzialu Bezpieczefistwa Wody dziatajacy na podstawie
upowaznienia nr 32, ktory dokonat wpisu w ksigzce kontroli Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 8.

6. Izabela Piatek — starszy asystent w Oddziale Higieny Pracy i Nadzoru nad Srodkami Zastepczymi
dzialajaca na podstawie upowaznienia nr 33, ktora dokonala wpisu w ksigzce kontroli
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 3.

7 Monika Karczmarek — kierownik Oddziatu Higieny Dzieci i Mlodziezy dziatajaca na podstawie
upowaznienia nr 35, ktora dokonata wpisu w ksigzce kontroli Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 4.

8. Anna Gogola — kierownik Oddziatu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego dziatajgca

na podstawie upowaznienia nr 36, ktora dokonata wpisu w ksigzce kontroli Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 10.

9. Beata Kempa — kierownik Oddziatu Promocji Zdrowia 1 Komunikacji Spolecznej dzialajgca na
podstawie upowaznienia nr 37. ktéra dokonata wpisu w ksiazce kontroli Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 2.

10.  Anna Gwiazdowska — Glowny specjalista do spraw Systemu Jakosci dzialajgca na podstawie
upowaznienia nr 39, ktora dokonata wpisu w ksiazce kontroli Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Raciborzu pod nr 1.
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Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 14.02 — 16.02.2017 r.

Podstawa prawna kontroli : polecenie stuzbowe nr 4 Slaskiego Panstwowego Wojewodzkiego

Inspektora Sanitarnego z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu nadzoru

nad dzialalnoscia Panstwowych Powiatowych Inspektoréw Sanitarnych wojewodztwa Slaskiego.

Nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy:

1)
a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
2)

Oddzial Nadzoru Sanitarnego:

Sekcja Epidemiologil,

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku,
Sekcja Higleny Komunalnej i Srodowiska,

Sekcja Higieny Pracy,

Sekcja Higieny Dzieci 1 Miodziezy,

Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci.

Okres objety kontrola: 9.09.2011 r. — 31.01.2017 r.

Przedmiot kontroli:

D
a)
b)
¢)

w zakresie epidemiologii:

dostepnosé i aktualnose przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzednych,
realizacja planow pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach,

prowadzone postgpowanie administracyjne 1 egzekucyjne w administracji oraz natozone
mandaty i grzywny w celu przymuszenia,

sposob i terminowos¢ zalatwiania interwencji,

realizacja nadzoru nad placowkami leczniczymi w aspekcie higieny lecznictwa i szczepien,
realizacja nadzoru nad grypg w sezonie epidemicznego wzrostu zachorowan 2016/2017;

w zakresie higieny zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku — sprawowanie nadzoru
biezacego przez Sekcje Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku;

w zakresie higieny komunalnej i srodowiska:

sposob rozpatrywania skarg, wnioskow i interwencji,




R

b) prawidlowos¢ prowadzenia nadzoru nad obiektami ( z uwzglednieniem planowania i trybu
ich zlecenia, przygotowania pracownikow, poprawnosci i rzetelnoéci  prowadzenia
dokumentacji pokontrolnej, monitorowania wykonania zalecen pokontrolnych),

¢) realizacja kontroli zgodnie z harmonogramem nadzoru nad obicktami;

4) w zakresie bezpieczenistwa wody — bezpieczenstwo wody

5) w zakresie higieny pracy — nadzor biezacy nad zakladami pracy oraz postepowanie
w przypadkach chordb zawodowych prowadzone przez Sekcje Higieny Pracy:

6) w zakresie higieny dzieci i mlodziezy - kompleksowa ocena nadzoru sanitarnego
sprawowanego nad placoéwkami os$wiatowo-wychowawcezymi, —ocena poprawnosci
prowadzonej dokumentacji oraz celowosci i skutecznoscei podejmowancgo postgpowania
administracyjnego;

7) w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego — W zakresie postgpowania
administracyjnego oraz opiniowania i uzgadniania dokumentacji, a takze dokonywanych
odbioréw obiektow zrealizowanych:

8) w zakresie oswiaty zdrowotnej:

a) ocena zgodnoscl dokumentowania dziatah w zakresie dzialalnosci o$wiaty zdrowotnej
i promocji zgodnie ze standardami postgpowania podczas realizacji interwencji,

b) ocena realizacji dziatan o$wiatowo-zdrowotnych i promocji zdrowia na podstawie: doboru
metod i form, zgodnosci realizowanych dziataf z harmonogramem, zgodnosci oddziatywanh
w stosunku do potrzeb wynikajacych z sytuacji epidemiologicznej, spotecznej
i demograficzne;,

c) wspdlpraca z instytucjami, jednostkami administracyjnymi. organizacyjnymi
pozarzadowymi itp. na obszarze dziatania PPIS w Raciborzu;

9) w zakresie systemu jakosei — sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscia w dziataniach inspekcyjnych dotyczgeych: nadzoru nad dokumentami
i zapisami, personelu (w tym monitorowania pracy), auditow wewnetrznych, dzialan

korygujacych 1 zapobiegawczych oraz przegladow zarzadzania.

Ustalenia kontroli stanowia zalaczniki nr 1- 9 do niniejszego protokotu.

Przed podpisaniem protokotu poinformowano Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Raciborzu o prawie zglaszania sastrzezen i skladania wyjasnien do protokotu oraz
o mozliwoéci odmowy podpisania protokotu. Fakt odmowy podpisania protokotu nie

wstrzymuje biegu wykonania zalecen.
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Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Raciborzu w terminie 7 dni od daty podpisania
protokotu ma prawo wnies¢ zastrzezenia i wyjasnienia dotyczace ustalen, stwierdzonych

uchybien i nieprawidtowosci.

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i po odezytaniu podpisano.

Niniejszy protokot zawiera 4 ponumerowane strony oraz 9 zatacznikow.

Raciborz, dnia 27.02.2017 1.
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pieczatka i podpis preczatka i podpis
Panstwowego Powiatowego Slaskiego Panstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego w Raciborzu Inspektora Sanitarnego

Protokol otrzymali:

I. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Raciborzu

2. ala




. Zalgcznik nr /1*
do protokotu nrifs. /41 1.4 221 # kontroli.

Ustalenia w zakresie epidemiologii
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I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Raciborzu , ul. Batorego 8
(adres)

II. Nazwa komérki organizacyjnej podlegajacej kontroli Sekcja Epidemiologii

(pelna nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej — zgodnie z Regulaminem organizacyjnym psse)

II1. Data kontroli 14.02.2017 r.
IV. Okres dzialalno$ci podlegajacy kontroli 10.09.2011 r. — 13.02.2017 r.

Informacje szczegolowe dotyczace nadzorowanego przez PPIS w Raciborzu terenu:

PPIS w Raciborzu obejmuje swoim nadzorem ludnos¢ w liczbie 109 196 oséb; w tym dzieci
i mlodziez objeta PSO — 17 943 osoby. PPIS w Raciborzu sekcja epidemiologii nadzoruje 240
placowek $wiadczacych ustugi medyczne (w tym 1 Szpital.), poza tym dziata 15 filii z 17
obiektami.

W zwiazku z poprzednio przeprowadzon3 kontrola kompleksowa w Powiatowej Stacji
Sanitarno- Epidemiologicznej w Raciborzu w dniach 07-09.09.2011 r. wydano zalecenia
pokontrolne:
1. Spowodowa¢ realizacj¢ planow pracy zgodnie z planem nadzoru obiektow bedacych pod
nadzorem. uwzgledniajac na etapie planowania i organizacji pracy sekcji potencjalne
zaburzenia rytmu pracy niezalezne od pracownika i pracodawcy.

2. W protokolach kontroli okresla¢ terminy wykonania wydanych zalecen. przeprowadzac

kontrole sprawdzajace wykonanie wydanych zalecen pokontrolnych.

(O8]

Kontrole prywatnych przedsigbiorcow przeprowadza¢ zgodnie z terminami przewidzianymi
Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2004r. Nr 173
poz. 1807 z pézn. zm.).

4. Wzméc nadzor nad temperaturami W urzadzeniach ~ chlodniczych stuzacych
do przechowywania preparatow szczepionkowych w dni wolne od pracy.

Sprawdzenie wykonania zalecenia:

Ad. 1 — niewykonano, kontrole z zakresu higieny lecznictwa nadal przeprowadza 1 pracownik,
w 2016 roku 16 kontroli nie zostalo przeprowadzonych z przyczyn nie lezacych po stronie

podmiotu kontrolowanego.




Ad. 2 - wykonano, sprawdzono na probie: kontrola sprawdzajaca przeprowadzona w dniu
21.07.2016 r., protokél znak 67/1213/ONS/EP/2016. Zalecenia zostaly okreslone w protokole
z dnia 07.04.2016 r. protokot nr 28/1213/ONS/EP/2016.

Ad. 3 - wykonano, sprawdzono na probie: Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia
11.07.2016 r. zawiadomienie gabinetu dentystycznego Piotr Ferdyan, ul. Jana Pawla II 34, Nedza.
Odebrano w dniu 13.07.2016r. Kontrole przeprowadzono w dniu 05.08.2016 r. Zawiadomienie o
zamiarze wszczgeia kontroli z dnia 14.07.2016. Zbigniew Gorka, ul. Sloneczna 38A. Rudnik.
Odebrano w dniu 15.07.2016. Kontrolg przeprowadzono w dniu 08.08.2016 s

Ad. 4 — wykonano, urzadzenia do przechowywania preparatéw szczepionkowych posiadaja
elektroniczny pomiar temperatur, z systemem powiadamiania sms o przekroczeniach oraz braku
energii elektryczne;j.

Zatrudnienie.

W Sekcji Epidemiologii zatrudnione jest 7 0sob, stanowiska i wyksztalcenie zgodnie z zalaczona

ponizej tabela.
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Wyksztalcenie wyzsze magisterskie, profil pedagogika
Gabriela Bednarz — starszy pracy, studia podyplomowe — Doskonalenie Kadr
asystent Inspekeji Sanitarnej + Organizacja i Zarzadzanie w
Ochronie Zdrowia + $rednie medyczne

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie, profil medyczny,
[ stopien specjalizacji z higieny i epidemiologii, 11
stopien specjalizacji z higieny

Maria Dengel — starszy
asystent

Krystyna Puczyniska —
miodszy asystent

[08)

Wyzsze magisterskie, profil ekonomiczny + $rednie
medyczne - pielegniarka

Grazyna Ko$midek — Starsza
Pielegniarka

Srednie medyczne — pielegniarka

Srednie — licencjat w zakresie pedagogiki
resocjalizacyjnej z wychowaniem fizycznym

Joanna Klimasara — Starszy
statystyk medyczny

SRS——
6. g;fg; Iéiizlﬁiwsm a Srednie medyczne — profil analityka medyczna
Iwona Rumpel — Starsza
7. sekretarka medyczna Srednie — $rednie ogdlne
P
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V. Kontrola dokumentow

1. Dostepnos¢ i aktualnos¢ przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzednych
wyrywkowo sprawdzono dostgpnosc nastepujacych aktow prawnych:

- Ustawy o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej z dnia 14 marca 1985r. z pézn. zm. (Dz. U.
22015 r., poz. 1412 z p6Zn. zm.).

_ Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobicganiu i zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi
(Dz. U. 2016 r., poz. 1866 z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie obowiazkowych szczepien
ochronnych (Dz. U. 2011 nr 182 poz. 1086 z pozn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. zmieniajgce rozporzadzenie W
sprawie obowigzkowych szczepien ochronnych (Dz.U. 2015, poz. 1947)

- Rozporzadzenic Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2016 r. zmieniajace rozporzadzenie W
sprawie obowigzkowych szczepien ochronnych (Dz.U. 2016, poz. 1815)

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 25 marca 2014 r. w sprawie biologicznych czynnikow
chorobotwérczych podlegajacych zgloszeniu, wzorow formularzy zgloszen dodatnich wynikoéw
badait w kierunku biologicznych czynnikow chorobotworezych oraz okolicznosci dokonywania
zgloszen (Dz.U. 2014, poz. 459)

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 10 lipca 2013 r. w sprawie zgloszen podejrzenia lub
rozpoznania zakazenia, choroby zakaznej lub zgonu z powodu zakazenia lub choroby zakazne]
(Dz.U. 2013, poz. 848)

- Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1815 z p6zn.)

- Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U z 2016 r. poz. 23 z pdzn. zm.)

Akty prawne dostepne sa w wersji elektronicznej, wykorzystywane sg strony internetowe Kancelarii

Sejmu. Rejestr aktow prawnych jest dostgpny w wersji elektronicznej.

VI.  Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach
w biezacym roku do dnia kontroli oraz rok 2016.

Ilos¢ obiektow Ilos¢ kontroli
w ewidencji planowanych wykonanych wg planu ponadplanowych
2017 . 3 do 3 1
31.01.2017
240 obiektow,
2016 . 123 99 27
240 obiektow, 7. czego nie wykonano
L 24 kontroli

Przyczyny niewykonania kontroli zaplanowanych w 2016 — kontrole z zakresu higieny lecznictwa
przeprowadza tylko 1 pracownik - z tego powodu nie wykonano 16 kontroli. Pozostate przyczyny
braku wykonania kontroli: obiekty wyrejestrowane, choroba wiasciciela.
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VIIL.

Kontrola prowadzonego post¢powania

administracyjnego i

w administracji oraz nalozonych mandatéw i grzywien w celu
w okresie od 01.01.2012 do dnia 13.02.2017

egzekucyjnego
przymuszenia

Liczba/kwota /! ]
Wydane 2012 r. 2013 r. 2014 r. 2015 r. 2016 r. 2017 r. do
L.p. | dokumenty, dnia

nalozone 13.02.

mandaty

i grzywny
N Postanowienia 0 0 0 0 0 0

Decyzje (bez Razem: 48 : Razem: ??7 Razv_cn’t .44 wacn,]: 21 Razem: 14 Razem: 0

wtym: wtym: wtym: W tym: wtym:
2) rachunk(')w) merytorycznych | merytorycznych merytorycznych | merytorycznych merytorycznych
1+ prolongat 2 5+ prolongat 8+ prolongat 4 + prolongat | 4+ prolongat
+ opinii 45 2 + opinii 30 2 + opinii 34 ¢ opinii 16 | ~opinii 9 |

Decyzje dot. Nic dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nic dotyczy
3) | choréb

zawodowych /3

Decyzje - ;13 na I3() na 32 Ea lqlcznq lZ(i/rr:a 19 Eiivi)qtczna Oknaiqcz(r)la

- s 4cZne qczne (WOLe aczne < < wole -
4) | rachunki kqwot:; k(’wmf 2 668.00 fwoé 512,00 ;
3 577,50 2 808,00 2 025,00

5 Opl.mc B 0 0 0 0 0 0

sanitarne/

Sprzeciw na B 0 0 L 0 0
6) | uzytkowanie

obiektu

Mandaty 0 0 I nalgczng 0 0 0
7) kwote

200,00

Kontrole w 0 0 0 0 0 0
8) | trakcie realizacji

2
9) Uczestnictwo w 0 0 0 0 0 0

odbiorach
10)| Upomnienia 0 d 0 . i .
i Tytuly 0 0 0 0 12 2

wykonawcze

Postanowienia o 0 0 0 0 0 0

natozeniu
12)| grzywny

w celu

przymuszenia

Whnioski do 0 0 0 0 0 0
13)| Sadu

Grodzkiego

- dotyczy kwotdla lp.nr4,7, 12
- dotyczy dziatalnosci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
- dotyczy dziatalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy
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VIII. Kontrola dokumentacji
L. Tlosé¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow 4/4

(podac liczbg)
2. ldentyfikacja sprawy/ obiektu =
2.1 NZOZ ,, Centrum Zdrowia” sp. Z 0. 0. Przychodnia ,,Markowice” ul. Kombatantéw 5, Raciborz.
- 7awiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia 01.08.2016 1.
- Kontrola podmiotu leczniczego w dniu 25.08.2016 r. protokot znak 77/121 3/ONS/EP/2016 w
sakresie ocena warunkow sanitarno-higienicznych obiektu, dokumentacji kontroli wewngtrznej.
Stwierdzono nieprawidtowosci natury sanitarno- technicznej ktore moga wpltynac na warunki
higieniczne.
_ Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania zgodnie z 61 Kpa oraz o mozliwosci czynnego udziatu
w postepowaniu zgodnie z 10 Kpa. 7 dnia 26.08.2016, znak ONS/EP.432.1.6.1.2016.
- Decyzja administracyjna z dnia 08.09.2016 1. snak ONS/EP.432.1.6.1.2016, z terminem
wykonania zarzadzen do 30.06.2017 1.
- Decyzja platnicza z dnia 08.09.2016 1. znak ONS/EP.432.1.6.1.2016.
- akta zawierajg metryke sprawy.

Decyzja w toku.

2.2 NZOZ ., Servimed” s.c. ul. Glowna 78, Kobyla

- 7awiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia 28.09.2015 1.

- Protokét kontroli z dnia 22.10.2015 r. znak 86/1213/ONS/EP/2015, zakres kontroli: Kontrola
wykonawstwa szczepien ochronnych wg. PSO oraz ocena stanu sanitarno- higienicznego procedur
dezynfekcji, dokumentacji kontroli wewngtrznej, podczas kontroli stwierdzono nieprawidtowoscl.
- Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania z 61 Kpa oraz o mozliwosci czynnego udziatu w
postepowaniu zgodnie z 10 Kpa z dnia 23.10.2015 r. znak ONS/EP.432.1.49.1.2015.

- Decyzja merytoryczna z dnia 05.11.2015 znak ONS/EP.432.1.49.2015, zawicrajaca 3 zarzadzenia
- Decyzja platnicza z dnia 05.11.2015 znak ONS/EP.432.1.49.1.2015.

- Kontrola sprawdzajaca wykonanie punktu 3 decyzji, protokot kontroli z dnia 19.08.2016 ., znak
76/1213/ONS/EP1/2016.

- Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia 02.08.2016 1.

- Pismo strony o prolongate terminu decyzji z dnia 24.11. 2016.

- Zawiadomienie w zwiazku z 10 Kpa z dnia 06.12.2016 znak ONS/EP.432.1.49.2015.

- Decyzja merytoryczna prolongujaca termin wykonania zarzadzen decyzji z dnia 19. 12.2016 1.,

snak ONS/EP.432.1.49.2015. Decyzj¢ prolongowano do 30.06.2017.

- akta zawierajg metryke sprawy.

Decyzja w toku.
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2.3 NZOZ Panaceum, ul. Wojska Polskiego 3, Raciborz

- Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia 22.11.2016.

- Protokot kontroli z dnia 05.12.2016 znak 117/121 3/ONS/EP/2016, zakres przedmiotowy kontroli:
kontrola wykonawstwa szczepien realizowanych wedlug programu szczepien ochronnych.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono, zaleceti nie wydano.

2.4 NZ0Z ,Medicus™ ul. Piastowska 29, Raciborz

- Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia 22.11.2016.

- Kontrola w dniu 09.12.2016 protokot znak 121/1213/ONS/EP/201 6, zakres przedmiotowy
kontroli: kontrola wykonawstwa szczeplen realizowanych wedhug programu szczepien ochronnych.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono, zalecen nie wydano.

Wszystkie kontrolowane protokoty zostaty zatwierdzone.

3. Ocena wydanych dokumentow

a) kompletnos¢ spraw, czytelnosé, poprawnos¢  stosowania nazewnictwa, zgodnos¢
Z rzeczowym wykazem akt.

2.1 sprawa kompletna, dokumentacja czytelna, nazewnictwo prawidlowe, zgodne z
rzeczowym wykazem akt,

2.2 sprawa kompletna, dokumentacja czytelna, nazewnictwo prawidlowe, zgodne z
rzeczowym wykazem akt,

2.3 sprawa kompletna, dokumentacja czytelna, nazewnictwo prawidtowe, zgodne z
rzeczowym wykazem akt,

2.4 sprawa kompletna, dokumentacja czytelna, nazewnictwo prawidtowe, zgodne z
rzeczowym wykazem akt.

b) zgodnos¢ wydanych dokumentow z systemem jakos$ci (poprawno$¢ stosowania protokotow
z kontroli)

2.1 zgodne

2.2 zgodne

2.3 zgodne

2.4 zgodne

¢) zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami prawa
2.1 zgodne
2.2 zgodne
2.3 zgodne
2.4 zgodne

d) poprawnosé sporzadzanych uzasadnien (pod wzglgdem faktycznym i prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach

2.1 poprawnie

2.2 poprawnie

2.3 nie dotyczy

2.4 nie dotyczy
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¢) stosowanie klauzuli dotyczacej mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji lub zazalenia
na postanowienie

2.1 poprawnie

2.2 poprawnie

2.3 nie dotyczy

2.4 nie dotyczy

f) terminowo$¢ zalatwiania spraw/ kontrola dorgczen
2.1 poprawnie
2.2 poprawnie
2.3 poprawnie
2.4 poprawnie

g) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli)
2.1 poprawnie

2.2 poprawnie

2.3 nie dotyczy

2.4 nie dotyczy

h) poprawnos¢ rozpatrywanych odwotan/ zazalen
2.1 nie dotyczy
2.2 nie dotyczy
2.3 nie dotyczy
2.4 nie dotyczy

i) poprawno$¢ prowadzonego postgpowania egzekucyjnego w administracji
2.1 nie dotyczy
2.2 nie dotyczy
2.3 nie dotyczy
2.4 nie dotyczy

j) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **
2.1 brak
2.2 brak
2.3 brak
2.4 brak

IX. Wspélpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)

=  Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Biuro Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu
Miasta w Raciborzu w zakresie zabezpieczenia sanitarno-epidemicznego na wypadek
wystapienia choroby zakaznej, ataku bioterrorystycznego na terenic powiatu. Udzial w
¢wiczeniach organizowanych na poziomie lokalnym.

= Komenda Powiatowa Policji w ramach zapewnienia ochrony pracownikom w sytuacjach
stwarzajacych zagrozenie funkcjonariuszy w srodowiskach patologicznych.

» Komenda Strazy Miejskicj w Raciborzu — wspolpraca w  zakresie rozpatrywania
zgloszonych interwencji dotyczacych zaszczurzenia.

= Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej w Raciborzu w ramach realizacji planu
zarzadzania kryzysowego i udzialu w ¢wiczeniach lokalnych.

» Powiatowy lekarz Weterynarii w zakresie: powiadamiania o wynikach badan
laboratoryjnych wykonanych u zwierzat, obszaréw zapowietrzonych chorobg zakazna,
urzedowych badan lekarsko-weterynaryjnych przy pokasaniach przez zwierzgta.




* Narodowy Fundusz Zdrowia w zakresie pozyskiwania kwartalnych zestawien w zakresic
chorob zakaznych.

= Placowki oswiatowe (szkolenia dla nauczycieli biologii)

* Firmy DDD (szkolenia, narady)

* Lokalne media (Radio Vanessa, Raciborska Telewizja Kablowa, Portale internetowe, prasa).
(podac: nazwe organu /instytucji, rodzaj wspolpracy. czestotliwos¢ wspotpracy: dorazna, ciggla, podstawe prawna wspolpracy)

X. Wspolpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE

= Sckcja HZZ i PU — wspétudzial w opracowaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych
wspolpraca ciggla.

= Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska — udzial w rozwigzywaniu probleméw
zwigzanych z opracowaniem interwencji, wspotudzial w opracowaniu ognisk zbiorowych
zatru¢ pokarmowych - wspolpraca ciagta.

* Oswiata zdrowotna i promocja zdrowia — udzial w programach zdrowotnych i
wspotogranizacji akcji profilaktycznych (wspotpraca dorazna).

" Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru sanitarnego — wspolne odbiory obiektow.

= Sekcja Higieny Pracy — wymiana informacji i danych statystycznych w zakresie zatru¢
srodkami zast¢pczymi.

(podac¢: nazwe oddziatu /pionu, rodzaj wspolpracy: np. wspolna kontrola, odbior obicktu, wydawanic opinii wewngtrznej, szkolenia wewnetrzne,
okreslic¢ czgstotliwos¢ wspolpracy: dorazna, ciggla)

XI.  Inne zagadnienia
. Udostepnianie  zainteresowanym informacji o liscie rzeczoznawcow do spraw
sanitarnohigienicznych ™"
Nie dotyczy.
( aktualnos¢ listy, dostgpnosc dla osoby zainteresowancj)
XII.  Ustalenia dotyczace funkcjonowania systemu jakosci

Zgodnie z zapisami w protokole.

XIII. Dodatkowe informacje

Sposob i terminowos$¢ rozpatrywania interwencji przez Sekeje Epidemiologii

Ilo$¢ interwencji w latach 2012- 2017+

- 110$¢ interwencji w roku 2012 - 4 w tym zasadnych: 1
- 1los¢ interwencji w roku 2013 - 3 w tym zasadnych: 1
- lo$¢ interwencji w roku 2014 - 1 w tym zasadnych: 1
- lo$¢ interwencji w roku 2015 - 4 w tym zasadnych: 3
- 1lo$¢ interwencji w roku 2016 - 0 w tym zasadnych: 0
- ilo$¢ interwencji w roku 2017 - 1 w tym zasadnych: 0

Wyrywkowo sprawdzono post¢powanie w przypadku 2 interwencji:

Whniosek zgloszony telefonicznie w dniu 15.05.2014 r. dotyczacy nieprawidtowosci w gabinecie

stomatologicznym w Raciborzu.

- Kontrola w zwigzku ze zgloszonym wnioskiem w dniu 28.05.2014, protokol znak
40/1213/ONS/EP/2014. Podczas kontroli stwierdzono nieprawidlowosci.
Odpowiedz stronie w dniu 10.06.2014 r.




Whniosek zasadny.

Whiosek przekazany przez NFZ Slaski Oddziat Wojewoddzki w Katowicach z dnia 25.05.2015 r.
(dane osobowe zglaszajacego do wiadomosci NFZ) dotyczacy nieprawidlowosci w Gabinecie
stomatologicznym.

- Kontrola w dniu 12.06.2015 r., protokét znak 43/1213/ONS/EP/2015. Nieprawidiowosci nie
stwierdzono, zalecen nie wydano.

Odpowiedz do NFZ w dniu 19.06.2015 1.

Whniosek niezasadny.

Postepowanie z wnioskami dotyczacymi zaobserwowanych nieprawidtowosci prawidiowe.

Dzialania podejmowane w zwigzku z nadzorem nad grypa w sezonie 2016/ 2017:

- Pismo do placowek opieki zdrowotnej z dnia 09.01.2017r., znak: ONS/EP.4710.3.2017
dotyczace epidemicznego wzrostu zachorowan na grype, aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz
danymi dotyczacymi liczby potwierdzonych wirusologicznie przypadkow zachorowan wsrod
mieszkancow wojewodztwa slaskiego w latach 2009 do 30.09.2016r.

- Pracownicy podczas kontaktu telefonicznego przypominaja personelowi medycznemu
o obowiazku zglaszania zachorowan i podejrzen zachorowan na grypg¢ oraz przypadki

grypopodobne.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami zalecen nie wydaje sig.

Integralng cz¢s$¢ zatgcznika stanowig kserokopie dokumentow:
- nie dotyczy
)
STARSZY AGYSTENT
Su‘df;ia?nr;adzgfru Sanitarnese y(/ foin. Gt

picczatka i podpis pracownika psse uczestniczacego w kontroli/ picczatka i podpis osoby kontrolujacej/
pieczatki i podpisy pracownikow PSSE uczestniczacych w kontroli** picczatki i podpisy 0sob kontrolujacych **

* numer zatgcznika i protokotu nadaje komorka wiasciwa do spraw organizacji
** niepotrzebne skresli¢

***dotyczy zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
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Zalgcznik nr =%
s e

N AoaAa G /]
do protokotu nr MR, G1LL LA
kontroli ...........

Sk
&
4

I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Raciborzu
47-400 Raciborz, ul. Batorego 8

(adres)
I1. Nazwa komorki organizacyjnej podlegajgcej kontroli Sekcja Higieny Zywnoscl,
Zywienia i Przedmiotow Uzytku

(pelna nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej — zgodnie z Regulaminem organizacyjnym psse)
I11.Data kontroli 14.02.2017 — 16.02.2017r.
IV. Okres dzialalno$ci podlegajacy kontroli 2012r. —2017r. (do dnia 31.01.2017r.)
V. Kontrola dokumentow

1. Rodzaj prowadzonych: rejestrow/ewidencji/ bazy danych ** na podstawie obowigzujacych
] p ) ] Y Y p ]C)
przepisow lub przyjetych wewngtrznie do stosowania

L.p. | Rodzaj rejestrow/ewidencji/wykazu/ bazy danych ** +jest, - nie ma_| nieprawidlowosci
1. | Rejestr obiektow nadzorowanych +
2. | Zapisy ze szkolen zewnetrznych + *
3. | Zapisy ze szkolen wewnetrznych =fe
4. | Rejestry szkolen pracownikow (indywidualne) +
5. | Rejestry wydanych decyzji +
6. | Rejestry postanowien +
7. | Rejestry: interwencji/ skarg. wnioskow** +
8. | Rejestr nalozonych mandatow +
9. | Rejestr protokotow kontroli +
10. | Rejestr dotyczacy importu. Rejestr zgloszen i Swiadectw | +
jakosci zdrowotnej srodka spozywezego/sktadnika
zywnosci/substancji pomagajgcej w
przetwarzaniu/materialu i wyrobu przeznaczonego do
kontaktu z zywnoscig przekraczajacego granice.
11. | Rejestr dotyczacy exportu. Rejestr zgloszen i swiadectw | +
jakosci zdrowotnej srodka spozywezego/sktadnika
zywnosci/substancji pomagajacej w
przetwarzaniu/materiatu i wyrobu przeznaczonego do
kontaktu z zywnoscig przekraczajacego granice.
12. | Rejestr upomnien +
13. | Rejestr tytulow wykonawczych +
14. | Rejestr decyzji platniczych +
15. | Rejestr protokotow poboru probek ] ]




nadzoru nad
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dzialalnoscia - Paistwowych — Powiatowych
Sanitarnych wojewodztwa slaskicgo

16. | Rejestr pobranych probek zywnoscei, substancji #
pomagajacych w przetwarzaniu, dozwolonych substancji
dodatkowych, innych sktadnikow zywnosci, materialow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,
probek sanitarnych oraz kosmetykow

(*) Rejestry wymienione w punkeie 1. 5, 8, 9. 14 prowadzone sa w wersji elektronicznej.
2. Dostepnose i aktualnos¢ przepisow prawnych. wytycznych jednostek nadrzednych

Pracownicy korzystajg z przepisow otrzymanych od upowaznionej osoby odpowiedzialnej za
rejestracje 1 aktualizacje przepisow, z przepisow znajdujacych sie w wyznaczonym miejscu
w sckeji oraz w formie elektronicznej, jak rowniez z internetowej strony EUR-Lex. Przepisy
aktualizowane sa na biezaco przez wyznaczona osobg. Informacje dotyczace wytycznych jednostek
nadrz¢dnych przekazywane sa pracownikom podczas szkolen wewnetrznych.

VL. Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach w 2016
roku

Ilos¢ obiektow Ilo$¢ kontroli
w ewidencji planowanych |  wykonanych wg planu ponadplanowych
1242 788 573 737
VII.  Kontrola prowadzonego post¢powania administracyjnego i egzekucyjnego
w administracji oraz nalozonych mandatéow i grzywien w celu przymuszenia
w okresie podlegajacym kontroli
Liczba/kwota ”!
Wydane dokumenty, 2017 U
i wa
L.p. | nalozone mandaty 2012 2013 2014 2015 2016 rok gi:
1 grzywny rok rok rok rok rok do dnia
31.01
1. | Postanowienia 14 24 10 68 et 2
2. | Decyzje 282 366 575 606 382 28
3. | Decyzje dot. chorob
zawodowych 3 i i i i i i
4. | Decyzje - rachunki 628 798/ 658/ 765/ 649/ 32/
51209z | 61233zt | 77900z | 60900zt | 205571
5. | Opinie
sanitarne/pisma’ i i i i ) i
6. | Sprzeciw na
uzytkowanie obiektu 2 i i i i i i
7. | Mandaty 102/ 143/ | 172/ 117/ 111/ S/
15400zt | 18000zt | 25750z | 16500zt | 1865071 | 70021
8. | Kontrole w trakcie
realizacji i i ] i i i
9. Ucz.estmctwo W 49 53 42 37 31 0
odbiorach
10] Upomnienia 18 21 21 54 31 3
2/7 1\“\;\f
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11] Tytuly wykonawcze S 7 4 11 1 ' 0 ]
12/ Postanowienia o - ‘
nalozeniu grzywn i ki A b L 0
ErZyWRY. 2600zt | 3700zt 400zt 1650zt | 2250zt
w celu przymuszenia
13] Wnioski do Sadu
? LED g 9 6 17 6 3 l 0
| Grodzkiego |
I - dotyczy kwotdla Lp.nr4, 7,12
> . dotyczy dzialalnosci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
- dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy
VIII. Kontrola dokumentacji
1. llo$¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow ......... 1S,
................................................ (thum
2. Identyfikacja sprawy/ obiektu -
2.1 snak: ONS/HZ.4351.3.2016 — Odwolanie firmy Aqua Vivre Sp. z 0.0. Produkcja Sp.

komandytowa od decyzji nr 1484/16

2.2 znak: ONS/HZ.432.057.1.2013 — Browar Zamkowy 47-400 Racibérz ul. Zamkowa 2
— wezwanie do uzupelnienia wniosku o udzielenie prolongaty dot. przedstawienia dowodow
potwierdzajacych okolicznosci podniesione w pismie

23 znak: ONS/HZ.432.880.1.2013 — stolowka w Przedszkolu w Biefkowicach 47-450
Bienkowice. ul. Raciborska 70 — odmowa prolongaty — decyzja nr 1114/13

2 4 znak: ONS/HZ.432.1814.2.2016 — zatwierdzenie i wpis do rejestru — bar ..Smaczek™ 47-
400 Raciborz ul. Hulezynska 14 — decyzja zatwierdzajaca nr 1620/16. decyzja wygaszajaca
poprzednia decyzje zatwierdzajgcg nr 1621/16

25 ynak: ONS/HZ.432.1814.1.2017 — bar ,.Smaczek” 47-400 Raciborz ul. Hulezynska 14 —
wycofanie produktu z obrotu — decyzja nr 58/17 z rygorem natychmiastowej wykonalnosci

2.6 znak: ONS/HZ.432.2202.2.2016 — ciastkarnia ,.Domowy wypiek ciast” 47-450 Owsiszcze,
ul. Polna 14 — wycofanie produktu z obrotu — decyzja nr 984/16 z rygorem natychmiastowej
wykonalnosci, decyzja merytoryczna nakazujgea usuniecie nieprawidlowosci nr 1107/16.
decyzja — rachunek nr 1105/16

27 sak: ONS/HZ.432.2336.1.2016- mala gastronomia Oliwka 47-400 Raciborz ul.
Marianska 2a — zatwierdzenie i wpis do rejestru —decyzja warunkowa nr 936/16, decyzja
rachunek nr 964/0p/16. decyzja rachunek 1021/OP/16, decyzja przedluzajaca warunkowe
zatwierdzenie nr 1368/16. decyzja rachunek nr 1464/0p/16, decyzja zatwierdzajgca nr 40/17,
decyzja rachunek nr 83/0Op/17

2 8 znak: ONS/HZ.432.NL11.2015- Marshall Schokoladier Coffee &Press w Raciborzu ul.
Diuga 25 — odmowa zatwierdzenia- decyzja nr 192/15, decyzja rachunek 318/Op/15

29 znak: ONS/HZ.432.924.1.2015- Bistro Nazar Kebab 47-400 Raciborz ul. Nowa 7 -
decyzja merytoryczna nr 188/15, upomnienie nr ONS/HZ/19/15, postgpowanie eg_zekucyjne
tytul wykonawezy nr ONS/ HZ/4/15, postanowienie o nalozeniu grzywny nr ONS/HZ/37/15
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2.10 znak: ONS.0910.1.2015- Interwencja wniesiona telefonicznie 7 podaniem danych
osobowych dot. warunkéw sprzedazy miesa i drobiu na Targowisku w Kuzni Raciborskiej-
samochod marki Mercedes 310 nr rej TKN 05VW, Damian Stepien PHU POLSTAN

2.11 znak: ONS/HZ/HK.0910.31.2015- Interwencja wniesiona pisemnie z podaniem danych
osobowych przekazana przez WSSE Katowice dot. warunkow zywienia w Domu Pomocy
-BUK"™ w Rudach ul. Brzozowa 37, Jadwiga Rybak

2.12 znak: ONS/HZ.0911.9.2016 - Interwencja wniesiona pisemnie bez podania danych
osobowych przekazana przez WSSE Katowice dot. higieny personelu, niewlasciwej jakosci
wprowadzanych do obrotu migsa i wedlin oraz prowadzenia nielegalnej dzialalnosci w
zakresic rozbioru migsa w sklepie miesno-wedliniarskim . Wedzarnia™ w Raciborzu ul.
Opawska 124, FUH .MIM” Miroslaw Jankowski i wspolnicy Sp. z 0.0.

2.13 znak ONS.0910.2.2017 Interwencja wniesiona pisemnie z podaniem danych osobowych
dot. braku zachowania higieny w trakcie wydawania positkow w Zakladzie Karnym w
Raciborzu ul. Eichendorffa 14

2.14 znak: ONS/HZ.432.NL.2.2016 kontrola na wniosek PLW w Raciborzu 7
przedstawicielami inspekeji- kontrola interwencyjna dot. nielegalnej dzialalnosci prowadzonej

na Targowisku ul. Eichendorffa 12 w Raciborzu przez Leszek Zalas ul. Pamigtki 32.
Pogrzebien

2.15 Czteroletni program obserwacji kontroli na lata 2017-2020, roczny program obserwacji
kontroli na rok 2017, sprawozdanie z obserwacji pracy pracownika przeprowadzajgcego
kontrole, karta oceny pracownika przeprowadzajacego kontrole, zalacznik do sprawozdania z
obserwacji pracy pracownika przeprowadzajacego kontrolg, dot. kontroli w piekarni w
Borucinie ul. Rostka 20, pracownik Grazyna Zasadni (2016)

Ocena wydanych dokumentow

a) kompletnos¢ spraw, czytelnos¢é, poprawno$é stosowania nazewnictwa. zgodnosé
z rzeczowym wykazem
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

b) zgodnos$¢ wydanych dokumentow z systemem jakosci  (poprawno$¢  stosowania
protokoléw z kontroli
Nie kontrolowano

¢) zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami prawa
Nie stwierdzono nieprawidlowosci
Zasygnalizowano potrzebe weryfikacji decyzji- rachunkow za czynnosci kontrolne pod
katem rozszerzenia uzasadnienia o szczegélowe wyliczenie kosztow z podaniem czasu
kontroli.(ryczalt za 1h x czas faktyczny = koszt ), zwrécono takze uwage aby
wystawiajgc dokument oparty nawet na urzedowym wzorze (ogloszonym w akcie
prawnym) dokonywa¢ weryfikacji m.in. cytowanych podstaw prawnych ( tytul
wykonawczy)

d) poprawno$¢  sporzadzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym i prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach
Nie stwierdzono nieprawidlowosci
Zwrocono uwage aby nakaz dla strony okreslany w decyzji administracyjnej byl jasny.
precyzyjny i w peli zbiezny z przywolanymi podstawami prawnymi oraz aby
uzasadnienie stanowito wyjasnienie m.in.: podstaw prawnych i toku ..rozumowania”
organu i nie poszerzalo ani zawezalo (doprecyzowywalo) obowiagzku.

477
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¢) stosowanie klauzuli dotyczace] mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji lub zazalenia
na postanowienie
Nie stwierdzono nieprawidlowosci
f) kontrola dor¢czen
Nie stwierdzono nieprawidlowosci
g) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli)
Zasugerowano by w protokole kontroli sprawdzajacej w polu (3.) wpisywa¢ dodatkowe
informacje np. opisujace jak zrealizowano obowigzek a nie dublowa¢ zapisy z pola 1.
W przypadku potrzeby przeprowadzania kolejnych kontroli (w trybie zatwierdzania
zakladu) kazdorazowo podawa¢ w zwiazku z jakim wnioskiem przeprowadzono kontrolg.
g) poprawnos¢ rozpatrywanych odwotan/ zazalen
Nie stwierdzono nieprawidiowosci
h) poprawnos¢ prowadzonego postepowania egzekucyjnego w administracji
Nie stwierdzono nieprawidlowosci ( patrz rowniez pkt ¢)
i) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **
Wskazano na konieczno$¢ weryfikacji  wnioskow  stron pod katem informacji
o zalacznikach oraz umieszczania poprawnych danych w polach przewidzianych
we WZOrze.
Zwrocono uwage kierownika sekeji ze w okreslonych sytuacjach istnieje potrzeba
weryfikacji i odnotowywania W dokumentacji pokontrolnej .uprawnienia” o0soby
uczestniczacej w kontroli i podpisujace] protokoét do reprezentowania przedsigbiorey.
Dodatkowo zwrocono uwage aby w trakcie urzedowej kontroli zywnosci nie wykraczac
poza zakres kompetencyjny tejze kontroli ( w szezegdlnodei okreslajac obowigzki stron
np. wydajac tzw. dorazne zalecenia).

IX. Wspélpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)
We. oswiadezenia kierownika technicznego sekcji wspolpraca z Inspekcja Weterynaryjng jest
stala 1 wynika z podpisanego Porozumienia ramowego z dnia 28.02.2008r. polegala na
przeprowadzeniu wspolnych kontroli, organizowaniu szkolen, podsumowan wspolpracy oraz
przesylaniu informacji dotyczacych:
- list zakladow
- interwencji i kwestionowanych probek zywnosci (przekazywanie spraw wg. wlasciwoscet)
Prowadzi sie wspdlpracg na szczeblu lokalnym z Panstwowa Inspekcja Ochrony Rodlin i
Nasiennictwa, Inspekcjg Ochrony Srodowiska dotyczacg nadzoru nad dzialalnoscia w zakresie
produkcji  pierwotne] produktow  pochodzenia roslinnego. W ramach realizowania
porozumienia z dnia 20 stycznia 2015t pomiedzy Gtownym Inspektorem Sanitarnym Glownym
Inspektorem Ochrony Roslin i Nasiennictwa Glownym Inspektorem Jakosci Handlowej
Artykulow  Rolno-spozywezych — oraz Glownym  Inspektorem — Ochrony Srodowiska
przeprowadzone sg wspolne kontrole z elementem poboru prob u producentow.
Wspolpraca dorazna:
- 7 terenowo wlagciwymi inspektorami sanitarnymi w zakresie przekazywania informacji o
stwierdzanych nieprawidlowosciach lub interwencjach,
- 7 Policja i Straza Miejskg polegala na przeprowadzaniu wspblnych kontroli na prosbe.
-z Organami Administracji Panstwowej (Urzad Miasta) dotyczyla wymiany informacji,
podejmowania wspélnych ustalen i uzgodnien,
- z Urzedem Celnym miala miejsce w ramach granicznej kontroli sanitarnej;
- 7z Inspekcja Handlowa w zakresie przekazywania informacji o stwierdzanych
nieprawidlowosciach lub interwencjach,

(podac: nazwe organu /instytucji, rodzaj wspolpracy. czestotliwos¢ wspolpracy: dorazna, ciagla, podstawe prawng wspolpracy)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu  nadzoru nad
dzialalnoscia  Panstwowych Powiatowych  Inspektorow
Sanitarnych wojewodztwa Slaskiego

X. Wspélpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE

Zgodnie  z informacja  kierownika technicznego  sekeji  wspdlpraca  z  Nadzorem
Zapobiegawczym ma  charakter staly 1 polega na dokonywaniu wspolnych  odbiorow
nowopowstatych lub modernizowanych obiektéw oraz przeprowadzaniu wspolnych kontroli w
zwigzku z interwencjami.
Wspolpraca z Higiena Dzieci i Mtodziezy prowadzona jest w zakresie nadzoru w placowkach
wypoczynku zimowego i letniego dzieci i mlodziezy oraz nadzoru nad obiektami zywienia
zbiorowego w placéwkach oswiatowo-wychowawezych.
Wspdlpraca dorazna:
- z Higieng Komunalng i Epidemiologia polega na kontrolowaniu wspolnych obiektow oraz dzialan
zwigzanych z podejrzeniem wystapienia zatrucia.
- z Oswiata Zdrowotna w zakresie prowadzenia akcji ..Zywienie na wage zdrowia™ (organizacja i
prowadzenie szkolen): innych programéw edukacyjnych. przestrzegania przepisdw o ochronie
zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu... (wspélpraca ciggla);
- z Higieng Pracy — w zakresie wymiany informacji (wspdlpraca dorazna):
- z Kierownikiem Nadzoru Sanitarnego dotyczy przekazywania sprawozdan z realizacji kontrolj i
zamierzen oraz informacji do mediow:

(podac: nazwe oddzialu /pionu, rodzaj wspolpracy: np. wspolna kontrola. odbior obiektu, wydawanie opinii wewnetrznej,
szkolenia wewngtrzne. okreslic czestotliwosé wspolpracy: dorazna. ciagla)

XL Inne zagadnienia
1. Udostepnianie zainteresowanym informacji o lidcie  rzeczoznawcdw do  spraw
sanitarnohigienicznych

(‘aktualnos¢ listy, dostepnosé dla osoby zainteresowanej)

XII.  Ustalenia dotyczace funkejonowania systemu jako$ci
Nie kontrolowano
XII.  Dodatkowe informacje
I Skargi/ wnioski/interwencje

W PSSE w Raciborzu skargi i wnioski zalatwiane $3 W oparciu 0 Regulamin przyjmowania
I rozpatrywania skarg i wnioskow wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2011 Dyrektora PSSE
w Raciborzu z dnia 24.03.2011 r. Centralny rejestr skarg i interwencji od 2015 . prowadzony jest
w formie elektronicznej przez Kierownika ONS. Rejestr skarg na pracownikdw prowadzony jest
przez Dzial Kadr — w okresie sprawozdawczym nie odnotowano skarg na pracownikow HZ.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2017 z dnia 07.02.2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Komunikacji Wewnetrznej i Zewngtrzne] w PSSE w Raciborzu dot. przyjmowania interwencji
w zal. 3 i 4 okreslono wzory: Protokét ze zgloszenia wniosku o wszezecie postepowania
(interwencja) i Protokol ze zgloszenia  wniosku o wszezecie postgpowania  (interwencja
anonimowa).

W komoéree HZ prowadzone sg 2 rejestry: tj. Spis spraw nieanonimowych i Spis spraw
anonimowych. Kazda przekazana z ONS interwencja jest dekretowana na pracownika
wyznaczonego do jej zalatwienia.

—
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu  nadzoru nad
dzialalnoscia  Panstwowyceh  Powiatowych — Inspektorow
Sanitarnych wojewodztwa slaskiego

Zestawienie ilosci zalatwianych spraw (interwencji)

2017
Rok 2012 2013 2014 2015 2016 do
31.01.2017r.

Ly 28 23 35 41 39 3
Uznane za zasadne 10 1 25 20 16 |
(w tym):
Na_{ali(?sg srodka A 5 10 5 10 1
SPOZYWCZe 20
Na zly stan sanitarny 6 6 13 15 6 0
Pobrane probki/
kwest. 1/0 3/0 1/0 7/0 21/0 1/0
(kontrola celowana)
e 7/165021 | 10/225071 | 16/360021 | 14/185021 | 11/2250z1 | 1/100z1
liczba/kwota
Decyzje 0 3 6 0 4 1
administracyjne

Sprawy zalatwiane sg przez upowaznionych pracownikéw w ustawowym terminie
i bez zbednej zwloki. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podejmowane sg przewidziane
prawem dziatania administracyjne. Podejmuje si¢ wspotprace z innymi komorkami np. HP oraz
7 innymi PPIS (np. PPIS w Kielcach) a takze z innymi organami np. wspoélne kontrole
z przedstawicielami PIW w Raciborzu. W odpowiedziach kierowanych do Stron ustosunkowywano
sie do zarzutow podniesionych w interwencjach. W przypadku zalatwiania spraw przekazywanych
przez WSSE w sposob wyczerpujacy udzielano odpowiedzi o stwierdzonych nieprawidlowosciach
1 podejmowanych dziataniach.

2. Sposob przeprowadzania kontroli w obiektach.

- kawiarnia "PIOTRUS", Barbara Wadowska. ul. Odrzanska 1, 47-400 Raciborz
(przygotowanie do kontroli, sprzet i wyposazenie, kontrola na miejscu. dokumentacja — protokol
nr 153/1213/ONS/HZ/2017)

Nie stwierdzono nieprawidlowosci
Integralng czes¢ zatgeznika stanowig kserokopie dokumentow:
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hieczatka 1 podpis pracownika psse uczestniczacego w kontroli/ hieczatka 1 podpis osoby kontrolujacej/
k l l . I x : = i l ¥ : § % & - T -
~pieczathi--podpisy—pracownikow PSSk uezestniczgeychw-kontroli** pieczatki i podpisy osob Kontrolujacych **

* numer zalacznika i protokolu nadaje komorka wiasciwa do spraw organizacji

** niepotrzebne skresli¢

dotyczy zapobiegawczego nadzoru sanitarnego




Zalacznik nr 7%
nik nr 7.

do protokotu nr OR MG 4 A 207
kontroli ...........

Ustalenia w zakresie
higieny komunalnej

ay & O
O & Qe

I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Raciborzu zlokalizowana przy
ul. Stefana Batorego 8
I1. Nazwa komoérki organizacyjnej podlegajacej kontroli

Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska
(pelna nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej — zgodnie z Regulaminem organizacyjnym psse)

[II.Data kontroli 15.02.2017 r.-15.02.2017 r.
IV. Okres dzialalnosci podlegajacy kontroli od 10.09.2011 do 14.02.2017 r.
V. Kontrola dokumentow

1. Rodzaj prowadzonych: rejestrow/ewidencji/ bazy-danyeh ** na podstawie obowigzujacych
przepisow lub_przyjetych wewnetrznie do stosowania

L.p. | Rodzaj rejestrow/ewidencji/wykazu/ bazy +jest, - nie ma nieprawidlowosci
danych **
1. | Rejestr obiektow nadzorowanych jest-CRON brak
2. | Zapisy ze szkolen zewngtrznych jest brak
3. | Zapisy ze szkolen wewngtrznych jest brak
4. | Rejestry szkolen pracownikow (indywidualne) | jest brak
5. | Rejestry wydanych decyzji jest- od 2013 CRON do brak
2013 papierowy
6. | Rejestry postanowien jest brak
7. | Rejestry: interwencji/ skarg, wnioskow** jest brak
8. | Rejestr nalozonych mandatow jest-CRON i papierowy brak

2. Dostepnos¢ i aktualnos¢ przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzednych.
Radca Prawny dostepny jest raz w tygodniu. Ponadto pracownicy Sekcji maja dostep do 2
komputerow z dostepem do internetu i tym sposobem korzystajg z serwiséw prawnych.

VI. Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach
w biezgcym roku (stan na dzien 15.02.2017 r.)

Ilo$¢ obiektow Ilo$¢ kontroli
w ewidencji planowanych | wykonanych wg planu ponadplanowych
503 (bez nadzoru nad | 66 do kofca 42 4
wod3a) lutego 2017




VII. Kontrola prowadzonego postepowania administracyjnego i egzekucyjnego
w administracji oraz nalozonych mandatow i grzywien w celu przymuszenia
w okresie podlegajgcym kontroli.

Liczba/kwota /!

Wydane
dokumenty,

nalozone mandaty Rok 2017 do
i grzywny Rok 2014 Rok 2015 Rok 2016

L.p. Uwagi:

dnia kontroli

p—

Postanowienia 0 0 0

Decyzje 38 33 31 2

W DD | =—

Decyzje dot. - - - -
chorob
zawodowych

4. | Decyzje - 36/3834 zI 25/264621 21/2295 1/81zl
rachunki

5. | Opinie 11 22 3 0
sanitarne/pisma’”

6. | Sprzeciw na - - - -
uzytkowanie
obiektu 2

7. | Mandaty 6 /850 7zl 6/850 zt 4/500 zt -

8. Kontrole w - - - -

trakcie realizacji
2

9. Uczestnictwo w 17 21 22 1
odbiorach

10. | Upomnienia 2 1 ) 0

11. | Tytuty - - - -
wykonawcze

12. | Postanowienia o
nalozeniu . - - -
grzywny

w celu
przymuszenia

13. | Wnioski do Sadu - = . -
Grodzkiego

' - dotyczy kwotdla lp.nr4,7, 12
* - dotyczy dzialalno$ci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
? - dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy

VIII. Kontrola dokumentacji

1. Ilos¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow - 9
(podac liczbg)

2. Identyfikacja sprawy/ obiektu =

2.1 Zaklad fryzjerski, 47-450 Krzyzanowice, ul. Koscielna 11,

2.2 Pokoje noclegowe ,.Bravo”, 47-451 Tworkow, ul. Diuga 16,

2.3 Gabinet kosmetyczny, ,.Maryla”, 47-400 Raciborz, ul. W. Polskiego 11,

2.4 Toalety ogolnodostepne, 47-430 Rudy, park przy Bazylice WNMP,




2.5 Zaklad fryzjerski, ul. Rudzka, 47-440 Gorki Slaskie,

2.6 ., Zajazd Biskupi” ul. Londzina 45-45A, 47-400 Raciborz,

2 8 Cmentarz .Jeruzalem” ul. Ocicka 100, 47-400 Raciborz,

2.7 Interwencja mailowa z dnia 24.12.2014 . Pana Henryka Kretek, dotyczaca

utrzymania $mietnika przy ul. Opawskiej w Raciborzu,

2.8 Interwencja z dnia 27.09.2016 dotyczacg plesni w piwnicy budynku wielorodzinnego

w Raciborzu przy ul. Spoldzielczej 6/6,

2.9 Interwencja mieszkancéw budynku przy ul Lakowej 2”B” w Raciborzu z dnia

23.07.2015 r. dotyczaca uciazliwosci powodowanych przez sgsiada zajmujgcego
lokal nr 8,

2.10 Zaklad fryzjerski, ul. Ksiazgca 12, 47-400 Raciborz.

Ocena wydanych dokumentow

a)

b)

d)

kompletnos¢ spraw, czytelnosc, poprawnos¢ stosowania nazewnictwa, zgodnos¢
z rzeczowym wykazem akt.

Wydawane dokumenty s3 czytelne, kompletne 1 poprawne pod wzgledem
stosowanego w nich nazewnictwa.

zgodno$¢ wydanych dokumentéw z systemem jakosci (poprawno$¢ stosowania
protokolow z kontroli).

Stosowane w Sekeji protokoty kontroli sanitarnej sg zgodne z Systemem Jakosci
obowiazujgcym w Panstwowe] Inspekeji Sanitarnej. Niezwlocznie po zakonczeniu
kontroli, najczesciej w nastgpnym dniu, protokotly sa zatwierdzane przez kierownika
technicznego komorki organizacyjnej, poprzez umieszezenie w prawej dolnej czesci
protokotu: pieczeci, podpisu, daty i stowa zatwierdzam. Kierownikiem technicznym
w komoérce jest Pani Katarzyna Syma, ktorg w razie nieobecnosci zastepuje Pani
Malgorzata Wieliczko

zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W wydawanych przez Sekcje HKiS  dokumentach, cytowane sa aktualne
i obowiazujace przepisy prawa.

poprawno$¢ sporzadzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym i prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach. Kazda decyzja administracyjna jest
uzgadniana i akceptowana przez kierownika Sekcji, a nastgpnie Radeg¢ Prawnego.
Decyzje i postanowienia wysylane sg stronom za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

stosowanie klauzuli dotyczacej mozliwosci wniesienia odwolania od decyzji.
Stosowane sa poprawne klauzule dotyczace mozliwosci wniesienia odwotania od

decyzji.

f) terminowos¢ zalatwiania spraw/ kontrola dorgczen.

2)

sprawy prowadzone w Sekeji HKiS zatatwiane sa w terminie okreslonym w Kodeksie
postepowania administracyjnego. Wydawane decyzje administracyjne wysylane sg
stronom za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Réwniez zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli, dostarczane sg stronom poczta, za potwierdzeniem odbioru.
Kontrole sanitarne przeprowadzane sg zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
kontroli.

monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli).
Rekontrole wykonania obowigzkow nalozonych decyzjami administracyjnymi
przeprowadzane sg w krotkich odstepach czasu po uplywie terminu lub terminow
okreslonych w tychze decyzjach.




h) poprawnos¢ rozpatrywanych odwolan/ zazalen.
Nie poddano kontroli.

1) poprawnos¢ prowadzonego postepowania egzekucyjnego w administracii.
Nie poddano kontroli.

J) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **
Brak.

IX. Wspélpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)

Urzedem Miasta i Starostwem Powiatowym w Raciborzu, Sztabem Zarzadzania

Kryzysowego, Strazg Miejskg, Powiatowym Lekarzem Weterynarii
wspolpracy: dorazna, ciagla. podstawe prawng wspolpracy)

X. Wspoélpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE
Higieng Pracy, Epidemiologia, Nadzorem Zapobiegawczym, Higiena Zywienia,
Zywnosci 1 Przedmiotow Uzytku, Sekeja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

(podac: nazwe oddzialu /pionu, rodzaj wspolpracy: np. wspolna kontrola, odbior obicktu, wydawanie opinii wewngtrznej,
szkolenia wewngtrzne, okreslic czestotliwose wspolpracy: dorazna, ciagla)

XI. Inne zagadnienia
Udostgpnianie zainteresowanym informacji o liscie rzeczoznaweow do spraw
sanitarnohigienicznych *
Nie dotyczy.

(‘aktualnos¢ listy, dostepnos¢ dla osoby zainteresowanej)

XII. Ustalenia dotyczace funkcjonowania systemu jakosci
Nie poddano kontroli.

XIIL.  Dodatkowe informacje
Nie pobrano.

pieczatka i podpis pracownika psse uczestniczgcego w kontroli/ pieczatka i podl\is osoby kontrolujgcej/
picczatki i podpisy pracownikow PSSE uczestniczacych w kontroli** pieczatki i podpisy osob kontrolujacych

* numer zalacznika i protokolu nadaje komérka wlasciwa do spraw organizacji
** niepotrzebne skresli¢

***dotyczy zapobiegawczego nadzoru sanitarnego




Zal‘qc%njl'(ﬂnr e ﬂ
do protokotu nr L. A1 2 R JONF
kontroli ... .:exse

Ustalenia w zakresie bezpieczenfistwa wody:

I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Raciborzu 8, ul. Batorego 8;
47-400 Raciborz

II. Nazwa komorki organizacyjnej podlegajacej kontroli Sekeja Higieny Komunalnej
i Srodowiska

111.Data kontroli 14.02.2017 r.

IV.Okres dzialalnosci podlegajacy kontroli 09.09.2011 r.-31.01.2017 .

V. Kontrola dokumentow
1. Rodzaj prowadzonych: rejestrow/ewidencji/ bazy danych ** na podstawie obowigzujgcych
przepiséw lub przyjetych wewnetrznie do stosowania
Rodzaj rejestrow/ewidencji/wykazu/ bazy danych ** +jest, - nie ma nieprawidlowﬁ
Rejestr obiektow nadzorowanych
Zapisy ze szkolen zewngtrznych
Zapisy ze szkolen wewnetrznych
Rejestry szkolen pracownikow (indywidualne)
Rejestry wydanych decyzji
Rejestry postanowien -
Rejestry: interwencji/ skarg, wnioskow**
Rejestr natozonych mandatow +

e
o

I e b

N s

+

2. Dostepnos¢ i aktualnos¢ przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzg¢dnych

W sekeji prowadzony jest rejestr przepisow prawnych zgodnie z Procedurg Ogolng Systemu
Zarzadzania PO-01, pracownicy posiadajg swoje wersje robocze przepisow dotyczacych wody do
spozycia wody w plywalniach i wody w kapieliskach , sekcja posiada procedury robocze dotyczace
pobierania wody, instrukcje: postepowanie z powiadomieniem © wynikach badania wody,
postepowanie z powiadomieniem o wynikach badania wody w kierunku Legionella Sp,
postgpowanie z powiadomieniem o wynikach badania wody na plywalniach, w kierunku
Legionella sp, pobieranie probek do badan, itd

VI.  Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach
w biezacym roku (stan na dzien 13.02.2017)
t Ilo$¢ obiektéw Tlos¢ kontroli
w ewidencji planowanych | wykonanych wg planu ‘ ponadplanowych
l 95 3 do konca 2 0
lutego B




VII. Kontrola prowadzonego postepowania administracyjnego i egzekucyjnego
w administracji oraz nalozonych mandatéw i grzywien w celu przymuszenia
w okresie podlegajacym kontroli
Liczba/kwota ’!
Wydane
mandaty ;})‘)1'; ;})"ll; ;‘;‘; Rok 2014 | Rok 2015 | do dnia '
i grzywny kontroli
1| Postanowienia 0 0 0 0 0 0 0
2| Decyzje 1 2 2 2 2 12
3| Decyzje dot. - - - - - - -
chorob
zawodowych
4 Decyzje- 4/2002,5 | 5/1928,6 | 6/708,0 | 25/3998,10z | 8/2266,74z | 21/7481,15z 0
rachunki 3 4 = l ! :
5 Opinie 10 4 7 7 6 10 0
sanitarne/pisma’
6 Sprzeciw na - - - - - - -
uzytkowanie
obiektu 2
7 Mandaty 0 0 0 0 0 0 0
8 Kontrole w 0 0 0 0 0 0 0
trakcie realizacji
7
9 Uczestnictwo w 0 0 0 0 0 0 0
odbiorach
1| Upomnienia 0 0 0 1 0 0 0
1| Tytuly 0 0 0 1 0 0 0
wykonawcze
1| Postanowienia o 0 0 0 3 0 0 0
nalozeniu
grzywny
w celu
przymuszenia
1] Wnioski do 0 0 0 0 0 0 0
Sadu
Grodzkiego

4
’

Vo

dotyczy kwotdla lp.nr4,7, 12

dotyczy dzialalnosci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy

2/5




VIII. Kontrola dokumentacji
1. Ilo$¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow 7

2. Identytikacja sprawy
1. Interwencja nr ONS/HK.911.4.2015 z dnia 1.07.2015 r. Pani Roksany Dgbrowskiej —
z kompletem dokumentacji
2. Opinia na materialy nr ONS/HK.4569.4.4561/4.2016 z dnia 2.06.2016 r. z kompletem
dokumentacji
3. Informacja o jakosci wody ONS/HK.4582.2.10.2015 z dnia 14.10.2015 r. o jakosci wody
na ptywalni
4. Ocena skazenia bakteriami Legionella sp. nr ONS/HK.4563.2.41.1.2014 z dnia
14.04.2014 r.
Orzeczenie o jakosei wody ONS/HK.4562.4.2.2016 z dnia 22.07.2016 1.
6. Protokol pobrania probki wody nr HK-155/16 z dnia 5.07.2016 r. z SUW w Rudzie
Kozielskiej
7. Protokél pobrania probki wody nr HK-56/16 z dnia 4.04.2016 1. z niecki basenowej OSIR
w Raciborzu
8. Protokol pobrania probki wody nr HK-231/15 z dnia 21.09.2015 1. z niecki basenowej
OSiR w Raciborzu
9. Protok6! pobrania probki wody cieplej nr HK-16/15 z dnia 29.01.2015 r. Szpital
Rejonowy im. dr Rostka , Racibérz ul. Gamowska 3
10. Protoko! pobrania probki wody cieplej nr 70 ONS/HK/2014 2z dnia 27.03.2014 r. Hotel
Racibor, Raciborz ul. Wojska Polskiego 25
11. Skazenie wody cieptej w Miodziezowym Osrodku Wychowawczego 47-430 Rudy
z kompletem dokumentacji

W

3. Ocena wydanych dokumentow

a) kompletnos¢ spraw, czytelno$¢, poprawnosc stosowania nazewnictwa, zgodnosc
z rzeczowym wykazem akt

brak uwag

b) zgodnos¢ wydanych dokumentow z systemem jakosci (poprawnos¢ stosowania protokotow
z kontroli)
brak uwag

¢) zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami prawa

Brak jest wszczecia postepowania — art. 61 k p a. dla decyzji nr ONS/HK.4563.2.28.1.2016
zdnia 8.11.2016 r. Wszczeto postepowanie w dniu 8.11.2016 r. dla wydania rachunku
nr 1606/0p/16 z dnia 30.11.2016 r. przed uprawomocnieniem sie decyzji merytorycznej
nr ONS/HK.4563.2.28.1.2016 z dnia 8.11.2016 1.

Brak metryki do decyzji ONS/HK.4563.2.28.1.2016 z dnia 8.11.2016 1.

Metryka do decyzji 1606/Op/16 z dnia 30.11.2016 nie dokumentuje kazdego etapu
postgpowania.

d) poprawno$¢ sporzadzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym 1 prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach
brak uwag

3.cf—




e) stosowanie klauzuli dotyczacej mozliwosci wniesienia odwolania od decyzji lub zazalenia
na postanowienie klauzula jest stosowana prawidtowo

f) terminowos$¢ zalatwiania spraw/ kontrola doreczen
brak uwag

g) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli)

zgodnie z art. 16 ust 3 pkt rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13.1 1.2015 r. w sprawie
Jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi (Dz.U. poz. 1989), organy PIS wykonuja
kontrolne badania wody po zakonczeniu dzialan naprawczych, majace na celu sprawdzenie
czy woda spelnia wymagania okreslone w zalgcznikach nr 1, 2, i 3. Dla decyzji
nr ONS/HK.4563.2.28.1.2016 z dnia 8.11.2016 r. PPIS nie wykonal badania rekontrolnego.
Jednoczesnie nakazal stronie przedkladanie wynikow badan wody w kierunku Legionella sp.
co nie jest prawidlowe.

h) poprawnos¢ rozpatrywanych odwolan/ zazalen
brak uwag

1) poprawnos$¢ prowadzonego postepowania egzekucyjnego w administracji
brak uwag

J) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **

brak uwag

IX. Wspélpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)
Brak uwag

X. Wspélpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE
Brak uwag

XL Inne zagadnienia

1. Udostgpnianie  zainteresowanym informacji o liscie rzeczoznawcow  do spraw
% o e s ok ok
sanitarnohigienicznych
Nie dotyczy

XII.  Ustalenia dotyczgce funkcjonowania systemu jakoS$ci
Brak uwag
XIII. Dodatkowe informacje

Integralng czgs¢ zatacznika stanowia kserokopie dokumentow:

I. Interwencja nr ONS/HK.911.4.2015 7z dnia 1.07.2015 r. Pani Roksany Dabrowskiej —
komplet dokumentacji

2. Opinia na materialy nr ONS/HK.4569.4.4561/4.2016 z dnia 2.06.2016 r. z kompletem
dokumentacji

3. Informacja o jakosci wody ONS/HK.4582.2.10.2015 7 dnia 14.10.2015 r. o jakosci wody
na ptywalni

4. Ocena skazenia bakteriami Legionella sp. nr ONS/HK.4563.2.41.1.2014 7z dnia
14.04.2014 r.

5. Orzeczenie o jakosci wody ONS/HK .4562.4.2.2016 z dnia 22.07.2016 r.
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6. Protokét pobrania probki wody nr HK-155/16 z dnia 5.07.2016 r. z SUW w Rudzie
Kozielskiej

7. Protokél pobrania probki wody nr HK-56/16 z dnia 4.04.2016 r. z niecki basenowej OSIR
w Raciborzu

8. Protokol pobrania probki wody nr HK-231/15 z dnia 21.09.2015 r. z niecki basenowej
OSIR w Raciborzu

9. Protokél pobrania probki wody cieplej nr HK-16/15 z dnia 29.01.2015 r. Szpital
Rejonowy im. dr Rostka , Raciborz ul. Gamowska 3

10. Protokd! pobrania probki wody cieplej nr 70 ONS/HK/2014 z dnia 27.03.2014 r. Hotel
Racibor, Raciborz ul. Wojska Polskiego 25

11. Skazenie wody cieplej w Miodziezowym Osrodku Wychowawczego 47-430 Rudy
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* numer zalacznika i protokotu nadaje komorka wlasciwa do spraw organizacji

** niepotrzebne skresli¢

##%otyczy zapobiegawczego nadzoru san itarnego




i

Zalaeznik nr =7
gt

~, My )
do protokolu il NG 40!

kontroli ...........

J

e
I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna W Raciborzu  47-400 Raciborzu
ul. Batorego 8
(adres)
I1. Nazwa komorki organizacyjne] podlegajace] kontroli Sekcja Higieny Pracy

(petna nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej — zgodnic z Regulaminem organizacyjnym psse)

11I1. Data kontroli 141 16.02.2017 1.
IV.  Okres dzialalnosci podlegajacy kontroli 01.02.2012 r. do 31.01.2017 1.
V. Kontrola dokumentow

1. Rodzaj prowadzonych: relestrow/ewidencji/ bazy dan ch " na podstawie obowiazujacych
J | ] ) Y ]4C)
przepisow lub przy) etych wewngtrznie do stosowania

Rodzaj re'estréw/ewidenc'i/kaazu/ b +jest, - nie ma

.| Rejestr obiektow nadzorowanych *
Zapisy ze szkolen zewngtrznych I B
~

3. | Zapisy ze szkolen wewnetrznych
Rejestry szkolen pracownikow (indywidualne)
5. | Rejestry wydanych decyzji merytorycznych* ——
Rejestr wydanych decyzji platniczych* —=
W—
8. | Rejestry: interwenc]itskargwhieskow** —
Rejestr nalozonych mandatow

Rejestr upowaznien do przeprowadzenia kontroli * ——
Rejestr protokot kontroli * _

azy danych **

L

.

-

12.
13. M——
14. | Rejestr upomnien —
15. | Ewidencja zakladow w ktorych wystepuja szkodliwe +
czynniki biologiczne
16. | Ewidencja zgloszen zamierzonego uzycia szkodliwego

czynnika biologicznego/forma papierowa
17. | Ewidencja zakladow pracy w ktorych wystepuja +
\ substancje ich mieszaniny. czynniki lub procesy
technologiczne o dziataniu rakotworczym lub
mutagennym/forma papierowa \
1 19. | Rejestr zakladow stosujacych i wprowadzajacych do l =
obrotu substancje i mieszaniny chemiczne |
20. | Rejestr przepisow prawnych forma elektroniczna + \
21 Rejestr alfabetyczny osob. u  ktorych stwierdzono
I chorobe zawodowa forma elektroniczna
22. | Rejestr alfabetyczny oséb, u  ktorych nie stwierdzono | B

1/7 A




Rejestr decyzji o stwierdzeniy choro
forma elektroniczna

| Rejestr decyzji o braku podstaw do  stwierdzenia
choroby zawodowej — forma elektroniczna
Rejestr odwolan od decyzji —forma elektroniczna
Rejestr zakladow, w ktorych stwierdzono chorob
zawodowych,

Rejestr  zgloszen podejrzen i  skutkdw
zawodowych — forma elektroniczna

by zawodowej —

chorob

® prowadzone w CRONSOR i papierowo
2. Dostepnosé i aktualnosé przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzednych

Tak. Bez zastrzezen.Realizacja plandw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach
w biezacym roku (stan na dzien 31.01.2017 r.)

Il0$¢ obiecktow Ilos¢ kontroli
W ewidencji

Na rok 2017 zaplanowano 151 kontroli.

VI. 1. Kontrola prowadzonego postepowania administracyjnego i egzekucyjnego
w administracji oraz natozonych mandatow i grzywien w celu przymuszenia w okresie
podlegajacym kontroli

Wydane dokumenty,
nalozone mandaty
i grzywny

Postanowienia o nalozeniu
grzywny
w celu przymuszenia




' _ dotyczy kwotdla Lp.nrd, 7,12

- dotyczy dzialalnosci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
- dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy

VI 2. Kontrola prowadzonego postepowania w sprawach choréb zawodowych

|

Lp. IostQpO\}‘lnle a’dmlmstmc”nc l 2012 \2013 2014 | 2015 2016 | 2017
w sprawie choréb zawodowych
| rok ) rok do
| rok rok rok 31.01.
2017
{7

1 | Liczba zgltoszonych podejrzen
choréb zawodowych
2 | Liczba decyzji o stwierdzeniu

choroby zawodowe]

Liczba decyzji o braku podstaw
do stwierdzenia choroby
zawodowe]

4 | Liczba prowadzonych
postepowan wyjasniajacych w
sprawie choroby zawodowe]
e e
Liczba wystawionych kart
stwierdzen

7 | Liczba decyzji 0 umorzeniu |
: e 0 0o | 0
postepowania

VII. Kontrola dokumentacji

1. Tlosé skontrolowanej dokumentacji:
obiektow: 8 (zaklady pracy)
spraw: 10 (choroby zawodowe)

2. A. Identyfikacja obiektow:

2.1 .Malcharek™ 47-451 Tworkow ul. Krzyzanowska 9
Kontrola sanitarna przeprowadzona w dniu 17.06.2016 1.

Protokol kontroli nr 72/1213/ONS/HP/2016 z dnia 17.06.2013r.

Decyzja z dnia 07.07.2017 r. nr ONS/HP.432.2524.1.2016

Protokél kontroli nr 138/1213/ONS/HP/2016 z dnia 21.11.2016 1.

Pismo strony z dnia 07.12.2016 r. dot. prolongaty zarzadzen ujetych w pkt. 1-4 w/w decyzji
Decyzja z dnia 14.12.2016 1. nr ONS/HP.432.25-24(1)/2016

2.2 ..Technontrol” S.C. Adam Karpiniec,Aleksander Galinski, Andrzej Kasprzycki
47-400 Raciborz ul. Gdynska 5

(%)
-

Uwagi

EananS

//




Kontrola sanitarna przeprowadzona w dniach 29 i 30.09.2016 1.
Protokoél kontroli nr 120/1213/ONS/HP/2016 7 dnia 30.09.2016 1.
Decyzja 7 dnia 26.10.2016 r. nr ONS/HP.432.46-41 1 2016

2.3 “Halama™ Marek Halama
47-400 Raciborz ul. Mariafiska 73a
Kontrola sanitarna przeprowadzona w dnjach 25.08.2016 1.
Protokél kontroli nr 106/1213/ONS/HP/2016 7 dnia 25.08.2016r.
Decyzja z dnia 22.09.2016 . nr NS/HP-432-25-26. ] J2016

2.4 SGL CARBON S.A.
44-100 Raciborz ul. Piastowska 29
Kontrola sanitarna przeprowadzona w dniu 7.1 1.2016r.
Protokot kontroli nr 131/1213/ONS/H2016 7 dnia 09.11.2016 1.
Decyzja z dnia 25.11.2016 r. nr ONS/HP-432.27-1.1. 2016

2.5 Eko-Okna S.A.
47-480 Pietrowice Wielkie, Komornice ul. Spacerowa 4

Kontrola sanitarna przeprowadzona w dniu 05.09 201 Or.

Protokot kontroli nr | 12/1213/NS/HP/2016 7 dnia 05.09.2016r.
Decyzja z dnia  23.09.2016r. nr ONS/HP-432.22-3.1.2016

2.6. Centrum Medyczne .. ESKULAP™ Sp. z 0.0.
47-400 Raciborz ul. Mechanikow 9
Kontrola sanitarna przeprowadzona w dniu 2] .08.2015 r.
Protokot kontroli nr 110/1213/ONS/HP/2015 dnia 21.08.2015 .

Decyzjaz dnia  21.09.2015r. nr ONS/HP-432-86.3.1.2015
Protokol kontroli  nr 21/1213/NS/HP/2016 z dnia 24. 02.2016 T,

2.7.SLOVPOL WOOD Sp. z 0.0.
47-400 Raciborz ul. Wiejska 18F
Kontrola sanitarna przeprowadzona w dniu 27.07.2016r.

Protokot kontroli nr 92/1213/ONS/HP/2016 7 dnia 27.07.2016 1.

2.8. Interwencja 01.07.2016 r. zgloszona przez pana Stanistawa Kanieskiego dot. niewlasciwych
warunkow pracy — w firmie RESIDENYZ, Sp. z 0.0. 47-460 Rudyszwald ul. Wiejska 22.
Brak mozliwosci przeprowadzenia kontroli w wi/w firmie z uwagi na kontrole innego
organu. Protokdl kontroli nr 86/1213/NS/HP/2016 dnia 02.09.2016 r. Kontrola
przeprowadzona w/w firmie nie wykazala nieprawidlowosci. Stronie udzielono odpowiedzi

w dniu 23.09.2016 r.




B. Identyfikacja spraw (choroby zawodowe):

[\
—

ONS/HP.4432.6.2015 p. Jan Malgorzata Siniakiewicz choroba zawodowa poz. 26
ONS/HP.4432.1.2014 p. Teresa Koloch choroba zawodowa poz. 15
ONS/HP.4432.5.2014 p. Adam Fijatkowskiego choroba zawodowa poz. 22
ONS/HP.4432.6.2014 p. Andrzej Henrykowski choroba zawodowa poz. 3.0
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ONS/HP.4432.2.2015 p. Jadwiga Seyfield choroba zawodowa poz. 26
ONS/HP.4432.7.2014 p. Jerzy Badura choroba zawodowa poz. 26

ONS/HP.4432.8.2014 p. Henryki Brajsztszedel choroba zawodowa poz. 15.2

3. Ocena wydanych dokumentow
a) kompletnos¢ spraw. czytelnosc, poprawnos$¢ stosowania nazewnictwa, zgodnos¢ z rzeczowym
wykazem akt

Do dokumentacji zakladow pracy opisanych w pkt. 2 nie wnosi si¢ zastrzezen.

Dokumentacja sprawach chorob zawodowych prowadzona prawidlowo zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawnymi.

b) zgodnos¢ wydanych dokumentow z systemem jakosci (poprawnosc stosowania protokolow
z kontroli)
Do dokumentacji zaktadow pracy opisanych w pkt. 2 nie wnosi si¢ zastrzezen.

¢) zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami prawa

Bez zastrzezen

d) poprawnos¢ sporzagdzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym 1 prawnym) w wydanych
decyzjach i postanowieniach

Bez zastrzezen

¢) stosowanie klauzuli dotyczace] mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji lub zazalenia na
postanowienie

Bez zastrzezen

) terminowos¢ zalatwiania spraw/ kontrola dorgezen

Beyz zastrzezen

g) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli)

Bez zastrzezen

h) poprawnosc rozpatrywanych odwolan/ zazalen

Bez zastrzezen

N
2
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1) poprawnos$¢ prowadzonego postepowania egzekucyjnego w administracji

Bez zastrzezen
J) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **

Brak uwag

VHI.  Wspolpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)

Wspolpraca dorazna w ramach interwencji oraz w zaleznosci od potrzeb z:

- Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w Sosnowcu w zakresie choréb zawodowych
(rozporzadzenie),
- Instytutem Medycyny Pracy i Zdrowia Smdowiskowcgo w Sosnowcu w zakresie choréb
zawodowych (rozporzadzenie),
- Panstwowg Inspekcja Pracy w zakresie chorob zawodowych oraz spraw dot. prowadzenia
nadzoru biezacego nad zakladami pracy (porozumienie),

- Komenda Policji w zakresie srodkow zastgpezych (porozumienie),

IX.  Wspolpraca wewnetrzna z innymi komorkami organizacyj nymi PSSE
Wspolpraca zaleznosci od potrzeb z:

- Sekeja Higieny Komunalnej i Srodowiska — wspolne kontrole,
- Sekeja Epidemiologii — wspolne kontrole,
- Sekcja Higieny Dzieci i Miodziezy - wspolne kontrole,
- Sekeja Higieny Zywienia, Zywnosci i Przedmiotow Uzytkdw- wspdlne kontrole,
- Sekeja Oswiaty Zdrowotnej — dzialania promocyjne zdrowy tryb  zycia i dzialania o$wiatowe w
zakresie srodkow zastepczych oraz palenia
- Sekeja zapobiegawczego nadzoru zapobiegawczego — wspdlne odbiory obiektow

- Radca prawny — opiniowanie prowadzonego postepowania administracyjnego
X. Inne zagadnienia

1. Udostepnianie zainteresowanym informacji o liscie rzeczoznawedw do spraw
sanitarnohigienicznych

Nie dotyczy

XI.  Ustalenia dotyczace funkcjonowania systemu jakosci

Nie dotyczy
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XII.  Dodatkowe informacje

Dane dotyczgce nadzoru nad Srodkami zastepezymi

Rok [Tos¢ los¢ llos¢ decyzji | Hos¢ decyzji | Hos¢ wydanych llo$¢ wydanych
nadzorowanych | kontroli nakazowych | platniczych kar pienieznych | postanowien
obiektow

2012 0 0 0 0 0 0

2013 0 0 0 0 0 0

2014 1 1 0 0 0 0

2015 1 7 17 2 4/85.000 zt 18

2016 1 1 37 0 1/20.000 zl 8

2017 0 0 0 1 0 0

Na terenie nadzorowanym przez PPIS w Raciborzu znajdowat si¢l sklep zlokalizowany:

- Raciborz ul. ks. Longina 12 -w ktorych dochodzito do wprowadzania do obrotu srodkow
zastepczych

Skontrolowano dokumentacje dot. firmy Kubi Company Sp. z 0.0. 95-200 Pabianice ul. Zamkowa
18/33. Upowaznieni przedstawiciele PPIS w Raciborzu przeprowadzili kontrole w/w obiekeie
wdniu 15.04.2015r. Protokét kontroli z dnia 15.04.2015 r. nr 38/1213/NS/HP/2015. PPIS
w Raciborzu pismem z dnia 17.04.2015 r. odstgpil od zasady zapewnienia czynnego udzialu strony
w postepowaniu wymienionej w art. 10 kpa. W dniu 20.04.2015r. PPIS w Raciborzu wydal decyzj¢
nr ONS/HP.4441.13.2015  wstrzymanie wprowadzania do obrotu $rodkéw zastgpczych oraz
zaprzestanie prowadzenia dzialalnosci. Uzasadniono odstgpienia od zasady zawarte] w art. 10 §1
kpa. W dniu 24.07.2015 r. w PPIS w Raciborzu wydal decyzje zakazujaca wprowadzanie do obrotu
i nakazujacej wycofanie z srodkow zastepczych. W dniu 24.07.2015 r. PPIS w Raciborzu
wymierzyl stronie postepowania kare pienigzng w wysokosci 20000zt . W dniu 27.07.2015r. PPIS
w wydal decyzje nr O NS/HP.4441.13.2015 - obcigzajaca kosztami badan srodkow zastepezych .
W dniu 30.10.2015r. PPIS w Raciborzu obcigzyl strong kosztami kontroli sanitarnej. W dniu
03.01.2017 r. PPIS w Raciborzu obciazyt strong kosztami utylizacji. W/w decyzje wydano
w oparciu o przeprowadzone przez Biuro Kryminalistyczno- Prawne Spotka Cywilna Grzegorz
Maziej badania. W uzasadnieniu przytoczono wszystkie istotne okolicznosci dla przedmiotowe]
sprawy.

Integralng czgsé zalacznika stanowig kserokopie dokumentow:

Nie dotyczy

ITARSIV ASY
Oddziatu Nedzoru §
Sekcji Higien

inz. Lillgd Kozik
pieczatka 1 podpis pracownika psse uczestniczacego w kontroli/ pieczatka i podpis osoby kontrolujacej/
pieczatki i podpisy pracownikow PSSE uczestniczacych w kontroli** pieczatki i podpisy 0sob kontrolujacych *#*

e numer zalgcznika i protokolu nadaje komorka wlasciwa do spraw organizacji
e ** piepotrzebne skreslic
e FREdotyczy zapobiegawczego nadzoru sanitarnego




ay> 1 9 / Pavd v
do protokolu nr OK AGI13: XU F

Zatacznik nr (/1 =

kontroli ...........
Ustalenia w zakresie epidemiologii / # Sel—2ywienia—i 1616 7 f
higieny—komunalnej / bezpieezenstwa—wody/ higi / higieny dzieci i mlodziezy /
I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Raciborzu
47-400 Raciborz, ul. Batorego 8
I1. Nazwa komorki organizacyjnej podlegajacej kontroli
Oddzial Nadzoru Sanitarnego/Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy
III. Data kontroli 14.02.2017 r. -15.02.2017 r.
IV. Okres dzialalno$ci podlegajacy kontroli 10.09.2011r.- 13.02.2017 r.
V. Kontrola dokumentow
1. Rodzaj prowadzonych: rejestrow/ewidenc] i/ bazy danych ™ na podstawie obowigzujacych
przepiséw lub_przyjetych wewnetrznie do stosowania
L.p. | Rodzaj rejestrow/ewidencji/wykazu/ bazy danych ** +jest, - nie ma_| nieprawidlowosci
1. | Rejestr obiektow nadzorowanych + brak
2. | Zapisy ze szkolen zewngtrznych + brak
3. | Zapisy ze szkolen wewnetrznych + brak
4. | Rejestry szkolen pracownikow (indywidualne) + brak
5. | Rejestry wydanych decyzji + brak
6. | Rejestry postanowien & brak
7. | Rejestry: interwencj iLskarg-wateskéw™** .l brak
8. | Rejestr nalozonych mandatow + brak
9. | System informatyczny CRONSOR + brak ]

2. Dostepnosé i aktualno$¢ przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzednych

Przepisy prawne czgsciowo w formie wydruku sa opieczetowane i podpisane przez osobg
upowazniong. Ponadto pracownicy korzystaja z elektronicznej bazy przepisow prawnych
znajdujgcych si¢ na stronie Internetowej Rzgdowego Centrum Legislacji lub na stronie Internetowej

Sejmu RP.

VI.  Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontro

w biezacym roku (stan na dzien 14.02.2017r.)

li w obiektach

Ilo$¢ obiektow Ilos¢ kontroli
w ewidencji planowanych wykonanych wg planu ponadplanowych

2012 r. — 104 placowki 75 74 48
state i 18 turnusoéw
wypoczynku
2013 r. — 108 placowek 93 93 32
statych 1 24 turnusy
wypoczynku
2014 r. — 117 placowek 101 97 42 B
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statych 1 24 turnusy
wypoczynku

2015 r. — 117 placéwek
stalych i 24 turnusy
wypoczynku

114

60

2016 r. — 120 placoéwek
stalych 1 36 turnusow
wypoczynku

135

134

56

2017 r. — 120 placowek
stalych 1 9 turnusow
wypoczynku

136

12

VII.

Kontrola prowadzonego postepowania

administracyjnego

i

egzekucyjnego
w administracji oraz nalozonych mandatéow i grzywien w celu przymuszenia
w okresie podlegajacym kontroli

Liczba/kwota /!
Wyd.ane dokumenty, Kok
L.p. | nalozone mandaty Rok Rok Rok Rok Rok | 2017
1 grzywny 2012 2013 2014 2015 2016 do dnia
kontroli
1. | Postanowienia 0 0 D ‘ ‘ 0
2 DCC}/Zj e 26-witym: | 21—-wtym: | 25-wtym: | 30— w tym: 29—witym: | 1—wtym:
’ prolongaty prolongaty prolongaty prolongaty prolongaty prolongaty
— 15, nowe — 10, nowe - 8.nowe— | -10, nowe — — 15, nowe -0, nowe —
=11, do —11,do 17, do 20, do — 14, do 1, do
wykonania wykonania wykonania wykonania wykonania wykonania
pozostala 1 pozostaly 2 | pozostalo 0 | pozostalo 9 pozostalo 9 | pozostala 1
decyzja decyzje decyzji decyzji decyzji decyzja
3. DCC}/ZjC dot. chordb nic dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy | nie dotyczy
zawodowych
4. Decvyzie — rachunki 17 na sume 11 na sume 19 na sumg 21 na sumg 18 na sumg | na sume
Y2 c 2052,00 z1 1161,00 7l 2079.00 zi 2457.00 zi 1809,00 zi 81,00 zi
. e . . * %
5. | Opinie sanitarne/pisma ! ; ! 0 ‘ ‘
6. Spl‘ZCCiW na uZytkowanie nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy | nie dotyczy
. 94
obiektu
7. Mandaty 0 0 0 0 0 0
8 Kontrole w trakcie 1‘ca1izacji nic dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy ni¢ dotyczy | nie dotyczy
2
9. | Uczestnictwo w odbiorach 0 7 10 7 = 0
10.| Upomnienia ¥ 0 g 0 D 0
11.| Tytuly wykonawcze 0 ¢ 0 0 0 .
12.| Postanowienia o nalozeniu 0 B ¢ g ¢ g
grzywny
w celu przymuszenia
13.| Wnioski do Sadu 0 0 0 g ¢ ¢
Grodzkiego

1S

<5

VIIIL.
[los¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow 8
Identyfikacja sprawy/ obiektu

S R

- dotyczy kwotdla lLp.nr4,7,12
- dotyczy dzialalnodci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
- dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy

Kontrola dokumentacji
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2.1 Przedszkole Nr 10, 47-400 Racibérz, ul. Ogrodowa 31

- Protoké! kontroli nr 109/1213/ONS/HD/2014 z dnia 03.10.2014 1. wraz zatgcznikiem
F/HDM/02

- Protokét kontroli nr 154/1213/ONS/HD/2015 z dnia 12.11.2015 1. wraz zalgcznikiem
F/HDM/02

- Protokét kontroli nr 108/1213/ONS/HD/2016 z dnia 18.07.2016 1. wraz zalgcznikiem
F/HDM/02

- Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania nr ONS/HD.432.85.1.2016 z dnia 19.07.2016 .

- Decyzja nr 1074/16 z dnia 09.08.2016 1.

- Decyzja nr 1075/0Op/16 z dnia 09.08.2016 .

2.2 Gimnazjum im. Jana Pawla II, 44-285 Kornowac, ul. Starowiejska 66

- Protokot kontroli nr 111/1213/ONS/HD/2014 z dnia 08.10.2014 r. wraz zatgcznikiem
F/HDM/04

- Protoké! kontroli nr 156/1213/ONS/HD/2015 z dnia 18.11.2015 r. wraz zalgcznikiem
F/HDM/04

- Protokét kontroli nr 41/1213/ONS/HD/2016 z dnia 13.04.2016 1.

- Wystapienie do Dyrektora Gimnazjum z dnia 12.05.2016 1.

- Protokét kontroli nr 116/1213/ONS/HD/2016 z dnia 23.08.2016 1.

2.3 Szkola Podstawowa Nr 13 im Stanislawa Staszica, 47-400 Raciborz, ul. Staszica 12

- Protokét kontroli nr 161/1213/ONS/HD/2015 z dnia 27.11.2015 r. wraz zaltgcznikiem
F/HDM/04, F/HDM/05

- Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania nr ONS/HD.432.12.1.2015 z dnia 03.12.2015 1.

- Pismo strony Nr SP13.060.17.2015 z dnial0.12.2015 r. dotyczace proponowanych terminow
usuniecia nieprawidlowosei

- Adnotacja z dnia 16.12.2015 1.

- Decyzja nr 1871/0p/15 z dnia 18.12.2015 1.

- Decyzja nr 1870/15 z dnia 18.12.2015 1.

- Pismo strony Nr SP13.060.6.2016 z dnia 22.02.2016 1. dotyczgce zmiany terminu
wykonania nakazow zawartych w decyzji nr 1870/15 z dnia 18.12.2015 1.

- Decyzja nr 219/16 z dnia 25.02.2016 1.

- Protoké! kontroli nr 30/1213/ONS/HD/2016 z dnia 11.03.2016 r. wraz zatgcznikiem
F/HDM/04, F/HDM/05

_ Protokét kontroli nr 56/1213/ONS/HD/2016 z dnia 13.05.2016 r. wraz zalgcznikiem
F/HDM/05

- Pismo strony Nr SP13.060.14.2016 z dnia 16.05.2016 r. dotyczgce wykonania nakazow
zawartych w decyzji nr 1870/15 z dnia 18.12.2015 1.

- Protokot kontroli nr 64/1213/ONS/HD/2016 z dnia 20.05.2016 1.

- Pismo strony Nr SP13.060.27.2016 z dnia 8.11 2016 r. dotyczgce zmiany terminu
wykonania nakazoéw zawartych w decyzji nr 1870/15 z dnia 18.12.2015 1.

- Pismo strony Nr SP13.060.29.2016 z dnia 22.1 1.2016 r. dotyczace zmiany terminu
wykonania nakazow zawartych w decyzji nr 1870/15 z dnia 18.12.2015 1.

_ Pismo Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Raciborzu nr
ONS/HD.432.12.1.2015 z dnia 05.12.2016r - wezwanie 0 uzupelnienie wniosku o zmiang
terminu wykonania nakazow zawartych w decyzji nr 1870/15 z dnia 18.12.2015 1.

- Pismo Prezydenta Miasta Raciborz Nr EKS.3041.18.2016/15 i Nr EKS.KW-1384/16 z dnia
15.12.2016r. dotyczgce zmiany terminu wykonania nakazow zawartych w decyzji nr 1870/15

z dnia 18.12.2015 1.

- Pismo strony Nr SP13.060.31.2016 z dnia 16.12.2016 r. — odpowiedz na Pismo
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Raciborzu nr ONS/HD.432.12.1.2015
z dnia 05.12.2016r

- Decyzjanr 1731/16 z dnia 23.12.2016 1.
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2.4 Klub Osiedlowy ,,M-5”, 47-400 Raciborz, ul. Ksigze¢ca 14

- Protokot kontroli nr 114/1213/ONS/HD/2014 z dnia 14.10.2014 r. wraz zalacznikiem
F/HDM/08

- Protokot kontroli nr 59/1213/ONS/HD/2015 z dnia 28.05.2015 r. wraz zalacznikiem
F/HDM/08

- Zawiadomienie o wszczgciu postgpowania nr ONS/HD.432.79.1.2015 z dnia 29.05.2015 r.

- Pismo Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Nowoczesna” w Raciborzu Nr GA-3/213/15 z dnia
1.06.2015r. informujace o terminach usunigeia nieprawidlowosci stwierdzonych podczas
kontroli przeprowadzonej w dniu 28.05.2015r.

- Pismo Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Nowoczesna™ w Raciborzu Nr GA-3/225/15 z dnia
1.06.2015r. informujace o usunig¢ciu nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli
przeprowadzonej w dniu 28.05.2015r.

- Protokol kontroli nr 69/1213/ONS/HD/2015 z dnia 24.06.2015r.

- Decyzja nr 893/0Op/15 z dnia 24.06.2015 r.

- Decyzja nr 892/15 z dnia 24.06.2015 r.

- Protokdt kontroli nr 103/1213/ONS/HD/2016 z dnia 12.07.2016r.

- Pismo Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Nowoczesna™ w Raciborzu Nr GA-3/16 z dnia
1.06.2016r. informujace o rozpoczgciu kompleksowego remontu budynku Klubu
Osiedlowego ,,M-5".

- Protokol kontroli nr 101/1213/ONS/HD/2016 z dnia 12.07.2016r.

- Pismo Spoldzielni Mieszkaniowej ,.Nowoczesna™ w Raciborzu Nr GA-3/452/16 z dnia
9.11.2016r. informujace o zakonczeniu kompleksowego remontu budynku Klubu
Osiedlowego M-5".

2.5 Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 2, 47-400 Racibérz, ul. Tuwima 1

- Protokol kontroli nr 133/1213/ONS/HD/2014 z dnia 03.12.2014 r. wraz zalagcznikami
F/HDM/02 i F/HDM/04

- Zawiadomienie o wszczgciu postepowania nr ONS/HD.432.7.1.2014 z dnia 09.12.2014r.

- Decyzjanr 1861/14 z dnia 23.12.2014 1.

- Decyzja nr 1862/0Op/14 z dnia 23.12.2014 .

- Pismo strony Nr ZSP.0602.3.2015 z dnia 20.01.2015r. informujace o wykonaniu nakazéw
decyzji nr 1861/14 z dnia 23.12.2014 r.

- Protokdl kontroli nr 7/1213/ONS/HD/2015 z dnia 30.01.2015r.

- Protokdl kontroli nr 113/1213/ONS/HD/2015 z dnia 31.08.2015r.

- Protokot kontroli nr 114/1213/ONS/HD/2015 z dnia 31.08.2015r.

- Protokot kontroli nr 58/1213/ONS/HD/2016 z dnia 17.05.2016r.

2.6 Wielofunkeyjna  Placowka  Opickuficzo-Wychowaweza  typu  socjalizacyjno-
interwencyjnego, 47-440 Nedza, ul. Le$na 1
- Protokol kontroli nr 132/1213/ONS/HD/2014 z dnia 27.11.2014 r. wraz zalacznikiem
F/HDM/10
- Zawiadomienie o wszczgeiu postgpowania nr ONS/HD.432.142.1.2014 z dnia 05.12.2014r.
- Decyzja nr 1859/14 z dnia 23.12.2014 r.
- Decyzja nr 1860/Op/14 z dnia 23.12.2014 r.
- Protokol kontroli nr 13/1213/ONS/HD/2015 z dnia 19.02.2015r.
- Protokol kontroli nr 53/1213/ONS/HD/2015 z dnia 15.05.2015t.
- Protokol kontroli nr 138/1213/ONS/HD/2015 z dnia 13.10.2015r. wraz zalacznikiem
F/HDM/10
- Pismo strony Nr WPO-WTS-1/8232/381/15 z dnia 19.10.2015r. dotyczace protokotu kontroli
nr 138/1213/ONS/HD/2015 z dnia 13.10.2015r.
- Protokot kontroli nr 185/1213/ONS/HD/2016 z dnia 16.12.2016r. wraz zatacznikiem
F/HDM/10
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2.7 Zespol Szkol Ogélnoksztaleaeych, Bienkowice, ul. Szkolna 1, 47-450 Krzyzanowice

- Protokot kontroli nr 31/1213/ONS/HD/2012 z dnia 19.04.2012r

- Protokot kontroli nr 33/1213/ONS/HD/2014 z dnia 15.04.2014r. wraz zalacznikami
F/HDM/04 (x2)

_ Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr ONS/HD.432.57.1 2014 z dnia 17.04.2014r.

- Decyzja nr 606/14 z dnia 06.05.2014 r.

- Decyzja nr 608/0Op/14 z dnia 06.05.2014 1.

- Protokol kontroli nr 96/1213/ONS/HD/2014 z dnia 08.09.2014r.

- Pismo strony Nr ZS0.B.1610.02.2015 z dnia 06.05.2015r. dotyczgce przedterminowego
wykonania nakazow decyzji nr 606/14 z dnia 06.05.2014 1.

- Protokot kontroli nr 60/1213/ONS/HD/2015 z dnia 09.06.2015r.

- Adnotacja z dnia 09.06.2015r.

- Protoko! kontroli nr 33/1213/ONS/HD/2016 z dnia 21.03.2016r. wraz zalgcznikiem
F/HDM/04

- Protoko! kontroli nr 34/1213/ONS/HD/2014 z dnia 21.03.2016r. wraz zalacznikiem
F/HDM/04

2.8 Przedszkole Nr 11 im. Marii Konopnickiej, 47-400 Raciborz, ul. Jana 20

- Protoké6t kontroli nr 19/1213/ONS/HD/2014 z dnia 05.03.2014r. wraz zatacznikiem
F/HDM/02

- Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr ONS/HD.432.86.1.2014 z dnia 06.03.2014r.

- Decyzja nr 356/14 z dnia 19.03.2014 1.

- Decyzja nr 357/0Op/14 z dnia 19.03.2014 1.

- Protokot kontroli nr 93/1213/ONS/HD/2014 z dnia 04.09.2014r.

- Adnotacja z dnia 04.09.2014

- Protokét kontroli nr 90/1213/ONS/HD/2015 z dnia 23.07.2015r. wraz zalgcznikiem
F/HDM/02

- Pismo strony z dnia31.08.2015r. dotyczace protokotu kontroli nr 90/1213/ONS/HD/2015
z dnia 23.07.2015r

- Protokét kontroli nr 51/1213/ONS/HD/2015 z dnia 04.05.2016r. wraz zalacznikiem
F/HDM/02

2.9 Zespol Szkolno-Przedszkolny, Owsiszcze, ul. Szkolna 1, 47-450 Krzyzanowice

- Protokét kontroli nr 80/1213/ONS/HD/2014 z dnia 25.08.2014r.

- Pismo strony Nr ZSP-0911.1.2014 z dnia 04.09.2014r.dotyczace protokotu kontroli
nr 80/1213/ONS/HD/2014 z dnia 25.08.2014r.

- Adnotacja z dnia 04.09.2014r.

- Protoké! kontroli nr 38/1213/ONS/HD/2015 z dnia 20.04.2015r. wraz 7 zalgcznikami:

F/HDM/02 i F/HDM/04

- Zawiadomienie o wszczeciu postepowania nr ONS/HD.432.59.1.201 5 z dnia 21.04.2015r.

- Decyzja nr 599/15 z dnia 11.05.2015r.

- Decyzja nr 601/0Op/15 z dnia 11.05.2015r.

- Pismo strony Nr ZSP 0911.3.15 z dnia 02.06.2015r. dotyczace zabezpieczenia srodkow
finansowych na wykonanie nakazow decyzji nr 599/15 z dnia 11.05.2015r.

- Pismo strony Nr ZSP 0911.8.15 z dnia 29.06.2015r. dotyczace przesunigcia wykonania
nakazéw decyzji nr 599/15 z dnia 11.05.2015r.

- Pismo Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Raciborzu Nr
ONS/HD.432.59.1.2015 z dnia 09.07.2015r. — wezwanie do uzupelnienia wniosku
dotyczacego przesunigcia wykonania nakazéw decyzji nr 599/15 z dnia 11.05.2015r.

- Pismo strony Nr ZSP 0911.11.2015 z dnia 17.07.2015r. — odpowiedz na pismo
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Raciborzu Nr ONS/HD.432.59.1.2015
z dnia 09.07.2015r.

- Decyzja nr 1078/15 z dnia 27.07.2015r.
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3.

- Protokol kontroli nr 122/1213/ONS/HD/2015 z dnia 04.09.2015r.
- Protokol kontroli nr 111/1213/ONS/HD/2016 z dnia 03.08.2016r.

Ocena wydanych dokumentow

a)

b)

f)

kompletnos¢ spraw, czytelno$¢, poprawnos¢ stosowania nazewnictwa, zgodnosé
z rzeczowym wykazem akt.

Dokumentacj¢ pokontrolna w zakresie higieny dzieci 1 mlodziezy przechowuje si¢
w opisanych teczkach, zgodnie z rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja
przechowywana jest w opisanych segregatorach. Sprawy skompletowane sg zgodnie
z prowadzonym postepowaniem oraz terminami ich zalatwienia. Skontrolowana
dokumentacja prowadzona jest prawidlowo, rzetelnie wypelniona oraz czytelna dla strony
kontrolowanej. Nie wnosi si¢ zastrzezen do poprawnosci stosowanego nazewnictwa.

zgodnos¢ wydanych dokumentow 2z systemem jakosci (poprawnos$¢ stosowania
protokoléw z kontroli)

Formularz protokolu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych jest wykorzystywany
i wypelniany zgodnie z Procedurg Techniczng PT/01 ..Sposob wykonywania dzialan
w ramach zapobiegawczego 1 biezacego nadzoru sanitarnego oraz zapobiegania
i zwalczania chorob zakaznych i zakazen”. Formularze zalacznikéw do protokotu
posiadajg aktualne przepisy prawne.

zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa

W protokotach kontroli w czegsci IV cytowane sg podstawy prawne, ktdrych naruszenie
stwierdzono podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

Przepisy prawne cytowane sa w decyzjach administracyjnych w pelnym brzmieniu,
z zastosowaniem odpowiednich artykuléw i paragratow, a takze publikacji, w jakich
zostaly one wydane.

Przepisy prawne przytoczone w dokumentacji pokontrolnej znajduja swoje
odzwierciedlenie w formularzach do protokotu kontroli, wypelnianych w zaleznosci
od typu kontrolowanej placéwki. W sporzgdzonych protokotach kontroli stwierdzono
poprawne stosowanie przepisow prawnych.

poprawnos¢ sporzadzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym i prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach

Skontrolowano 9 teczek obiektow bedacych pod nadzorem. W czgsei  skontrolowane;
dokumentacji znajduja si¢ dokumenty postgpowania administracyjnego. Uzasadnienia
zapisane w wydawanych decyzjach sa sformulowane w sposob przejrzysty i czytelny,
cytowane w nich nieprawidlowosci znajduja swoje odzwierciedlenie w obowigzujacych
przepisach prawnych. Wobec powyzszego nie wnosi sie uwag 1 zastrzezen
do poprawnosci sporzadzanych uzasadnien.

stosowanie klauzuli dotyczgcej mozliwosci wniesienia odwolania od decyzji lub
zazalenia na postanowienie

W skontrolowanych decyzjach administracyjnych prawidlowo byla cytowana klauzula
sluzgca stronie do wniesienia odwotania od wykonania obowigzkow nalozonych decyzja,
do Slaskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego za posrednictwem
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Raciborzu z podaniem terminu 14
dni od daty jej dorgczenia.

terminowos¢ zatatwiania spraw/ kontrola doreczen

Wydawanie decyzji administracyjnych kazdorazowo poprzedza pisemne powiadomienie

strony o wszczgeiu postepowania zgodnie z art. 61 § 4 kpa, oraz art. 10 § 1 kpa. Kolejne

ctapy dzialan zwigzane 2z postgpowaniem administracyjnym prowadzone sa
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2 zachowaniem ustawowo przewidzianych terminow. Dorgczenia dokumentow
przekazywane sa stronie za potwierdzeniem odbioru, przesylka listowa z nadanym
numerem sprawy przez gofica. Nie wnosi si¢ uwag do sposobu i terminowosci
zalatwiania spraw zwigzanych z postgpowaniem administracyjnym.

g) monitorowanie wykonania zalecei pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli)
Rekontrole wykonania zarzadzen objetych decyzjami administracyjnymi przeprowadzane
sa zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Kodeksie postepowania administracyjnego,
odnotowywane w protokole kontroli F1/PT/01 wyd. 1 z dnia 13 pazdziernika 2008 roku.
Nie wnosi si¢ uwag do poprawnos$ci wypelniania formularzy protokolow kontroli, a takze
prowadzenia dokumentacji w zakresie postgpowania administracyjnego. Monitorowanie
wykonania zalecen pokontrolnych odbywa si¢ na biezaco, w zaleznosci od rodzaju
stwierdzonych uchybien oraz nieprawidlowosci. Wykonanie drobnych zalecen
pokontrolnych odnotowanych w  protokotach kontroli sprawdzane jest podczas
przeprowadzanej nastepnej kontroli.

h) poprawnos¢ rozpatrywanych odwotan / zazalen
Nie wnosi si¢ uwag.

i)  poprawno$¢ prowadzonego postgpowania egzekucyjnego w administracji
Nie dotyczy.

j) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **
Nie dotyczy.

IX. Wspoélpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)
Wspolpraca ciagla z dyrektorami placowek o$wiatowych oraz jednostkami samorzadu
terytorialnego dotyczaca poprawy jakosci warunkow w placowkach.

X. Wspolpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE
Wspolnie z pracownikami Sekeji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku prowadzono
podczas ferii zimowych i wakacji letnich kontrole, rozpatrywano réwniez interwencje.
7 Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego pracownicy Sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy
dokonywali ogledzin w zwigzku =z dopuszczeniem do uzytkowania nowopowstatych,
remontowanych i modernizowanych obiektow.
W ramach wspblpracy z pracownikiem Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia
sporzadzano comiesigczne zestawienia na temat aktualnej sytuacji w zakresie realizacji ustawy
o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych w placowkach
nauczania i wychowania powiatu raciborskiego. Podczas kontroli wypoczynku dzieci i mlodziezy
przekazywano otrzymane od przedmiotowej komérki materiaty edukacyjne ..Dopalacze-wypalacze,
srodki zastepcze” ..Zaszczep W sobie che¢ szczepienia”, ,.Sezon na kleszcza™ i inne. Wspolnie
przeprowadzano pogadanki na temat dopalaczy, grypy i szczepien ochronnych.

XI. Inne zagadnienia
Udostepnianie  zainteresowanym  informacji o liscie rzeczoznawcoéw do  spraw

F . e . * ok %
sanitarnohigienicznych
Nie dotyczy.

XII. Ustalenia dotyczace funkcjonowania systemu jakosSci
Nie dotyczy.
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XIII. Dodatkowe informacje
Nie dotyczy.

Integralng czes$¢ zalgcznika stanowig kserokopie dokumentow:
Nie dotyczy.
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pieczatka i p()(]p[g‘s osoby kontrolujacej/
picczatki i podpisy 0sob kontrolujacych **

picczatka i podpis pracownika psse uczestniczacego w kontroli/
pieczatki i podpisy pracownikow PSSE uczestniczacych w kontroli**

* numer zalacznika i protokolu nadaje komorka wlasciwa do spraw organizacji

** niepotrzebne skresli¢

***dotyczy zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
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do protokotu nri /21

kontroli
Ustalenia w zakresie epidemiologii / higieny ZyWwnosch—Zywienia i-prredmiotow

h;gwny_kgmunaln%/ bezpieezenstwa—wody/ hW / higieny-

zapobiegawczego nadzoru sanitarnego/ systemu jakosci/systemu zarzgdzani

a.v‘ﬁ’\'
.

I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna W Raciborzu
47-400 Raciborz, ul. Batorego 8

(adres)

I Nazwa komorki organizacyjnej podlegajacej kontroli:

Sekeja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
(pelna nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej — zgodnie z Regulaminem organizacyjnym pssc)

[II.  Data kontroli: 15-16 lutego 2017 r.

V. Okres dzialalnosci podlegajacy kontroli 08.09.2011 r.—31 .01.2017 1.

V. Kontrola dokumentow

1. Rodzaj prowadzonych: rejestrow/ewidencji/ bazy danych
rzepisow lub przyj etych wewnetrznie do stosowania
Rodzaj rejestrow/ewidencji/w kazu/ bazy danych **

na podstawie obowiazujacych

nieprawidlowosci

Rejestr natozonych mandatéw
Rejestry spraw przychodzacych: odbiory obiektow., ‘
uzgodnienia projektow. oceny oddzialywania na \
srodowisko, uzgodnienia studiow 1 planow

zagospodarowania, korespondencja ogdlna, przepisy
prawne na potrzeby sekeji ZNS

2. Dostepnos¢ i aktualnosé przepisow prawnych, wytycznych jednostek nadrzednych.

Rejestr przepisow prawnych — zgodnie z Procedurag Ogolng Systemu Zarzadzania nr PO-01
jest sporzadzany i nadzorowany przez kierownika technicznego 1 dostgpny W formie papierowej
i elektronicznej. Sprawdzanie aktualnosci przepisow, na biezaco, odbywa si¢ na stronie rzadowe]

www.rel.gov.pl.

VI.  Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach

w biezacym roku (stan na VAT { PUOTU O PP RTTTELY i nie dotycz
[lo§¢ kontroli

Ilo§¢ obiektow

w ewidencji lanowanych | wykonanych wg yonadplanowych




VII.  Kontrola prowadzonego postepowania administracyjnego i egzekucyjnego
W administracji oraz nalozonych mandatéw i grzywien w celu przymuszenia
W okresie podlegajacym kontroli

Wydane dokumenty, nalozone mandaty rok
i grzywny

~ . . . . /D
Sprzeciw na uzytkowanie obickty 2

. adu Grodzkiego
- dotyczy kwot dla lp.nrd, 7,12
- dotyezy dzialalnosci w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
- dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy

VIII. Kontrola dokumentacji
llos¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow - 1

(podac liczbe)
Identyfikacja sprawy/ obiekty *
2.1 opinia sanitarna nr: ONS/ZNS.523.1.1.2017 z dnia 25.01.2017 r. - w sprawie odstgpienia
od koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewziecia
pod nazwa: ..Zmiana sposobu uzytkowania obicktu magazynowego na budynek produkcyjno-
Mmagazynowy z linig wafli wraz 7 budowa zaplecza socjalno-biurowego na terenie zaktadu
ZPC S.A. przy ul. Opawskiej 172 w Raciborzu™.
2.2 opinia sanitarna nr: ONS/ZNS.523.16.3.2016 7 dnia 16.06.2016 r. — dotyczaca
srodowiskowych uwarunkowan dla przedsiewziecia polegajacego na: ,.Budowie budynku
inwentarskiego dla hodowli drobiu — 159 DIP” w Bienkowicach nadz. mr 123/2, 124 k.m.3.
2.3 opinia sanitarna nr- ONS/ZNS.526.62.56.2016 z dnia 14.09.2016 r. — dotyczaca
dopuszczenia do uzytkowania Piekarni — Cukierni w Kuzni Raciborskiej, Plac Mickiewicza 9.
2.4 opinia sanitarna nr- ONS/7ZNS.523.20.5.2016 7 dnia 28.06.2016 r. — dotyczgca
srodowiskowych uwarunkowan dla  przedsiewziecia polegajacego na: ..Budowie farmy
wiatrowej wraz z infrastrukturg techniczng w gminie Rudnik™.
2.5. opinia sanitarna nr: ONS/ZNS.526.60.57.2016 z dnia 15.09.2016 r. - dotyczgca
dopuszezenia do uzytkowania kuchni cateringowej w Raciborzu, ul. Dluga 12.
2.6. opinia sanitarna nr ONS/ZNS.526.73.67.2016 7 dnia 13.10.2016 r. - dotyczgca
dopuszezenia do uzytkowania salonu fryzjerskiego ..Sylwia Styl” z Zawadzie Ksiazgcej,
ul. Betonowa 1a.

o
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2.7. opinia sanitarna nr ONS/ZNS.526.92.91.2016 z dnia 23.12.2016 1. - dotyczaca
dopuszczenia do uzytkowania Zakladu Piclegnacyjno-Opiekunczego w Kuzni Raciborskie],
ul. Jagodowa 15.

2.8. opinia sanitarna nr ONS/ZNS.525.2.2.2016 z dnia 14.07.2016 r. — dotyczaca uzgodnienia
projektu:..Przebudowa Przedszkola w Makowie, ul. Szkolna 17.

2.9. opinia sanitarna nr ONS/ZNS.522.23.19.2016 z dnia 11.07.2016 1. — dotyczaca zakresu i
stopnia szczegolowosci prognozy oddziatywania na srodowisko w zwiazku ze sporzadzonym
projektem zmiany studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy Krzyzanowice.

2.10. opinia sanitarna nr ONS/ZNS.522.20.17.2016 z dnia 24.05.2016 r. — dotyczaca projektu
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego solectw Rudy i Ruda Kozielska w
gminie Kuznia Raciborska.

2.11. opinia sanitarna nr ONS/ZNS.522.25.21.2016 z dnia 24.10.2016 t. — dotyczaca projektu
zmiany studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy
Krzyzanowice.

Ocena wydanych dokumentow

a) kompletnos¢ spraw, czytelnosc, poprawnosc¢ stosowania nazewnictwa. zgodnos¢
7 rzeczowym wykazem akt
Sprawy sa kompletne. czytelne, zarchiwizowane zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

b) zgodnos¢ wydanych dokumentow z systemem jakoscl (poprawnos¢ stosowania protokotow
z kontroli)
Protokoly sa wypelniane zgodnie z procedurg systemu jakosci. Niezwlocznie
po zakonczeniu kontroli, protokoly sa zatwierdzane przez kierownika technicznego
komorki organizacyjnej. Na ich podstawie wydawane sg prawidlowe stanowiska PPIS.

¢) zgodnosc z obowiazujacymi przepisami prawa
Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami. Skontrolowane stanowiska posiadaja
wlasciwe podstawy prawne.

d) poprawnos¢ sporzadzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym 1 prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach
Uzasadnienia pisane sa w sposob poprawny pod wzgledem merytorycznym i w oparciu
o wilasciwe podstawy prawne.

e) stosowanie klauzuli dotyczacej mozliwoscel whiesienia odwolania od decyzji lub zazalenia
na postanowienie
Klauzule stosowane sg poprawnie.

f) terminowos¢ zalatwiania spraw/ kontrola dorgczen
Skontrolowane sprawy zalatwiane sg terminowo.

¢) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych (przeprowadzanie rekontroli)
Nie dotyczy.

h) poprawnos¢ rozpatrywanych odwolan/ zazalen
Nie dotyczy.

i) poprawnosc prowadzonego postgpowania egzekucyjnego w administracji
Nie dotyczy.




J) dodatkowe zagadnienia/ uwagi**
Skontrolowano prawidlowos¢ prowadzenia postepowania w zwigzku z wydawaniem
opinii sanitarnych.
Zaleca si¢ w dalszej dzialalnosci uwzglednienie nastgpujacych uwag:
— W sentencji opinii dotyczacych uwarunkowan srodowiskowych formulowa¢ warunki
W sposdb precyzyiny, jednoznaczny i fatwy do weryfikacji, okresla¢ w nich
parametry istotne z punktu widzenia wymagan higienicznosanitarnych, dla ktorych
dokonywano analizy w raporcie o oddzialywania na srodowisko.

IX.  Wspélpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne)

I. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Raciborzu - wspolpraca dorazna obejmujgca wspolne
odbiory obiektow bedacych pod nadzorem Inspekcji Weterynaryjnej;

2. Prezydent Miasta Raciborz -Wydzial Ochrony Srodowiska - wspolpraca dorazna
obejmujaca konsultacje  przed wydaniem  opinii sanitarnej, w
dot. przedsiewzigé mogacych pogorszy¢ stan srodowiska:

3. Regionalny Dyrektor Ochrony  Srodowiska - wspolfpraca  dorazna obejmujaca
zasiggniecie informacji po otrzymaniu  wniosku. przed wydaniem opinii sanitarnej.
w sprawach jak wyzej;

4. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego wspélpraca dorazna wynikajaca
ze zdarzen i spraw dot. wyjasnien np. w sprawie zmiany sposobu uzytkowania
obiektu lub samowoli;

(podac: nazwe organu /instytucji, rodzaj wspolpracy. czestotliwose wspolpracy: dorazn

sprawach

a, ciagla. podstawe prawna wspolpracy)

X. Wspélpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE

Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego aktywnie ws

nadzoru biezacego: HK, HZ. HP, HD. EP. w zakresie:

- wspolnych odbiorow, po wezesniej wspolnie ustalonym terminie:

- zajmowanie stanowisk nt. problematycznych obicktow:

- wspolne kontrole przed wydaniem innych opinii sanitarnych- na wniosek:

- wspoludzial w organizowaniu szkolen wewnetrznych i zewnetrznych lub kampanii
spolecznych.

(podac: nazwe oddzialu /pionu, rodzaj wspolpracy: np. wspolna kontrola, odbior obiektu. wydawanie opinii wew netrznej,
szkolenia wewnetrzne, okredli¢ czestotliwose wspolpracy: dorazna, ciggla)

polpracuje z innymi komorkami

XI. Inne zagadnienia

Udostepnianie zainteresowanym informacji o liscie tzeczoznaweow  do  spraw
& 0 e . ¥ ok sk

sanitarnohigienicznych

Informacja o liscie rzeczoznawcow do spraw sanitarnohigienicznych

uprawnionych
do uzgadniania dokumentacji projektowej w imienit

I panstwowego inspektora sanitarnego
podawana jest ustnie. Lista rzeczoznaweow znajduje sie na stronie internetowej Glownego
Inspektoratu Sanitarnego w Warszawie: WWW.pIs.gov.pl.

(‘aktualnos¢ listy, dostepnosc dla osoby zainteresowancj)

XII. Ustalenia dotyczace funkcjonowania systemu jakoS$ci

Nie dotyczy.
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XIII. Dodatkowe informacje
Nie dotyczy.

Integralng czes¢ zalgcznika stanowia kserokopie dokumentéw wymienionych w pkt VIIL

pieczatka 1 podpis osoby kontrolujacej/
picczatki i podpisy 0sob kontrolujacych **

pieczatka i podpis pracownika psse uczesiniczacego w kontroli/
pieczatki i podpisy pracownikow PSSE uczestniczacych w kontroli**

* numer zalacznika i protokolu nadaje komorka wlasciwa do spraw organizacji

#* niepotrzebne skreslic
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Ustalenia z kontroli powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej
w zakresie dzialalnosci o§wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia

1. Struktura zatrudnienia:
a) obsada kadrowa w pionie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia: 2 osoby

b) wyksztatcenie pracownikow:
wyzsze (jakie?):

1. starszy asystent ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia — Lucyna Kurzydem
wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne, studia podyplomowe: Promocja zdrowia

2. milodszy asystent ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia — Aleksandra Forys
wyksztalcenie Wyzsze, licencjat: Pedagogika, specjalnosc: edukacja wezesnoszkolna
7 terapig pedagogiczng; magister dziennikarstwa i komunikacji spotecznej. kierunek Public
Relations.

specjalizacje, kursy: -

¢) staz pracy pracownikow zatrudnionych w pionie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia:
Lucyna Kurzydem — 11 lat

Aleksandra. Forys — 6 lat

2. Warunki lokalowe i zaplecze dydaktyczne PSSE (rodzaj i sposob wykorzystywania).
Warunki lokalowe: 2 pomieszczenia biurowe wyposazone W komputery z dostgpem do

Internetu. PSSE w Raciborzu dysponuje sala konferencyjna przygotowana do prowadzenia

szkolen.
3. Organizacja pracy w pionie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia:
a) jednostki nadzorowane przez PSSE. monitorowane W zakresie dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia:

liczba mieszkancow objetych opieka PSSE: 109 196
liczba gmin: 8

liczba zaktadow opieki zdrowotnej: 27

liczba innych jednostek: 86 placowek oswiaty 1 wychowania
b) realizowane interwencje programowe:

ogdlnopolskie:

Program ,, Trzymaj Forme!”
Program Ograniczania Zdrowotnych Nastepstw Palenia Tytoniu w Polsce,
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Program ,,Czyste powietrze wokot nas”

Projekt ,,Profilaktyczny program w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniu od alkoholu,
tytoniu i innych srodkow psychoaktywnych”,

Program ,,ARS, czyli jak dba¢ o mitos¢?”

Krajowy Program Zwalczania AIDS i Zapobiegania Zakazeniom HIV

wojewodzkie:

. Wybierz Zycie — pierwszy Krok™
,,Podstepne WZW”

,,Znamig¢! Znam je?”

_Zywienie na wage zdrowia”

,.Smak zycia, czyli debata o dopalaczach™

wlasne:
Nie dotyczy

b) realizowane interwencje nieprogramowe:

ogodlnopolskie:

Swiatowy Dzien bez Tytoniu,

Swiatowy Dzien Rzucania Palenia,

Swiatowy Dzien Zdrowia,

Europejski Dzien Wiedzy o Antybiotykach,
Kampania ..Nie pozwol odlecie¢ swojemu szczgsciu!”
Kampania ,,Pneumokokom moéwimy: Szezepimy!!!”,
Projekt ,,Lekki Tornister”

wojewodzkie:

,.Bezpieczne ferie”

_Brazowo, ale czy zdrowo?”

.Dopalacze — Wypalacze grozne narkotyki”

,Zaszczep w sobie che¢ szczepienia”

Kampania ,,Mam swiadomos¢ jak by¢ zdrowym”

Projekt ,,HIV/AIDS — jestem $wiadomy, nie ryzykuje!”

wilasne:

Interwencja dot. profilaktyki zatru¢ grzybami ,,Poznaj grzyby — unikniesz zatrucia”.

d) budzet przeznaczony na realizacje zadan z zakresu dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej

i promocji zdrowia (kwota i przeznaczenie):

PSSE: nie dotyczy

Y
L
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Inne naktady (niefinansowe) oraz sposob ich wykorzystania:
PSSE: nie dotyczy

inne instytucje/organizacje (jakie?):
nie dotyczy

4. data ostatniej kontroli kompleksowej 07.09.2011r.- brak zalecen

5. Sytuacja epidemiologiczna, spoleczna i demograficzna powiatu oraz najczesciej
wystepujace problemy zdrowotne.

Odnotowano wzrost zapadalno$ci w odniesieniu do 2015 roku w przypadku nastepujacych
choréb :

_ Salmonelloz- zatru¢ pokarmowych

- Innych bakteryjnych zatru¢ pokarmowych o nieokreslonej etiologii

-Biegunek i zapalenia zotadkowo-jelitowego BNO o prawdopodobnie zakaznym pochodzeniu
- Zakazen jelitowych o etiologii wirusowej

- Ospy wietrznej

- Krztusca

- Boreliozy

Spadek zapadalnosci w odniesieniu do roku 2015 wystapit w przypadku nastepujacych chorob
- Plonicy (Szkarlatyna)

- Rozyczki

- Giardozy (Lambliozy)

- Swinki (nagminne zapalenie przyusznic)

- Wirusowego Zapalenia Watroby typu BiC

Najczesciej wystepuj acymi chorobami zakaznymi pod wzgledem liczbowym w powiecie
raciborskim w roku 2016 byly: grypa i infekcje grypopodobne, ospa wietrzna, wirusowe
zakazenia jelitowe, inne bakteryjne zatrucia pokarmowe 0 nieokreslonej etiologil.

Nadal istotnym problemem pozostaja pokgsania przez nieznane (walesajace sie, bezpanskie)
zwierzeta, po ktorych konieczne jest podejmowanie szczepieh przeciw wéciekliznie. W roku
2016 — 21 0s6b pokasanych poddano szczepieniom przeciw wéciekliznie z powodu braku
mozliwosci poddania zwierzecia obserwacji weterynaryjnej. Ogotem podjeto 115 interwencji

zwiazanych ze zgloszeniem pokasania 0sob przez rozne zwierzeta.

6. Ocena zgodnoSci dokumentowania dzialan w zakresie profilaktyki choréb i promocji

zdrowia zgodnie ze standardami postgpowania podczas realizacji interwencji:

a) prawidlowo b) nieprawidtowo™
a) prawidlowo b) nieprawidtowo*

interwencji programowych:
interwencji nieprogramowych:

r
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7. Ocena realizacji dzialan oswiatowo-zdrowotnych i promocji zdrowia na podstawie:

- doboru metod i form: a) wlasciwy b) niewlasciwy™*
- zgodnosci realizowanych dziatan z harmonogramem: a) zgodne b) niezgodne*

- zgodno$ci oddziatywan w stosunku do potrzeb powiatu wynikajacych z sytuacji
epidemiologicznej, spotecznej i demograficznej: a) zgodne b) niezgodne*

W przypadku odpowiedzi b) nalezy opisac nieprawidtowosci i uchybienia, dotyczy pkt. 6 17.

8. Wspdlpraca z instytucjami, jednostkami administracyjnymi, organizacyjnymi
pozarzadowymi itp.( z jakimi i w jakim zakresie?):

W zakresie realizacji/wspotorganizacji interwencji programowych i nieprogramowych:
e Media lokalne,
e DPlacowki oswiatowe,
e Urzedy Miast i Gmin,
Starostwo Powiatowe,
Polskie Towarzystwo Pielegniarskie oddz. w Katowicach,
Miejskie Centrum Profilaktyki ,,Drogowskaz”
Miejski Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Kuzni Raciborskiej,
Oratorium Mtodziezowe w Pogrzebieniu,
Klub Jezdziecki w Szymocicach,
Kluby osiedlowe,
Zaktad Karny w Raciborzu

9. Wspélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w PSSE (zakres).

e Sekcja Epidemiologii - w zakresie wspotorganizacji i realizacji akcji profilaktycznych:

e Sekcja Higieny Pracy - w zakresie organizacji akcji profilaktycznych dot. srodkow
psychoaktywnych;

e Sekcja Higieny Dzieci i Milodziezy - w zakresie wspotorganizacji 1 realizacji akcjl
profilaktycznych, dystrybucji materiatow edukacyjno-informacyjnych, organizacji
szkolen w ramach realizacji interwencji programowych;

e Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku - w zakresie organizacji
szkolen dot. prawidtowego zywienia dla o0s6b odpowiedzialnych za zywienie
w placowkach o$wiatowo-wychowawczych;

e Sekcja Higieny Komunalnej - w zakresie organizacji szkolen dla wtascicieli
i pracownikow zakladow fryzjerskich, kosmetycznych, odnowy biologicznej 1 tatuazu.
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10. Nadawanie rangi dzialalno$ci oswiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia przez PPIS.

PPIS w Raciborzu zna zakres realizowanych dziatan w Sekcji OZiPZ, aktywnie wspiera
realizowane przedsigwzigcia, uczestniczy w dziataniach profilaktycznych prowadzonych
przez pracownikow, promuje dziatalnos¢ prozdrowotng w lokalnych mediach.

11.0cena zgodnosci z instrukeja IT/PT/PZ/01/03 dokumentacji technicznej stosowanej
w pionie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia.

Sprawdzono nastgpujace protokoty z wizytacji:
Nr 18/1213/ONS/OZ/2013 z dnia 15.05.2013 r.
Nr 31/1213/ONS/OZ/2014 z dnia 25.06.2014 1.
Nr 5/1213/ONS/OZ/2015 z dnia21.05.2015 .
Nr 6/1213/ONS/0Z/2016 z dnia 20.06.2016 1.
Nr 1/1213/ONS/0Z/2017 z dnia 12.01.2017 1.

Prawidlowos¢ ~ wypelniania ujednoliconych  formularzy protokotow  z wizytacji

monitorowanych jednostek: a) prawidlowo  b) nieprawidtowo*

12.0cena  prawidlowosci zapisow realizowanych  interwencji programowych

i nieprogramowych: a) prawidlowo  b) nieprawidtowo™

Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji szkolen: a) prawidlowo b) nieprawidlowo*

W przypadku odpowiedzi b) nalezy opisac nieprawidiowosci i uchybienia, dot. pkt. 111 12.
13. Podsumowanie kontroli. Zalecenia (pouczenia, uwagi).

Celem kontroli byta ocena pracy oswiatowo - zdrowotnej w okresie od 08 wrzesnia 2011 r.
do 31 stycznia 2017 1.

Ocene realizacji dziatan i dokumentacji przeprowadzono na podstawie przegladu i analizy
posiadanej dokumentacji W miejscu kontroli, sprawozdan przesytanych do Oddziatu Promocji
7drowia i Komunikacji Spotecznej WSSE w Katowicach zgodnie z ustalonymi terminami,
przebiegu wspotpracy oraz kontroli problemowych przeprowadzonych w PSSE w Raciborzu:
Protokét Nr PZ.1611.3.25.2013 z dn. 29.11.2013 r., Protokot Nr PZ.1611.3.7.2014 z dn.
28.04.2014 r., Protokol Nr P7.1611.3.5.2015 z dn.10.03.2015 r., Nr PZ. 1611.3.49.2016

zdn.23.11.2016 1.
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Podejmowane dziatania w Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia wynikaja z planéw
zasadniczych przedsigwzig¢ oraz biezacych potrzeb srodowiska lokalnego. Zadania
realizowane w ramach dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia
dokumentowane sa prawidtowo, zgodnie ze standardami postegpowania w zakresie realizacji
interwencji programowych i nieprogramowych - Procedura Techniczna Standardy
Postepowania Podczas Realizacji Interwencji w zakresie Profilaktyki Choréb i Promocji
Zdrowia PT/PZ/01.

W PSSE w Raciborzu realizowane sg wszystkie zalecane przez GIS ogdblnopolskie programy
zdrowotne oraz interwencje nieprogramowe.

Zapoznano si¢ z dokumentacjg projektu .Profilaktyczny program w zakresie przeciwdziatania
uzaleznieniu od alkoholu, tytoniu i innych Srodkow psychoaktywnych”, programow
edukacyjnych ,,ARS, czyli jak dba¢ o mitos¢™ i . Trzymaj Forme™ oraz dokumentacjg dziatan
podejmowanych w ramach Programu Ograniczania Zdrowotnych Nastgpstw Palenia Tytoniu
w Polsce w 2016 roku.

W 2016 roku w Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia z zaplanowanych 22
wizytacji wykonano tylko 8.

7 uzyskanych podczas kontroli informacji wynika, ze Starszy asystent ds. Oswiaty
Zdrowotnej i Promocji Zdrowia — Lucyna Kurzydem od 2015 roku jest nicobecna w pracy -
przebywa na urlopie wychowawczym, a mlodszy asystent ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji
Zdrowia Aleksandra Fory$ zatrudniona jest na s etatu.

W toku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

YW
. -‘-‘t ¢{3>0. y‘x'gd/"‘-‘\ ---------------------------- }. -L: .\l"\f\-\w -----------------
(podpis (-y)* pracown;kaf l(—o'w) *PSSE) (podpis (-y)* osoby (—o'b)* kontrolujgcej(-ych)*)

*whasciwe podkresli¢
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Ustalenia w zakresie

. .

zapobiegawezego-nadzoru-sanitarnege/ systemujﬂke%l#wstcmu larlqdmmd' ki

I. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Raciborzu
47-400 Raciborz: ul. Batorego 8

(adres)
II. Nazwa komorki organizacyjnej podlegajacej kontroli:
kierownik do spraw jakoSci

(petna nazwa kontrolowanej komorki organizacyjnej - zgodnic 7 Regulaminem organizacyjnym pssc)

1I1.Data kontroli 14.02.2017 r.

IV. Okres dzialalnosci podlegajacy kontroli 09.09.2011 —31.01.2017

V. Kontrola dokumentow nie dotyczy
Rodzaj prowadzonych: rejestrow/ewidencji/ bazy danych " na podstawic obowigzujacych
przepisdw lub przyjetych wewngtrznie do stosowania [
’F L.p. | Rodzaj rejestrow/ewidencji/wykazu/ bazy danych ** +jest, - nie nﬁTjugp_@y(llg“ch‘
1. | Rejestr obicktow nadzorowanych B
2. | Zapisy ze szkolen zewnetrznych . I R
3. | Zapisy z¢ szkolen wewnetrznych RE ]
4. | Rejestry szkolen pracownikow (indywidualne) N S o
5. | Rejestry wydanych decyzji - o ]
6. | Rejestry postanowien I B B
7. | Rejestry: interwencji/ skdl}c wnioskow** o - I B
8 Rejestr nalozonych mandatow - I S
| - N ]
2 Dostepno$é i aktualnosé przepisow prawnych. wytyeznych jednostek nadrzednych
VI. Realizacja planéw pracy w zakresie przeprowadzenia kontroli w obiektach
w biezgcym roku (stan na dzien.........) nie dotyczy e -
" Tl0sé obicktow ~ lo§kentroli |
] w ewidencji planowanych wykonanych wg planu ‘ ponddpldnowy ch |
|
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Kontrola prowadzonego postepowania administracyjnego i egzekucyjnego

w administracji oraz nalozonych mandatéw i grzywien w celu przymuszenia

w okresie podlegajacym kontroli nie dotyczy

L.p.

Liczba/kwota !

Wydane dokumenty, nalozone mandaty
i grzywny
rok

rok

rok

rok do
dnia

e

Uwagi:

kontroli

I. | Postanowienia
Decyzje
3. | Decyzje dot. chorob zawodowych

3

4. | Decyzje - rachunki

5. | Opinie sanitarne/pisma

6. | Sprzeciw na uzytkowanie obicktu
Mandaty

Kontrole w trakcie realizacji

9. | Uczestnictwo w odbiorach

10. | Upomnienia

I | Tytuly wykonawcze

2. | Postanowienia o nalozeniu grzywny
w celu przymuszenia

13. 1 Wnioski do Sadu Grodzkiego |

- dotyczy kwot dla L.p.nr4,7.12

- dotyczy dzialalnosci w zakresie zapobicgawezego nadzoru sanitarnego
- dotyczy dzialalnosci w zakresie nadzoru higieny pracy

%

VIII. Kontrola dokumentacji nie dotyczy
1. 1lo$¢ skontrolowanej dokumentacji spraw/obiektow

o
o
a
=
=1

<
ER
=
o
o
w

=
2
o
=

<
©
o
«
~
7
=

J

3. Ocena wydanych dokumentow
a) kompletnos¢ spraw, czytelnosc.
z rzeczowym wykazem akt

poprawno$¢  stosowania nazewnictwa, zgodnos¢

b) zgodnos¢ wydanych dokumentow z systemem jakosci (poprawno$é stosowania protokotow
Z JOREEEELIY. . o ococnon s o o o m mommsnaii 555 55 & 6 SEBMA4 5 65 45 SHPARES € § 5 3 § 5 MEBREE 95 0  wrwmmsmruws 5 ¢ 5 s wasrn x5 85 6 05 518

¢) zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami prawa
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d) poprawno$é¢ sporzadzanych uzasadnien (pod wzgledem faktycznym i prawnym)
w wydanych decyzjach i postanowieniach ...
¢) stosowanie klauzuli dotyczacej mozliwosci wniesienia odwolania od decyzji lub zazalenia
NA POSTANMOWIETIIC .\ etintetet it et ettt ettt e e et ettt e et e b e e e ee st s e b s s sttt

j) dodatkowe zagadnienia/ uwagi **

O

IX.  Wspolpraca z innymi organami/jednostkami (podmioty zewnetrzne) nie dotyczy

(podac: nazwe organu /instytucji. rodzaj wspolpracy. czestotliwose wspolpracy: dorazna. ciagha. podstawg prawng wspolpracy)

X. Wspolpraca wewnetrzna z innymi komérkami organizacyjnymi PSSE nie dotyczy




(podac: nazwe oddziatu /pionu. rodzaj wspolpracy: np. wspolna kontrola. odbior obicktu. wy dawanic opinii wewnetrznej.
szkolenia wewnetrzne. okreslic czestotliwose wspotpracy: dorazna, ciagla)

XI. Inne zagadnienia nie dotyczy
Udostepnianic  zainteresowanym  informacji o liScie  rzeczoznawcow do spraw
sanitarnohigienicznych

( aktualnos¢ listy, dostepnose dla osoby zainteresowaney)

XII.  Ustalenia dotyczace funkcjonowania systemu jakoSci (zarzadzania)

Obowigzki  kicrownika  ds. jakosci w  Oddziale  Nadzoru  Sanitarnego
w PSSE Racib6rz pelni pani Anna Lach-Glogowicz, ktora jest zatrudniona na stanowisku
starszego asystenta w oddziale Nadzoru Sanitarncgo w Sekcji Higieny Dzieci i Mtodziezy
(Zakres obowigzkdéw z dn. 14.07.2010 r.. z aneksami z 17.11.2012 . 115.12.2014 1)

W obszarze systemu zarzadzania zastepuje ja kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego pani
Jolanta Mafecka — Wasowicz. Odpowiednie zapisy zawarto w pkt. 3 czesci I Zakresu
obowigzkow 7 dnia 15.12.2014 1.

Nadzor nad dokumentami

Piate wydanie Ksicgi Jakosci (KJ) obowigzujace w Oddziale Nadzoru Sanitarnego
(ONS) PSSE  Raciborz zostato zatwierdzone przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego (PPIS) w dniu 23.03.2015 1.

Na str.1/3 rozdzialu 8 .System zarzadzania™ podano informacj¢ o tym, iz za system
zarzadzania w Oddziale ONS odpowiedzialny jest kierownik ds. jakosci oraz podano personalia
tej osoby. jak rowniez personalia osoby przejmujacej obowiazki w czasie jej nicobecnoscel.

W tym samym rozdziale zapisano zadania kierownika ds. jakosct.
a na stroniec 7/9 rozdzialu 5 .Wymagania dotyczace struktury” sprecyzowano zadania
kierownikow technicznych. Zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17020:2012 na
stronie 6/9 ww. rozdziatu podano nazwiska zastepcow kierownikow technicznych.

Wszystkie zmiany w KJ dokonywane sa przez zarzadzajacego — kierownika ds. jakosci
zapisywane w Karcie zmian. Zgodnic z zapisami w procedurze nr PO-01 dokumenty (w tym
KJ) sa przegladane co najmniej raz w roku czego potwierdzeniem jest odpowiedni zapis
w Karcie zmian. Zgodnie z dyspozycjami zawartymi na str. 9/16 Procedury Ogdlnej Systemu
Zarzadzania nr PO-01 prowadzona jest Karta zmian z wydania pierwszego KJ.

Nieaktualne strony z egzemplarza nr 1 KJ 7 napisem ..nicaktualne od dnia™ podpisane.
przechowywane sg przez kicrownika ds. jakosci w aktualnym dokumencie np.

KJ rozdzial 7 str. 2/3. wersja strony D przechowywana pod aktualna wersja strony £ z dnia
10.10.2016 1.

Wg oswiadezenia kierownika ds. jakosci pracownicy sa informowani o wszystkich zmianach
w dokumentacji systemowej na szkoleniach wewnetrznych. ktore odbywaja si¢ na biezaco po
wprowadzeniu zmian (np. szkolenie wewnetrzne nr 1/17 z dnia 10.02.2017 r.. ..Zmiana z dnia
31.01.2017 r. w rozdziale 5 Ksiegi Jakosci™, w szkoleniu tym uczestniczylo 11 pracownikow
oddzialu ONS) lub sporadycznie droga elektroniczng np. email z dnia 30.11.2011 r. ktory
dotyczyt zmiany w PO-02.

Rozdzielnik KJ podaje. iz kierownik ds. jakosci posiada egzemplarz nr 1 w wersji papicrowej,
natomiast dostep do egzemplarza nr 2w wersji elektronicznej (PDF) posiada PPIS, kierownik
ds. jakosci, kierownik oddzialu ONS i pracownicy 7 komorek organizacyjnych oddzialu ONS.

Kierownik ds. jakosci dostosowal KJ do wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17020:2012
(wniosek nr SJ/ 1/2015 7 dnia 23.03.2015 r. o dokonanie zmiany wydania czwartego KJ na
wydanie piate).

%\% ;,',Lfv, L




Potwierdzono aktualnosé¢ dokumentow systemu zarzadzania posiadanych przez kierownika ds.
jakosci w wersji elektronicznej. Sprawdzono procedury nr:

PO-01 wydanie 6 z22.12.2014, zmiana z 14.10.2016 na stronie 6/16

PO-02 wydanie 7 z 22.12.2014, zmiana z 7.12.2015 na stronie 8/9

PO-04 wydanie 4 z 22.12.2014, ostatnia zmiana z 14.10.2016 na stronie 4/6

PO-06 wydanie 5 z 72.12.2014, zmiana z 14.10.2016 na stronie 3/5

Dla dokumentéw technicznych z GIS, otrzymanych poprzez WSSE w Katowicach, sporzadzane
sa rozdzielniki w ktorych wpisani sg pracownicy odpowiednich sekcji otrzymujacy
elektroniczne wersje poszczegdlnych dokumentow np.:

- rozdzielnik instrukcji z dnia 4.01.2016 . dotyczacej szczegdlowego postepowania organow
PIS oraz organow Sltuzby Celnej w zakresie granicznej kontroli sanitarnej.... sporzadzil
kierownik ds. jakosci. W rozdzielniku tym okreslono, iz dostep do egz. nr 13 w wersji
elektronicznej (PDF) ma: PPIS, kierownik ds. jakosci; kierownik ONS oraz sekcja ONS/HZ.

- rozdzielnik Instrukcji Roboczej nr [R/HDM/01 Instrukcja w obszarze higieny dzieci
i mlodziezy” egz. nr 13 W wersji elektronicznej (PDF) jest dostgpny dla PPIS, kierownika ds.
jakosci; kierownika ONS i pracownikow sekcji ONS/HD.

Dokumenty systemu sarzadzania opracowane w WSSE w Katowicach rozpowszechniane sg
elektronicznie np. Instrukcja robocza nr IR/NS-EP/01 ,.Postgpowanie w ognisku zakazenia
szpitalnego™ wydanie 3 z 28.09.2016, maja nadany drugi numer egzemplarza, wg rozdzielnika
do instrukcji w wersji clektronicznej (PDF) ma dostep PPIS, kierownik ds. jakosci,
kierownika ONS oraz pracownicy sekcji ONS/EP.

Rejestry dokumentow kierownik ds. jakosci prowadzi w wersji papierowej. Sprawdzono Rejestr
dokumentow opracowanych w WSSE — Dokumenty dot. systemu zarzadzania (zatgcznik nr 1
2z dnia 22.12.2014 r. do 6 wydania Procedury Ogodlnej Systemu Zarzadzania nr PO-01), ostatni
wpis poz. 36 z datg 5.01 2015 dotyczy PO-08 wyd. 1 z dnia 22.12.2014 1.

Przepisy prawne dostgpne s3 dla pracownikow w formie elektronicznej poprzez bezposredni
dostep do RCL, sa on¢ zatwierdzane zgodnie z wymogami punktu 3.2.2.1 procedury PO-01
z chwilg wpisania do odpowiedniego rejestru W poszczegodlnych seke; ach.

Poprawnos¢ postgpowania w  tym zakresie sprawdzono na przykladzie Obwieszczenia
Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 sierpnia 2015 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (DZ.U. 2015, poz. 1412 ze
zmianami ) wpis w rejestrze sekcji ONS/HD w poz. 202, 220,

Dokumenty zewngtrzne zwigzane z systemem zarzadzania sg zatwierdzane przez kierownika ds.
jakosci. Sprawdzono sposob zatwierdzania norm do stosowania na przyktadzie normy PN-EN
[SO/IEC 17020:2012, zostala ona w sposob prawidlowy satwierdzona do stosowania w dniu
29.04.2014 1. i wpisana do rejestru dokumentow (zalgcznik nr 1 z dnia 11.07.2013 do wyd. 5
Procedury Ogolnej nr PO-01) w poz. 12

Natomiast dokument PCA DAK-07 wydanie 8 z 25.04.2016 r. zostal zatwierdzony przez
kierownika ds. jakosci 30.06.2016 . (wpis w Rejestrze dokumentow w poz. 14).

Nadzér nad zapisami

Nadzor nad zapisami obejmuje ich sprawdzanie, przegladanie, zatwierdzanie, wlasciwe
przechowywanie i archiwizacje. Zgodnie z dyspozycjg zawartg w pkt. 3.3 na str.12/16
obowigzujacej Procedury Ogolnej Systemu 7arzadzania nr PO-01 zapisy dotyczace dziatan
inspekcyjnych muszg zawsze przywolywaé wlasciwe i aktualne przepisy prawne (poprawnosc
postepowania sprawdzono ~ na przyktadzie protokotu kontroli sanitarnej
nr 11/1213/ONS/HD/2017 przeprowadzonej przez Lucyne Malcherek w dniu 24.01.2017
w ktorym zacytowano obowiazujacy tekst jednolity ustawy o PIS (Dz.U. 2015, poz. 1412 ze
zmianami) oraz obowigzujacy tekst jednolity ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. 2016, poz. 23 ze zmianami). Oprocz protokotow z kontroli sanitarnej pracownicy PSSE
w Raciborzu w trakcie kontroli obiektow sporzadzaja papierowe zapisy np. formularz
F/HDM/15 do ww. protokotu w ktorym saktualizowane zostaly przepisy prawne.

Prawidlowos¢ sprawowania nadzoru nad zapisami sprawdzono na podstawie:
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- listy obecnosci na szkoleniu nr 16 /2016 z dnia 19.12.2016 1. .Procedury i instrukcje dotyczgce
systemu zarzadzania i dziatalnosci technicznej najezgsciej popetniane bledy w ich stosowaniu™,
(zalacznik nr 5 z dnia 22.12.2014 r. do wydania 4 Procedury Ogdlnej Systemu Zarzadzania nr
PO-04), szkolenie prowadzil kierownik ds. jakosci, w liscie podpisato si¢ 19 pracownikow
oddziatu ONS:

- planu szkolen wewnetrznych na okres ! potrocza 2017 (zalaeznik nr 4z dnia 22.12.2014 do
wydania 4 Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-04):

- wniosku nr SI/1/2017 7z 31.01.2017 r. o dokonanie zmiany w KJ (zalacznik nr 4 z dnia
22.12.2015 r. do wydania 6 Procedury Ogdlnej Systemu Zarzadzania nr PO-01).

Sprawdzone zapisy sa nadzorowane w sposob prawidiowy.

Wedtug informacji uzyskanej od kierownika ds. jakosci zapisy gromadzone w ftormic
clektronicznej sa zabezpieczone poprzez tworzenie kopii zapasowych na serwerze.

Odstepstwa

Rozdzial 3 Procedury Ogolnej Systemu Zarzagdzania Nr PO-01 pozwala na stosowanie
odstepstw. W PSSE Raciborz nie korzystano dotychezas z tej mozliwoscl.

Przechowywanie i archiwizowanie

Dokumenty przechowywane sa w calosci w formie papierowej i/lub plikow komputerowych
w sposob gwarantujacy zachowanie bezpieczenstwa i poufnosci np. w szalach zamykanych na
klucz, w zamykanych na klucz pomieszezeniach, zgodnie z zapisami Polityki Bezpieczenstwa
Informacji i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym wprowadzone] zarzadzeniem
nr 11a/2015  dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Raciborzu z dnia
06.07.2015 r, ze zmiang 7 15.09.2016 .

Archiwizacja prowadzona jest zgodnie z Instrukcja kancelaryjng i zapisami procedury
nr PO-01.

Personel

W Rozdziale 6 Ksiegi Jakosci  zapisano  wymagania  dotyczace  personelu
kierowniczego/technicznego zatrudnionego w oddziale ONS.

Kwalifikacje i  do$wiadczenie  personelu  kierowniczego/technicznego s zgodne
z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu MZ z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie
kwalifikacji wymaganych na poszczegolne stanowiska pracy w  stacji  sanitarno-
epidemiologicznej (Dz.U. nr 48 z 2010 r. poz. 283). Wedlug oswiadezenia kierownika ds.
jakosci opisane w tym rozdziale wymagania dla personelu sa zachowywanc.

Sprawdzono zapisy dotyczace wymaganych kwalifikacji 1 stazu pracy na przykladzie
kicrownika oddzialu ONS Jolanty Mateckiej - Wasowicz, ktora spelnia ww. wymagania:
posiada wyksztalcenie wyzsze chemiczne oraz specjalizacje I stopnia z higieny i epidemiologii.
staz pracy w PIS — 20 lat.

Dla kazdego pracownika prowadzone sa Rejestry szkolen zewnetrznych i wewngtrznych, a dla
nowo przyjmowanych pracownikéw Karty szkolenia wstgpnego (sprawdzono Karte szkolenia
wstepnego  Iwony Kowalskiej. ktora przeszta z sckeji ONS/HZ do  sekeji ONS/HP.
Szezegdlowy program szkolenia wstepnego zostal opracowany w dniu 02.01.2015 r. przez
kierownika sekcji ONS/HP. Do czasu zakonczenia szkolenia wstepnego pani ta pracowala pod
nadzorem co bylo zapisane w zakresie obowiazkéw z dnia 15.12.2014 r.

Kierownik sekcji ONS/HP sprawdzit bieglo$¢ w realizacji zadan merytorycznych, znajomosc
obowiagzujacego systemu zarzadzania oraz umicjetnosé dokumentowania zadan i potwierdzita.
ze pracownik moze samodzielnic wykonywac zadania podpisujac karte szkolenia wstepnego
w dniu 08.04.2015 r. Na karcie tej widnieje rowniez podpis kierownika ds. jakosci z ta sama
data.

Ostatnim elementem przed dopuszezeniem pracownika do samodziclnego przeprowadzania
czynnosci kontrolnych bylo monitorowanie kontroli przez niego wykonywanych (zgodnie




7 zapisami rozdziatu 3.3. str. 6/8 procedury nr PO-07). ktore przeprowadzono w dniu
25.03.2015 r. (zapisy na zalacznikach nr 3 i 4 do wydania 4 ww. procedury).

Zakres obowiazkow z dnia 08.04.2015 r. dopuszcza pania Iwong Kowalska do samodzielnego
wykonywania obowigzkow.

Sprawdzono Rejestr szkolen zewnetrznych pani Anny Lach - Glogiewicz (zalacznik nr 2 7 dnia
22.12.2014 r. do wydania 4 Procedury Ogdlnej Systemu Zarzadzania nr PO-04). W 2016 r.
w rejestrze wpisano 2 szkolenia zewnetrzne. migdzy innymi w poz. 2 wpisano szkolenie. ktore
odbylo sic w WSSE w Katowicach w dniu 20.09.2016 r. Notatka 1 ocena tego szkolenia
zostaly sporzadzone na  aktualnym zalaczniku nr 3 do Procedury nr PO-04 _Szkolenie
personelu™.

Sprawdzono spojnosé¢ zapisow w Rejestrze szkolen z notatka sporzadzong 22.09.2016 r. oraz
lista obecnosci na szkoleniu nr 14/2016 na ktorym nastapilo kaskadowe przekazanie
uzyskanych informacji. W szkoleniu tym uczestniczylo 10 0sob.

Kierownik ds. jakosci przeprowadza identyfikacje potrzeb szkoleniowych w zakresie szkolen
dotyczacych systemu zarzadzania i sporzadza plany szkolen.

W 2017 r. Plan szkolen wewnetrznych na 1 potrocze sporzadzono 30. 01.2017 r. co jest zgodne
z zapisami procedury nr PO-04.

Potrzeby w zakresie szkolen zewngtrznych przedstawiane sa corocznie na przegladach
zarzadzania. Podczas kontroli sprawdzono dodatkowo realizacj¢ planu szkolen wewngtrznych
dotyczacych systemu zarzgdzania za 1l polrocze 2016 1. (zrealizowano 2 zaplanowane
szkolenia wewnetrzne).

Nadzér nad personelem (monitorowanic pracownikoéw przeprowadzajacych kontrolg)

Zgodnie z wymogami procedur z GIS protokoly z kontroli sanitarnej sa sprawdzane przez
kicrownikow technicznych i przez nich zatwierdzane.

Np. Protokét z kontroli sanitarnej nr 31/1213/ONS/HK/17 przeprowadzonej przez kontrolera
sanitarnego Zygfryda Rumpel w dniu 01.02.2017 r.. zostal zatwierdzony przez  kicrownika
sekeji ONS/HK w dniu 07.02.2017 .

Protokoly z kontroli przeprowadzanych przez kierownikow technicznych — zatwierdza ich
bezposredni przetozony (kierownik ONS, PPIS).

Sprawdzanie i zatwierdzanie protokotow jest jednym z elementow nadzoru bezposredniego
przelozonego nad personelem. Zgodnie 7z wymogami procedury nr PO-07 . .Monitorowanie
przeprowadzania kontroli” kontrole przeprowadzane przez upowaznionych pracownikow PSSE
podlegaja monitorowaniu.

Pierwszy czteroletni program obserwacji kontroli zostal sporzadzony na lata 2009-2012, drugi
czteroletni program opracowano na lata 2013-2016, (zalacznik nr 1 z dnia 09.06.2011 do
wydania 4 procedury nr PO-07). zostal on zatwierdzony przez PPIS w Raciborzu w dniu
31.01.2013 r. , zmiana zatwierdzona 18.02.2016 .

Sprawdzono Roczny program obserwacji kontroli dla Sekcji ONS/HD na rok 2016, zostal on
sporzadzony przez kierownika ONS w dniu 12.02.2016 r. r. (zalacznik nr 2 z dnia 22.12.2014
do wydania 5 Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-07) i zatwierdzony przez PPIS
w Raciborzu w tym samym dniu, zawiera on nazwiska 2 pracownikow sekeji: Anny Lach-
Glogiewicz i Lucyny Malcherek. Zaplanowano po 1 obserwacji na 111 HI kwartat 2016 r.
Sprawozdanic z obserwacji pracy pani Lucyny Malcherek (sporzadzone na zalgczniku nr 3
z dnia 22.12.2014 1. do wydania 5 Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-07) i Karta
oceny pracownika przeprowadzajacego kontrole (zalacznik nr 4 z dnia 22.12.2014 r. do
wydania 5 Procedury Ogdlnej Systemu Zarzadzania nr PO-07) prowadzone sa w sposob
prawidlowy. Praca ww. pracownika oceniona zostala na 20 punktow z 20 mozliwych, wynik
oceny: ocena akceptowana dokonana przez obserwatora kontroli Ann¢ Lach — Glogiewicz
w dniu 11.07.2016 1.




Audity wewnetrzne

Kierownik ds. jakosci sporzadzil Rejestr auditorow wewnetrznych, ktory zostat zatwierdzony
przez PPIS w Raciborzu w dniu 30.03.2016 .

Rejestr zawiera nazwiska 9 auditorow wewnetrznych z PSSE Raciborz oraz nazwiska 3
auditorow z osciennych PSSE.

W dniu 10.02.2017 PPIS w Raciborzu zatwicrdzil Programy auditow wewnetrznych na rok
2017 (co jest zgodne 7z wymaganiami procedury nr PO-02, programy auditow wewngtrznych
powinny zosta¢ zatwierdzone do 15 lutego roku, ktorego dotycza). Zgodnic z wymaganiami
normy PN-EN ISO/IEC 17020:2012 zakres auditow opracowywany jest tak, ze obejmuje
wszystkie elementy systemu zarzadzania i dzialan technicznych. Corocznie realizowane s3
audity u: najwyzszego kierownictwa i kierownika ds. jakosci. natomiast przy typowaniu
komorek organizacyjnych do auditu brana jest pod uwage skutecznos$c¢ i stabilnos¢ systemu
zarzadzania. Miedzy innymi wnioski z poprzednich auditow oraz zapisane niezgodnosci
i spostrzezenia maja znaczacy wplyw na czgstotliwos¢ auditow jak i ich zakres.

Na rok 2017 r. zaplanowano 9 auditow wewnetrznych.

Programy auditow na 2017 r. zostaly sporzadzone na zataczniku numer 1 z dnia 22.12.2014 do
wydania 7 Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-02. Audity wewngtrzne
zaplanowane zostaly marzec. czerwiec i pazdziernik 2017 r. Auditorzy wewnetrzni
powolywani sa przed kazdym auditem, ale zawsze co najmniej 14 dni przed datg auditu.
Sprawdzono dokument powolania auditora wiodacego pani Beaty Sochy (zatacznik nr 2 z dnia
22.12.2014 do wyd. 7 Procedury Ogdlnej Systemu Zarzadzania nr PO-02) podpisany przez
PPIS w dniu 07.09.2016 .

Poprawnos$¢ postepowania auditora przeanalizowano na podstawie Planu auditu wewngtrznego
opracowanego przez auditora wiodacego na zalaczniku nr 3 z dnia 22.12.2014 . do wydania 7
Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-02 1 Raportu z auditu wewngtrznego nr
ONS/EP/1/2016 opracowanego na zalaczniku nr 5 do ww. procedury. Plan auditu
wewnetrznego przygotowano w dniu 11.10.2016 r. (zostal zachowany termin wymaganych 7
dni przed terminem auditu).

Raport z auditu zostal oddany 17.11.2016 r. (w terminie nie dtuzszym niz 15 dni roboczych od
terminu auditu, ktory odbyt si¢ w dniach 20-25.10.2016). W zatacznikach do raportu z auditu
wewnetrznego zostaly zapisane ustalenia z auditu, ktore pozwalaja przesledzi¢ przebieg auditu
oraz zawieraja dowody- probki auditowe.

Kierownik ds. jakosci ocenil prace ww. auditora na Karcie oceny auditora nr 2/2016 {gczna
suma punktow 29.5 (zatacznik nr 7 7z dnia 22.12.2014 do wyd. 7 Procedury Ogoélnej Systemu
Zarzadzania nr PO- 02).

W wyniku przeprowadzonych auditow w 2016 r. auditorzy  stwierdzili 6 niezgodnosci
i zapisali 6 spostrzezen. Zapisywane spostrzezenia stanowig tzw. wartos¢ dodang dla
auditowanego i sa podstawg do uruchamiania dziatan zapobicgawczych.

Dzialania korygujgce i zapobiegawcze

Tryb postepowania podejmowanego w przypadku stwierdzenia niezgodnoscei. ktéry ma na celu
usunigcie niezgodnosci i przyczyn jej wystapienia jest zgodny z wymaganiami procedury nr
PO-03 ..Dzialania korygujace”. Kicrownicy techniczni poszczegolnych sekeji prowadza
Dzienniki Niezgodnosci (zalacznik nr 1 z dnia 22.12.2014 do wydania 4 Procedury Ogolnej
Systemu Zarzadzania nr PO-03). W 2016 r. w calym oddziale ONS zapisane zostaly 4
niezgodnosei (1 w ONS/HD i 3 w ONS/HZ). Podejmowane dzialania rozpoczynaja si¢ od
ustalenia przyczyny, po czym nastepujec wybranie i wdrozenie korekeji i/lub dziatan
korygujacych. Kierownik ds. jakosci jak i kierownicy techniczni sg odpowiedzialni rowniez za
monitorowanie  wdrozonych dzialan korygujacych i oceng ich skutecznosci. Poprawnosc
postepowania w tym zakresie oceniono na podstawie Karty niezgodnosci nr ONS/HD/1/2016
(zatacznik nr 2 z dnia 22.12.2014 do wydania 4 Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania nr
PO-03). Kicrownik oddzialu ONS przeprowadzit oceng skutecznosci przeprowadzonych
dziatan w dniu 02.01.2017 1.
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Sposob postepowania majacego na celu wykrycie potencjalnych zrédet niezgodnosei jak
i dzialan, ktore podejmowane sa w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa — wystapienia
niezgodnosci oraz dzialan podejmowanych na spostrzezenia zapisane w raportach z auditow
jest zgodny z wymaganiami procedury nr PO-08 ..Dzialania zapobicgawcze™

Np. Karta dziatan zapobiegawczych nr ONS/HD/2/2016 (zalacznik nr 1 z dnia 22.12.2014 do
wydania 1 Procedury Ogolnej Systemu Zarzadzania Nr PO-08). sporzadzona w dniu
10.05.2015 r. . kierownik oddzialu ONS potwicrdzil — wykonanie dziatan i ocenil ich
skutecznos¢ w dniu 25.05.2016 .

Przeglqd zarzqdzania
Sprawdzono dokumentacje dotyczaca przegladu zarzadzania z 2016 r.
Przeglad zarzadzania zostal przeprowadzony 30.03.2016 r. co jest zgodne z pkt. 3.1 Procedury
Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-06 . Przeglad zarzadzania™, ktora mowi. ze powinny byc¢
przeprowadzone do konca I kwartalu.
Program przegladu zarzadzania (na zalgczniku nr 1 z dnia 22.12.2014 do Procedury Ogolnej
Systemu Zarzadzania nr PO-06) zostal sporzadzony przez kierownika ds. jakosci w dniu
24.02.2016 r. Zatwierdzit go PPIS w Raciborzu w tym samym dniu. W programic uj¢to tematy
zgodne z wymaganiami procedury nr PO-06:
- ocena PIS dotyczaca realizacji celow strategicznych:
- okredlenic przez wlasciwego PIS planu dziatania na dany rok oraz zasad szkolenia
pracownikow nowo przyjmowanych;
- wyniki monitorowania pracownikow przeprowadzajacych kontrole:
- ocena realizacji ustalen z poprzedniego przegladu zarzadzania:
- wyniki auditow wewnetrznych z poprzedniego roku kalendarzowego, w tym ocena auditorow
1 aktualny rejestr auditorow wewnetrznych:
- sprawozdania personelu kierowniczego:
e merytoryczna ocena zatrudnionego personelu. ewentualna potrzeba zwigkszenia zatrudnienia;
e informacja o wykonaniu planu pracy, w tym planu kontroli;
e skargi klientow (z przeprowadzeniem analizy przyczyn):
e ocena wyposazenia, ewentualne potrzeby w tym zakresie:
e potrzeby szkolenia pracownikow w tym nowo przyjmowanych;
e propozycje zmian w systemie zarzadzania.
W programie przegladu zarzadzania uwzglednione zostaly rowniez dodatkowe informacje
wynikajgce z zatwierdzonych zasad kontroli zarzadezej.
Wszyscy uczestnicy przegladu zarzadzania otrzymali  program  przegladu  zarzadzania
z zachowaniem wymagania co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem przegladu co
potwierdzili swoim podpisem.
W przegladzie oprocz prowadzacego przeglad zarzadzania PPIS w Raciborzu uczestniczyli rowniez
kierownik ds. jakosci. kierownik oddzialu ONS. kicrownicy techniczni komorek organizacyjnych
oddzialu ONS, Glowna ksiggowa
7 przegladu zarzadzania kierownik ds. jakosci sporzadzit w dniu 06.04.2016 r. protokot (zalacznik
nr 2 z dnia 22.12.2014 r. do wyd. 5 Procedury Ogolnej Systemu Zarzgdzania nr PO-06 ..Przeglad
zarzgdzania™).
Protokot  zostal podpisany przez PPIS w Raciborzu w dniu 06.04.2016 r. Zapisano w nim cele
mierzalne na 2016 r. w formie 5 ustalen (zatacznik nr 3 z dnia 22.12.2014 r. do wyd. 5 Procedury
Ogolnej Systemu Zarzadzania nr PO-06). Wszystkie ustalenia zostaly zrealizowane. PPIS
w Raciborzu ocenit ich realizacje.
Wszystkie  zapisy z przegladu, tj.: Program przegladu zarzadzania. Protokol z przegladu
zarzadzania z zatacznikami przechowuje kierownik ds. jakosci.

XIII. Dodatkowe informacje
Zalecenie pokontrolne z kontroli przeprowadzonej w dniach 07-08.09.2011 r. zostalo wykonane
(sposOb postepowania w zakresie szkolen wstepnych jest zgodny z wymaganiami procedury
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nr PO-04 _.Szkolenie personelu™. sprawdzono na przykladzie szkolenia wstgpnego pani [wony
Kowalskiej bedacej obecnie pracownikiem sekcji ONS/HP).

Integralna cze$¢ zalacznika stanowia kserokopie dokumentow: -

picczatka i podpis osoby kontrolujacej/

picczatka i podpis pracownika psse uczestniczacego w kontroli/
picczatki i podpisy osob kontrolujgeyeh **

picczatki i podpisy pracownikow PSSE uczestniczacych w Kontroli

* numer zatacznika i protokolu nadaje komorka wlasciwa do spraw organizacji
niepotrzebne skreshic

#xdotycezy zapobiegawezego nadzoru sanitarnego




